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ZARZADZENIE NR 120/10/17
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 31 stycznia 2017 r.

w sprawie szczegoétowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Budzetu

Na podstawie § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzadzeniem Nr 120/46/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 8 czerwca 2016 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informac;ji
Publicznej z p6zn. zm.

zarzadzam, co nastepuje :

§1

1. Zakres dziatania Wydziatu Budzetu okreslajg postanowienia § 53 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Tychy.

2. Wydziat realizuje zadania w ramach obowigzujgcych przepiséw prawnych.

3. Woydziatem kieruje Naczelnik, ktérego w przypadku nieobecnosci zastepuje wyznaczony
pracownik, dziatajacy w ramach udzielonych mu petnomocnictw.

4. Wewnetrzng strukture organizacyjng zawierajacg liczbe etatow Wydziatu odzwierciedla schemat
graficzny stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§2
1. Do zadan Wydziatu Budzetu nalezy:

1) opracowywanie zatozen do projektu budzetu Miasta;

2) instruktaz oraz nadzor i koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem projektu budzetu
Miasta i Wieloletniej Prognozy Finansowej;

3) opracowywanie projektu budzetu Miasta i Wieloletniej Prognozy Finansowej w oparciu
0 materiaty sporzadzone przez poszczegoélne wydziaty i jednostki organizacyjne Miasta oraz
materialy otrzymane z Ministerstwa Finanséw, Slgskiego Urzedu Wojewddzkiego i innych
instytucji;

4) przyjmowanie i sprawdzanie projektow plandéw finansowych wydziatbw i jednostek
organizacyjnych Miasta (z wyjatkiem placoéwek oswiatowych, nad ktérymi bezposredni nadzér
i kontrole petni Miejskie Centrum Oswiaty);

5) opracowywanie projektow uchwat i zarzadzen w =zakresie zmian budzetu Miasta
i w Wieloletniej Prognozie Finansowej;

6) przekazywanie informacji dysponentom s$rodkéw o uchwalonym budzecie iWieloletniej
Prognozie Finansowej oraz dokonywanych w nich zmianach;

7) nadzor nad prawidtowym wykonaniem budzetu;

8) monitorowanie wskaznikéw zadtuzenia;

9) opracowywanie okresowych informacji opisowo — analitycznych o przebiegu wykonania
budzetu Miasta;

10) opracowywanie wnioskow kredytowych i pozyczkowych oraz wspotpraca z innymi wydziatami
przy ich opracowywaniu;

11) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta i zarzadzen Prezydenta Miasta dotyczacych
zaciggania kredytow i pozyczek oraz emitowania papierow wartosciowych (obligacji);

12) prowadzenie rachunkowosci budzetu Miasta w zakresie ewidencji ksiegowej:

a) operacji na rachunkach bankowych budzetu Miasta (rachunku podstawowym, rachunku
Skarbu Panstwa, rachunkach projektéw unijnych),

b) planu dochodéw i wydatkéw jednostek organizacyjnych,

c) planu przychodéw, rozchodéw oraz wolnych srodkéw,

d) udzielonych poreczen,

e) porozumien z innymi gminami w sprawie przyznanych dotaciji;

13) przygotowywanie dyspozycji przekazania pobranych dochodéw budzetowych zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan na rachunek bankowy
Wojewody oraz rachunek podstawowy budzetu Miasta;

14) zarzadzanie nadwyzkami srodkow pienieznych, przedktadanie propozycji lokat terminowych,
ich realizacja i ewidencja;
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15) przygotowywanie dyspozycji sptat rat kredytdbw i pozyczek oraz wykupu papierow
warto$ciowych (obligacji);

16) przygotowywanie  dyspozycji przekazywania $rodkdw na dziatalno$¢  jednostek
organizacyjnych Miasta;

17) sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu;

18) sporzadzanie tgcznego sprawozdania z przyznanych przez jednostki podlegte m. Tychy ulg
w spfacie naleznosci pienieznych;

19) sporzadzanie tgcznych sprawozdan budzetowych oraz z operacji finansowych na podstawie
sprawozdan jednostek organizacyjnych Miasta.

2. Ponadto do zadah Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, sprawozdawczosci, zaopatrzenia
materiatowego, archiwizowania akt;

2) udzielanie zaméwienia na roboty, dostawy lub ustugi w trybie ustawy Prawo zamowien
publicznych;

3) przestrzeganie ustaw ,0 ochronie danych osobowych”, ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publicznej”;

4) realizowanie zadahn obronnych oraz przedsiewzie¢ wynikajgcych z potrzeb obrony cywilnej
i powszechnej samoobrony;

5) podejmowanie dziatan zmierzajacych do jak najlepszej realizacji celéw Wydziatu;

6) przyjmowanie, rozpatrywanie i przekazywanie skarg i wnioskow.

§3
Wydziat Budzetu podlega Skarbnikowi Miasta i postuguje sie skrétem organizacyjnym (symbol akt)
~DKB":

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu.

§5

Traci moc Zarzgdzenie Nr 120/27/16 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie
szczegotowego regulaminu organizacyjnego Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2017 r. i podlega publikacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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Struktura organizacyjna
WYDZIAL. BUDZETU

Zatagcznik do Zarzadzenia Nr 120/10/17
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 31 stycznia 2017 r.

NACZELNIK

GLOWNY SPECJALISTA

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. BUDZETU

WIELOOSOBOWE STANOWISKO
DS. KSIEGOWOSCI ORGANU
| DOCHODOW SKARBU PANSTWA
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