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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0050/435/16
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 28 grudnia 2016 r.

TYCHY Procedura weryfikacji czy roboty, ustugi i/lub dostawy, za ktore jest

dokonywana ptatnosé, zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarta
umowa
& »Zakup nowoczesnego taboru autobusowego z napedem ekologicznym na
potrzeby rozwoju transportu publicznego w podregionie tyskim”

Spis tresci:
1. Celizakres

2. Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie

3. Przebieg procedury

Stownik:

_ Projekt nr POIiS 6.1-10 pn. ,Zakup nowoczesnego taboru
Projekt autobusowego z napedem ekologicznym na potrzeby rozwoju
transportu publicznego w podregionie tyskim”.

?for}:EfdenCi Gmina Miasta Tychy

Podmioty

upowaznione do | Tyskie Linie Trolejbusowe Sp. z 0.0. (TLT Sp. z 0.0.)
ponoszenia Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z o.0.
wydatkéw (PKM Sp. z 0.0.)

kwalifikowanych

PRF Wydziat Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich

DKB Wydziat Budzetu i Ksiegowosci
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1. Cel i zakres

Celem procedury jest okreslenie zasad weryfikacji, czy roboty, ustugi i/lub dostawy, za ktére
jest dokonywana ptatno$¢ zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawartg umowa.
Niniejsza procedura obejmuje zasady zapewniajgce prawidiowe wydatkowanie srodkéw

w ramach Projektu.

2. Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie

Procedura dotyczy wszystkich pracownikow Urzedu Miasta Tychy biorgcych udziat
w wyborze Wykonawcy w drodze udzielenia zaméwienia publicznego, zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz w drodze udzielenia zaméwienia w postepowaniu
nie podlegajgcym przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych, wymagajgcym
rozeznania rynku zgodnie z wymogami dla projektow realizowanych w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.
3. Przebieg procedury

e Realizacja umow zawartych z Wykonawcg nadzorowana jest przez osoby upowaznione,
ktére sg odpowiedzialne, zgodnie ze swoim zakresem zadan za prowadzenie
postepowania o udzielnie zamdwienia publicznego na danego rodzaju ustugi.

e Osoby upowaznione, zgodnie ze swoim zakresem obowigzkéw dokonujg biezgcej
kontroli realizacji umowy, weryfikujgc, czy dostarczone materiaty i ustugi odpowiadajg
wymaganiom okreslonym w tredci umowy/zamowienia/zlecenia, zwracajac szczegdlng
uwage na ilos¢, jakosé, terminowosc realizacji, warunki finansowe i warunki dostawy oraz
zgodnos$¢ z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

e Dokumentem potwierdzajgcym prawidlowg i zgodng z umowg realizacje przez
wykonawce zamowienia, tj. robdét, ustug i/lub dostaw jest protokdt odbioru/protokét
zdawczo-odbiorczy podpisany i zatwierdzony przez Naczelnika Wydziatu Rozwoju Miasta
i Funduszy Europejskich.

e W przypadku niespetnienia przez Wykonawce wymagan okreslonych w umowie,
zamowieniu/zleceniu/zgtoszeniu, osoba odpowiedzialna za nadzér nad realizacjg umowy,
kontaktuje sie z Wykonawcg w celu wyjasnienia rozbieznosci oraz uzgodnienia dalszego
trybu postepowania.

e Odbioru czesciowego Ilub koncowego dokonujg osoby upowaznione. Osoby
uczestniczagce w odbiorze przedmiotu zamodwienia weryfikujg zgodnos¢ zakresu
wykonanych prac zzapisami umowy poswiadczajgc powyzsze wiasnorecznym
podpisem. Odbiory czesciowe polegajg na ocenie zakresu wykonanych ustug, ktory
stanowi zakonczony element catego zadania, wyszczegdlniony w harmonogramie

realizacji ustug. Natomiast odbior koncowy polega na ocenie catosci wykonanych ustug
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wchodzgcych w zakres zadania oraz koncowe rozliczenie finansowe. Kazdorazowy
odbiér prac zostaje potwierdzony protokotem odbioru/protokotem zdawczo-odbiorczym.

o Kazdy dokument finansowy zwigzany z realizacjg umowy na roboty, ustugi i/lub dostawy
zostaje opisany i zatwierdzony przez naczelnika Wydziatu Rozwoju Miasta i Funduszy
Europejskich.

e Naczelnik Wydziatu Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich stwierdza poprawnosc¢
merytoryczng i zgodnos¢ z zawartg umowg poniesionego wydatku, dokonujgc opisu
dokumentu finansowego.

e Dokument finansowy odpowiednio opisany oraz =zatwierdzony pod wzgledem
merytorycznym wraz z dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie roboét, ustug i/lub
dostaw Woydziat, ktérego dotyczy zakres zadan wynikajacy z dowodu ksiegowego
przekazuje do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.

o W przypadku stwierdzenia uwag, co do kompletnosci, rzetelnosci i jasnosci dokumentéw
w zakresie rozliczenia projektu, dokument zostaje zwrécony Wydziatowi Rozwoju Miasta
i Funduszy Europejskich w celu uzupetnienia brakow i dokonania stosownych zmian. Po
jego ponownym otrzymaniu naczelnik, ktérego dotyczy zakres zadah wynikajgcy
z dowodu ksiegowego wykonuje czynnosci, o ktérych mowa powyzej.

o Wyznaczony dla obstugi danego projektu pracownik Referatu Ksiegowoéci Budzetowe;j
sprawdza dokument pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz sporzgdza dekretacje
ksiegowg, a nastepnie przekazuje do ostatecznego zatwierdzenia przez: Skarbnika
Miasta lub naczelnika Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci oraz Prezydenta Miasta badz jego
zastepcy.

e Na podstawie prawidtowo zatwierdzonego dokumentu finansowego Wydziat Budzetu

i Ksiegowosci realizuje ptatno$¢ oraz dokonuje odpowiednich wpiséw ksiegowych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg stosuje sie odpowiednie przepisy

prawa, akty wewnetrzne oraz regulaminy organizacyjne.
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