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ZARZADZENIE Nr 0050/439/16
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia wspélnego rozliczania podatku od towarow
i ustug w jednostkach organizacyjnych Miasta i komérkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Tychy

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 =z pbézn. zm.)
w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814 z pdzn. zm.), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzes$nia
2016 r. o szczegodlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454), art. 82 § 1b i art. 193a § 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z p6zn. zm.)
oraz § 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie
sposobu przesytania za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej ksigg podatkowych
oraz wymagan technicznych dla informatycznych no$nikow danych, na ktérych te ksiegi
moga by¢ zapisane i przekazywane (Dz. U. z 2016 r. poz. 932)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam od dnia 1 stycznia 2017 r. wspdlne rozliczanie podatku
od towaréw i ustug w jednostkach organizacyjnych Miasta i komdrkach organizacyjnych
Urzedu Miasta Tychy, wymienionych w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta,
wymienionych w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia i kierownikow komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta Tychy, do postugiwania sie NIP: 6460013450 dla Gminy Miasta Tychy.
Jednoczesnie, wskazuje stosowanie nazwy ,Gmina Miasta Tychy” dla wszystkich
transakcji sprzedazy oraz zakupu towardw i ustug jak rowniez stosowanie jednolitych
danych identyfikacyjnych wskazanych ponizej:

Gmina Miasta Tychy
Aleja Niepodlegtosci 49
43-100 Tychy
NIP 6460013450

(nazwa jednostki)

(adres jednostki)

§ 3.

Wprowadzam .instrukcje rozliczania podatku od towarow [ ustug
w jednostkach organizacyjnych Miasta i komodrkach organizacyjnych Urzedu Miasta
Tychy”, stanowigcg zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia, zwang dalej: ,Instrukcjg”.
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§4.

Wprowadzam ,Procedure obiegu dokumentéw w zakresie podatku VAT
w jednostkach organizacyjnych Miasta i komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta
Tychy w celu przygotowania i ztozenia scentralizowanej deklaracji VAT Miasta Tychy”,
stanowigcg zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia, zwang dalej: ,Procedurg”.

§5.
1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towarow
i ustug w jednostkach organizacyjnych Miasta i Urzedzie Miasta Tychy,

w scentralizowanym modelu rozliczen VAT, zobowigzuje z dniem 1 stycznia 2017 r.
kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta, wymienionych w zatgczniku Nr 1 do
zarzadzenia, do sporzadzania czgstkowych rejestrow zakupu i sprzedazy oraz deklaracji
czgstkowych VAT-7 wraz z Jednolitym Plikiem Kontrolnym.

2. Zobowigzuje z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownikow jednostek organizacyjnych
Miasta, wymienionych w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia, do sporzadzania rejestrow
czastkowych wylgcznie w formie elektronicznej w systemie finansowo-ksiegowym lub
w programie REKORD.

3. Zobowigzuje z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownikdw komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Tychy do sporzadzania i dostarczania do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci
rejestrow wydziatowych z informacjami o dokonanej w danym miesigcu sprzedazy
i dokonanych w danym miesigcu odliczeniach wchodzgcych w zakres ustawy o podatku
od towardw i ustug.

§ 6.

Zobowigzuje z dniem 1 stycznia 2017 r. dyrektora Miejskiego Centrum Oswiaty
w Tychach do sporzadzania zbiorczych rejestrow czgstkowych oraz zbiorczych deklaracji
czgstkowych VAT-7 w zakresie jednostek oswiaty, wymienionych w dziale Il zatgcznika
Nr 1 do zarzadzenia.

§7.

Zobowigzuje z dniem 1 stycznia 2017 r. Wydziat Budzetu i Ksiegowosci Urzedu Miasta
Tychy do sporzadzania zbiorczej deklaracji VAT-7 dla Gminy Miasta Tychy.

§ 8.

1. Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta i kierownikéw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy, dokonujgcych transakcji sprzedazy lub zakupu
towardéw i ustug, do stosowania Instrukcji oraz Procedury dla wszystkich transakciji
sprzedazy lub zakupu towaréw i ustug realizowanych przez kierowane przez nich
jednostki organizacyjne Miasta i komorki organizacyjne Urzedu Miasta Tychy.

2. Zobowigzuje kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta do ztozenia do Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci Miasta Tychy do dnia 10 stycznia 2017 r. oswiadczenia,
stanowigcego zatgcznik Nr 4 do niniejszego =zarzadzenia. Kierownik jednostki
organizacyjnej Miasta ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe i terminowe prowadzenie
ewidencji dla potrzeb podatku VAT, tj. sporzadzanie rejestréw czgstkowych, (zbiorczych
rejestrow czagstkowych), deklaracji czastkowych VAT-7, (zbiorczych deklaraciji
czagstkowych VAT-7), korekt deklaracji czgstkowych VAT-7, (korekt zbiorczych deklaracji
czastkowych VAT-7) oraz Jednolitego Pliku Kontrolnego, ich zgodnos¢ ze stanem
faktycznym oraz terminowe przekazywanie srodkéw finansowych na zapfate podatku
VAT.

3. Za brak terminowego zloZzenia podpisanego oswiadczenia okreslonego w ust. 2
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kierownik  jednostki organizacyjnej Miasta ponosi odpowiedzialnos¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. W przypadku zmiany na stanowisku kierownika w jednostce organizacyjnej Miasta,
zobowigzuje nowego kierownika tej jednostki do ztozenia o$wiadczenia, stanowigcego
zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia, bezzwilocznie, lecz nie pdzniej niz na dzien
poprzedzajgcy dzien ztozenia deklaracji czgstkowej VAT-7 (zbiorczej deklaracii
czastkowej VAT-7).

§ 9.

Kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta, dokonujgcym transakcji sprzedazy lub
zakupu towardw i ustug, stosownie do art. 9 § 3 - Kodeksu karnego skarbowego,
powierzam przygotowywanie i sporzgdzanie czgstkowego rozliczenia VAT oraz
Jednolitego Pliku Kontrolnego w zakresie dziatalnosci kierowanych przez nich jednostek
organizacyjnych Miasta, w formie rejestrow czgstkowych (zbiorczych rejestréw
czastkowych) oraz deklaracji czgstkowych VAT-7 (zbiorczej deklaracji czgstkowej
VAT-7), zgodnie z Instrukcjg i Procedurg oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

§ 10.

1. Kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy dokonujgcym transakcji
sprzedazy lub zakupu towardéw i ustug, stosownie do art. 9 § 3 — Kodeksu karnego
skarbowego, powierzam sporzgdzanie i przyjmowanie dokumentow — dowoddéw
ksiegowych (zawierajgcych prawidtowe wartosci podatku VAT), potwierdzajgcych
dokonanie operacji gospodarczych.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 stanowig podstawe do przygotowania
i sporzgdzania rejestrow czastkowych oraz deklaracji czgstkowej VAT-7
i rozliczenia podatku VAT w zakresie dziatalnosci Urzedu Miasta Tychy, zgodnie
z Instrukcjg i Procedurg oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 11.

Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta i kierownikéw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy dokonujgcych transakcji sprzedazy lub zakupu
towarow i ustug do zapoznania podlegtych im pracownikédw z trescig Instrukcji
i Procedury.

§ 12.

Za nieprzestrzeganie Instrukcji i Procedury przez jednostki organizacyjne Miasta
i  komérki organizacyjne Urzedu Miasta Tychy odpowiedzialnosé, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, ponosi kierownik tej jednostki i komorki
organizacyjnej.

§ 13.

Strong postepowan podatkowych, postepowan kontrolnych, kontroli podatkowych,
czynnosci sprawdzajgcych oraz innych spraw podatkowych w zakresie podatku VAT
rozpoczetych i niezakonczonych na dzien 1 stycznia 2017 r. w jednostkach
organizacyjnych Miasta bedzie Gmina Miasta Tychy.

§ 14.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci merytorycznych dotyczgcych prawidtowego
rozliczania podatku VAT, kierownik jednostki organizacyjnej Miasta i kierownik komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Tychy moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie

Data wygenerowania dokumentu: 2024-08-17 2:08:58



http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=332691

indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego, wytgcznie za posrednictwem
Wydziatu Budzetu i Ksiegowoséci Urzedu Miasta Tychy.

§ 15.

1. Zobowigzuje z dniem 1 stycznia 2017 r. kierownikdw jednostek organizacyjnych
Miasta i kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy do skitadania
wszelkich dokumentéw dotyczgcych rozliczania podatku od towardéw i ustug wytgcznie za
posrednictwem Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci Urzedu Miasta Tychy.

2. Nieprzestrzeganie postanowien ust. 1 poprzez sktadania wszelkich dokumentow
dotyczacych rozliczania podatku od towardw i ustug z pominieciem Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci Urzedu Miasta Tychy stanowi¢ bedzie naruszenie obowigzkow

stuzbowych.

§ 16.
Zobowigzuje kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta i kierownikdw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy, do sktadania whnioskow

o aktualizacje Instrukcji i Procedury zwigzang ze zmianami w praktyce stosowania lub
zmianami przepisow prawnych czy ich wykfadni do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci
Urzedu Miasta Tychy.

§ 17.

Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta i kierownikdw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy, do traktowania zarzgdzenia, jako jednego
z elementéw polityki rachunkowosci stosowanej przez jednostki organizacyjne Miasta
i komérki organizacyjne Urzedu Miasta Tychy.

§ 18.

Zobowigzuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta i kierownikdw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy, do realizacji postanowien zawartych
w Procedurze i Instrukciji.

§ 19.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta
i kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Tychy.

§ 20.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Prezydent Miasta Tychy

/-I mgr inz. Andrzej Dziuba
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