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ZARZADZENIE NR 0050/308/16
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 31 sierpnia 2016 r.

w sprawie ustalenia kompetencji i odpowiedzialnosci w zakresie przekazywania
i rozliczania $srodkow finansowych dla placéwek oswiatowych miasta

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.), art. 11 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U z 2013 poz. 885 z pdézn. zm.) Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. (Dz. U. z 2013 poz. 289 z pozn. zm.) w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

zarzadzam:

§1
Zobowigzuje Referat Ksiegowosci Budzetowej Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci do:
1) przekazywania z konta organu gminy srodkéw na wydatki placéwek o$wiatowych
bezposrednio na rachunki bankowe poszczegdlnych placéwek,
2) prowadzenie ewidencji analitycznej w zakresie wzajemnych rozliczeh z poszczegdlnymi
placowkami o$wiatowymi.

§2

W celu prawidtowego wykonania zalecen okreslonych w § 1 zobowigzuje Miejskie Centrum

Oswiaty w Tychach do:

1) sporzadzania dla poszczegdlnych placéwek oswiatowych prowadzonych przez miasto
planéw dochodow i wydatkéw w uktadzie do dziatdow, rozdziatow i paragrafow klasyfikacji
budzetowej z bezwzglednym zachowaniem kwot okreslonych w uchwale budzetowej
i materiatach towarzyszgcych uchwale budzetowej — w terminie 2-ch tygodni od dnia
uchwalenia budzetu na dany rok,

2) przesytania planéw dochodow i wydatkow, o ktérych mowa w pkt 1, w formie
elektronicznej, w formacie zgodnym z wymogami systemu BUDZET Urzedu Miasta
Tychy— w terminie 2-ch tygodni od dnia uchwalenia budzetu na dany rok,

3) przygotowywania zmian w planach dochoddéw i wydatkéw placéwek oswiatowych
dokonywanych zarzgdzeniami Prezydenta Miasta oraz uchwatami Rady Miasta wedtug
okreslonego wzoru i bezzwloczne wprowadzanie tych zmian do systemu BUDZET
Urzedu Miasta Tychy,

4) sporzgdzania zbiorczych sprawozdan miesiecznych z realizacji dochodéw i wydatkow
w uktadzie tabelarycznym (wg wzoréw przyjetych w Urzedzie Miasta Tychy) w terminie
do 13-tego nastepnego miesigca,

5) przedktadania materiatéw do projektu budzetu na dany rok oraz sprawozdan z wykonania
zadan za dany rok budzetowy w terminach i szczegotowosci okreslonej kazdorazowo
odrebnym pismem,

6) sporzgdzania nie czesciej niz 2 razy w miesigcu dyspozycji przelewu srodkéw wtasnych
miasta na wydatki dla poszczegolnych placowek oswiatowych i skladanie ich w Referacie
Ksiegowosci Budzetowej Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci na 3 dni robocze
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poprzedzajgce dzieh przelewu srodkéw. Miejskie Centrum Oswiaty w Tychach jest
odpowiedzialne za sprawdzenie czy wielko$¢ srodkdw miesci sie w planie finansowym
danej placéwki o$wiatowe;j,

7) sktadania stosownej dyspozycji przelewu na rachunki bankowe wiasciwych szkot
srodkéw z dotacji otrzymanych z budzetu panstwa, na zadania realizowane przez
placéwki oswiatowe, niezwlocznie po uzyskane informacji z Referatu Ksiegowosci
Budzetowej Wydziatu Budzetu i Ksieggowosci o wptywie takiej dotacji na rachunek
budzetu miasta,

8) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym jednostkowych
sprawozdan wszystkich placowek oswiatowych a nastepnie przekazywanie ich do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w terminie zgodnym Zz obowigzujgcymi
rozporzgdzeniami w sprawie sprawozdawczosci budzetowej tj:

a) miesiecznych sprawozdan jednostkowych wykonania wydatkéw RB-28S
i dochodéw budzetowych Rb-27S, a w szczegdlnosci czy:
— plan wykazany w sprawozdaniu jednostkowym jest zgodny z planem po
zmianach;
— wykonanie wydatkéw nie przekracza wielko$ci otrzymanych srodkéw;
— Zzaangazowanie wykazywane w sprawozdaniach kwartalnych jest wieksze lub
réwnie wykonaniu a nie jest wieksze od planu;
b) kwartalnych jednostkowych sprawozdan budzetowych Rb-N, Rb-Z oraz weryfikaciji
ich z odpowiednimi rubrykami sprawozdan jednostkowych Rb-27S i Rb-28S,
9) sporzadzania zbiorczych sprawozdan:
a) RDb-27S i Rb-28S,
b) Rb-N i Rb-Z wraz z zatgcznikiem dotyczgcym tytutdw naleznosci i zobowigzan
wymagalnych,

10) przyjmowania i weryfikaciji:

a) bilanséw jednostkowych,

b) sprawozdan ,Rachunek zyskéw i strat jednostki”,

c) sprawozdan ,Zestawienie Zmian w funduszu jednostki”,

oraz sporzgdzanie sprawozdan i zestawien zbiorczych jednostek oswiatowych
w zakresie lit. a-c.

§3

1. Zobowigzuje Referat Ksieggowosci Budzetowej Wydziatu Budzetu i Ksigegowosci do
przekazywania Miejskiemu Centrum Os$wiaty w Tychach w terminie do dnia 15-tego kazdego
miesigca sald konta ,222-Rozliczenie dochodéw budzetowych” dotyczgcych placowek
oswiatowych w celu dokonania kontroli prawidlowosci przekazywania dochodow
budzetowych na rachunek bankowy gminy.

2. W przypadku wystgpienia sald nieprawidtowych zobowigzuje Miejskie Centrum Oswiaty
w Tychach do dokonania wiasciwych uzgodnien z poszczegdinymi placowkami oswiatowymi
w celu wyeliminowania zaistniatych nieprawidtowosci.

§4
Miejskie Centrum Os$wiaty w Tychach jako jednostka powotana do obstugi finansowo-
ksiegowej, organizacyjnej, prawnej i administracyjnej wszystkich placéwek oswiatowych
w miescie ponosi petng odpowiedzialno$s¢ merytoryczng za wykonanie zadah wynikajgcych
z postanowien niniejszego zarzgdzenia.

§5
Dopuszcza sie wymiane informacji i dyspozycji przelewu $rodkéw miedzy Wydziatem
Budzetu i Ksiegowosci a Miejskim Centrum Oswiaty w Tychach za posrednictwem poczty
e-mail z zastosowaniem opcji ,potwierdzenia przeczytania wiadomosci”.
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§6
Zobowigzuje Miejskie Centrum Os$wiaty w Tychach do wprowadzenia odpowiednich zapisow
w Regulaminie Organizacyjnym wynikajgcych z postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§7
Traci moc Zarzadzenie nr 0151/215/07 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 27 grudnia 2007 r.
w sprawie ustalenia kompetencji i odpowiedzialnosci w zakresie przekazywania i rozliczania
Srodkow finansowych dla placowek oswiatowych gminy.

§8

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2016 r.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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