URZAD MIASTA TYCHY DUO0.2110.18.2016
43-100 Tychy, al. Niepodlegtosci 49

PREZYDENT MIASTA TYCHY
ogfasza nabdér na wolne stanowisko urzednicze:

PODINSPEKTOR / INSPEKTOR
U Miejskiego Rzecznika Konsumentéw

w wymiarze - 1 etat

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie: wyzsze magisterskie

na stanowisku Podinspektora — co najmniej roczny staz w administracji publicznej (zaliczany staz
absolwencki)

na stanowisku Inspektora — 3 letni staz pracy w tym co najmniej roczny staz w administracji publicznej
(zaliczany staz absolwencki)

znajomo$¢ prawa z zakresu ochrony interesow konsumenta, w szczegdlnosci ustawy o szczegdlnych
warunkach sprzedazy konsumenckiej oraz zmianie kodeksu cywilnego, kodeks cywilny, ustawy
o ochronie konkurencji i konsumentéw, ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ustawy
0 przeciwdziataniu nieuczciwym praktykom rynkowym

umiejetnosc¢ formutowania pism urzedowych i procesowych

obstuga pakietu MS Office

obstuga urzadzen biurowych

nieposzlakowana opinia

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz innych panstw, ktérym na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepisdw prawa wspoélnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium RP

dla obywateli z innych panstw wymagana jest znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzona stosownym
dokumentem

Wymagania dodatkowe:

samodzielnos$¢
komunikatywnos¢
kreatywnos¢

wysoka kultura osobista
odpowiedzialnos¢

Gléwne obowiazki:

udzielanie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich interesow
przygotowywanie projektow odpowiedzi na interwencje konsumentow

prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej biura rzecznika

pomoc konsumentom w sporzgdzaniu pism reklamacyjnych do przedsigbiorcow, pism procesowych
i powodztw kierowanych przez nich do sgdéw

przygotowywanie wnioskéw na sgdy polubowne

pomoc przy sporzadzaniu przez rzecznika wnioskéw przeciwko przedsigbiorcom, naruszajgcym przepisy
ustawy o ochronie konkurencji i konsumentéw oraz ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji
wspétpraca z Urzedem Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz innymi organizacjami, do zadan
ktérych nalezy ochrona intereséw konsumentow

pomoc w prowadzeniu przez rzecznika edukacji konsumenckiej w szkotach publicznych

prowadzenie dokumentacji prawnej w sprawach interwencji podejmowanych przez biuro rzecznika
prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej biura rzecznika

przygotowywanie korespondencji zewnetrznej i wewnetrznej biura

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w Tychach, ul. Barona 30, pietro 3. Bezpieczne warunki pracy. Budynek wyposazony w winde

przystosowang do przewozu o0soOb niepelnosprawnych. Korytarze umozliwiajgce poruszanie sie woézkiem
inwalidzkim. W budynku na parterze znajduje sie toaleta przystosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, praca pod presjg czasu.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu lipcu 2016 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Tychy,

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
byt nizszy niz 6%.



Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
e podpisane cv i list motywacyjny
o kopie dokumentéw potwierdzajacych
— wyksztatcenie
— staz pracy
— dodatkowe kwalifikacje
e oswiadczenia kandydata o:
—  korzystaniu w petni z praw cywilnych i obywatelskich
— wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
— petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu w petni z praw publicznych
— tym, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 z pézn. zm.).

Okreslenie terminu i miejsca skltadania dokumentow

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19 sierpnia 2016 roku.

Oferty sktada sie :

— droga elektroniczng poprzez wypetnienie formularza dostgpnego na stronie internetowej
http://bip.umtychy.pl/oferty-pracy-urzad-miasta (nieprawidtowe wypetnienie formularza moze uniemozliwié¢
ztozenie oferty)

- w formie pisemnej w siedzibie Urzedu Miasta pok. 215 pietro Il lub poczta na adres Urzedu
z dopiskiem DUO.2110.18.2016 PODINSPEKTOR/INSPEKTOR Miejski Rzecznik Konsumentéw.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ z ttumaczeniem na jezyk polski.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze nie beda
rozpatrywane.

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres do dnia 19 sierpnia 2016 roku.
Osoby spetniajgce wymagania formalno — prawne podane w ogtoszeniu 0 naborze zostang zakwalifikowane do
dalszego etapu postepowania. Informacje o zakwalifikowaniu nalezy uzyskaé¢ pod nr tel. (32) 776 — 32 — 45
trzeciego dnia po zakonczeniu naboru ofert.

Miejsce i termin naboru zostang podane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej http://bip.umtychy.pl/oferty-
pracy-urzad-miasta/termin-postepowania-konkursowego i na tablicy ogtoszen znajdujacej sie na Il pietrze Urzedu
Miasta Tychy.

Przy naborze na wyzej wymienione stanowisko urzednicze obowigzuje technika naboru:
- test merytoryczny
- rozmowa kwalifikacyjna

Uwaga:
Informacje o wynagrodzeniu na stanowisku Podinspektor / Inspektor u Miejskiego Rzecznika Konsumentow

mozna uzyskaé pod numerem telefonu: (32) 776 — 32 — 45

PREZYDENT MIASTA
Tychy, dnia 5 sierpnia 2016 r.
(-) mgrinz. Andrzej DZIUBA



