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ZARZADZENIE NR 120/37/16
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 28 kwietnia 2016 r.

w sprawie szczegotowego regulaminu organizacyjnego
samodzielnego stanowiska Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Na podstawie § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego

Zarzgdzeniem Nr 120/40/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 19 lipca 2013 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informaciji Publicznej
z pdzn. zm.

1.

zarzadzam, co nastepuje

§1
Zakres dziatania Administratora Bezpieczenstwa Informacji okre$lajg postanowienia § 34
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.
Administrator Bezpieczenstwa Informacji realizuje zadania w ramach aktualnie obowigzujgcych
przepisow prawnych.

§2

Do podstawowych zadarn Administratora Bezpieczenstwa Informaciji nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad zabezpieczenia technicznego
i organizacyjnego, zapewniajgcych ochrone przetwarzania danych osobowych zgodnie
Z prawem;

2) przeprowadzanie niezbednych badan Ilub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych z przepisami;

3) zadanie zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

4) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania
danych osobowych;

5) przechowywanie dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania danych osobowych;

6) przygotowywanie zgtoszen zbiorow danych osobowych do rejestracji Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych oraz prowadzenie innej korespondencji z GIODO;

7) kontrolowanie dostepu do systemu lub sieci teleinformatycznej Urzedu przez okreslenie
warunkow przydzielania uprawnien uzytkownikom;

8) organizacja szkolen majacych na celu zapewnienie zapoznania oso6b upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;

9) kontrola pod wzgledem formalnym naptywajgcych do Urzedu wnioskéw o udostepnienie
danych ze zbioréw osobowych;

10) nadawanie pracownikom Urzedu upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zakresie
niezbednym do wykonywania przez nich czynno$ci;

11) nadzér nad Administratorem Systemu Informatycznego w zakresie zastosowania srodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzania danych osobowych;

12) opiniowanie  projektéw  dokumentéw  dotyczacych  ochrony danych  osobowych
przygotowywanych przez jednostki organizacyjne Urzedu, w tym w szczegdlnosci parafowania
projektow umow dotyczacych udostepniania lub powierzania danych osobowych do
przetwarzania w zakresie stosowania zapisOw zapewniajgcych Administratorowi Danych
Osobowych realizacje ustawowych zadan i obowigzkow;

13) przygotowywanie i rekomendowanie Administratorowi Danych Osobowych propozycji zmian do
obowigzujgcych przepiséw wewnetrznych dotyczacych przetwarzania danych osobowych;

14) podejmowanie dziatan w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia Systemu
Informatycznego w czesci dotyczgcej udostepnienia lub przetwarzania danych osobowych
wraz z analizg sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktére doprowadzity do naruszenia
bezpieczehstwa danych;

15) kontrola realizacji zasad okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa Informacji w jednostkach
organizacyjnych Urzedu;

2. Ponadto do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:
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1.

2.

koordynowanie czynnosci kancelaryjnych w elektronicznym systemie zarzadzania
dokumentami w Urzedzie;

obstuga wnioskéw o rejestracie formularzy w Centralnym Repozytorium Wzoréw
Dokumentéw Elektronicznych;

wspotpraca merytoryczna z Slgskim Centrum Spoteczenstwa Informacyjnego w zakresie
interakcji z SEKAP;

monitorowanie wdrazania wszelkich procedur zwigzanych z bezpieczenstwem informacii;
rozwijanie i doskonalenie e-ustug publicznych w Urzedzie;

prowadzenie platformy e-learningowej w Urzedzie, wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi
Urzedu w zakresie tworzenia nowych modutéw;

prowadzenie biezgcych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt;

przestrzeganie ustaw ,0 ochronie danych osobowych” i ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publicznej”;

podejmowanie dziatan zmierzajgcych do jak najlepszej realizacji zadan.

§3

Samodzielne stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji organizacyjnie podlega
Prezydentowi Miasta, funkcjonalnie Sekretarzowi Miasta.

Administratora Bezpieczenstwa Informacji postuguje sie skrétem organizacyjnym (symbol akt)

LABI”.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa Informaciji.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2016 r. i podlega publikacji w Biuletynie Informac;ji
Publiczne.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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