ZARZADZENIE NR 120/76/15
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 15 grudnia 2015r.

w sprawie szczegotowego regulaminu organizacyjnego
samodzielnego stanowiska bhp i ppoz.

Na podstawie § 22 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy nadanego
Zarzadzeniem Nr 120/40/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 19 lipca 2013 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego w Biuletynie Informaciji
Publicznej z p6zn. zm.

zarzadzam, co nastepuje

§1
1. Zakres dziatania stanowiska bhp i ppoz. okreslajg postanowienia § 55b Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy.
2. Stanowisko realizuje zadania w ramach aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawnych.

§2
1. Do podstawowych zadan samodzielnego stanowiska bhp i ppoz. nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy, zabezpieczeniami
przeciwpozarowymi i zabezpieczeniem mienia w Urzedzie;

2) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania zasad i przepisow BHP
w Urzedzie;

3) prowadzanie postepowan wyjasniajacych i dokonywanie kwalifikacji w przypadkach zgtoszen
wypadkéw przy pracy, wypadkéw w drodze do pracy lub z pracy, wypadkéw powstatych
w szczegolnych okolicznosciach;

4) przeprowadzanie kontroli w zakresie ochrony przeciwpozarowej budynkow Urzedu,
zabezpieczenia obiektow w podreczny sprzet gasniczy oraz przestrzegania przepiséw
ochrony przeciwpozarowej przez pracownikow;

5) postepowanie w zakresie wyptacania naleznych swiadczen poszkodowanym, wynikajgcych
z zakwalifikowania wypadkow do wypadkoéw przy pracy, w drodze do pracy lub z pracy,
wypadkéw powstatych w szczegdélnych okolicznosciach, a takze w przypadku uznania choréb
zawodowych oraz w przypadku ubiegania sie o refundacje kosztéw za zakup okularow
korygujgcych wzrok do obstugi monitora ekranowego;

6) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z wyptatg ekwiwalentu za uzywanie odziezy
i obuwia roboczego i za pranie odziezy roboczej pracownikéw Urzedu.

2. Ponadto do zadan samodzielnego stanowiska bhp i ppoz. nalezy:

1) nadzér i rozliczanie ustug swiadczonych w zakresie bhp i ochrony ppoz. w ramach zawarte;j
umowy;

2) prowadzenie biezacych spraw w zakresie: korespondencji, zaopatrzenia materiatowego,
sprawozdawczosci, archiwizowania akt;

3) przestrzeganie ustaw ,0 ochronie danych osobowych” i ,0 ochronie informacji niejawnych”
i ,0 dostepie do informacji publicznej”;

4) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do jak najlepszej realizacji zadan.

§3
1. Samodzielne stanowisko bhp i ppoz. podlega Sekretarzowi Miasta.
2. Samodzielne stanowisko bhp i ppoz. postuguje sie skrotem organizacyjnym (symbol akt) ,DBH”.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierzam samodzielnemu stanowisku bhp i ppoz.

§5
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 grudnia 2015 r. i podlega publikacji w Biuletynie
Informac;ji Publiczne;.
2. §2ust. 2 pkt 1 Zarzadzenia obowigzuje w okresie od 15 grudnia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r.
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