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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 120/72/15
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 3 grudnia 2015 .

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ - URZAD MIASTATYCHY

Plan kont dla jednostki budzetowej Urzad ustala konta syntetyczne, natomiast konta
analityczne tworzone sg na biezaco w miare potrzeby. Dodanie konta analitycznego nie
wymaga zmiany zarzadzenia.

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe
Zespot 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioroéw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
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Zespot 3 — Materialy i towary
310 - Materiaty
Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Uslugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 — Produkty
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow-bierne
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

900-011-1 — Srodki trwate w likwidagji

900-011-2 — Obce $rodki trwate

900-013 — Pozostate $rodki trwate w likwidacji oraz obce pozostate Srodki trwate

900-020 — Obce wartosci niematerialne i prawne

900-030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe — ewidencja ilosciowa

900-071 — Umorzenie obcych Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w likwidacji

900-072 — Umorzenie obcych pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych oraz pozostatych srodkéw trwatych w likwidaciji

900-240 — Pozostate rozrachunki

900-800 — Fundusz obcych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w likwidacji

910 — Naleznosci - potracenia, zalegtosci, skutki ulg, zwolnien, umorzen, roztozenia na raty
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976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Il. Opis kont
1. Konta bilansowe
Zespot 0 — ,,Majatek trwafy”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwatego,

- wartosci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwatego,

umorzenia majatku,

inwestyciji.

Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, a wiec rzeczowych aktywow trwatych
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletnych,
zdatnych do uzytku oraz zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore nie
podlegajg ujeciu na koncie 013 i 016. Na koncie 011 ksieguje sie te aktywa trwate,
ktérych  warto§¢ poczatkowa  przekracza kwote ustalong w  ustawie
0 podatku dochodowym od os6b prawnych w zakresie zaliczania sktadnikéw
majatkowych do srodkéw trwatych (powyzej 3.500,00 zt), z wytaczeniem gruntow,

ktore ujmowane sg w ewidencji srodkéw trwatych bez wzgledu na ich wartos¢.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartoéci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw

trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Typowe zapisy na koncie 011 — ., Srodki trwate”
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W n prze(i:(isvr;‘((;wne M a prze(};owrglgwne
przychody srodkéw trwatych w wyniku: wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na
- zakupu nowych lub uzywanych gotowych 080 skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
$rodkow trwatych, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
- zakonczonej inwestyciji, 080 przekazan'lfa: .
- przejetych za odszkodowanie 800 - wartos¢ nieumorzona, 800
- warto$é dotychczasowego umorzenia 071
zwiekszenie wartosci poczatkowej $rodkow 080 wniesienie srodka trwatego do spotki
trwatych na skutek ich ulepszenia w wyniku w formie aportu rzeczowego
modernizacji, adaptaciji, przebudowy, wartos$¢ nieumorzona, 240
rozbudowy i rekonstrukgiji wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
przychody Srodkow trwatych nowo 240, ujawnione niedobory $rodkéw trwatych:
ujawnionych 800 - warto$¢ nieumorzona, 240
- wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
nieodptatne  przyjecie  $rodkéw  trwatych zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow 800
(rowniez od zlikwidowanych jednostek): trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
- warto$é dotychczasowego umorzenia, 071 ich wyceny
- warto$¢ nieumorzona
800
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zwiekszenie wartosci poczatkowej s$rodkéw 800
trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny

przyjecie srodkéw trwatych z tyt. wygasnigcia 221
zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia rzeczy na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktéorym mowa
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej

Srodki trwate uznane za nienadajace sie do uzytkowania i postawione w stan
likwidacji podlegajg wyksiegowaniu na podstawie dowodu LT z ewidencji bilansowej
i przeniesione do ewidencji pozabilansowej na konto 900-011-1 ,Srodki trwate
w likwidacji”. Jezeli data postawienia w stan likwidacji $rodka trwatego jest
jednoczesnie datg jego fizycznej likwidacji nie dokonuje sie ksiegowan na koncie
pozabilansowym 900-011-1.

W przypadku wniesienia $rodka trwatego aportem do spétki ksiegowania przebiegajg
nastepujaco:
a) 240/011 wartos¢ nieumorzona (netto) srodkéw trwatych

071/011 wartos¢ dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
b) 800/240 warto$¢ nieumorzona (netto) srodkéw trwatych

030/800 wartos¢ otrzymanych akcji/udziatow — zapis réwnolegty.
W przypadku, gdy wniesienie aportu do spotki wymaga wpisu do KRS, zapisy na
kontach ujete w pozycji b) dokonywane sg pod datg wpisu.

Analityczne zapisy do konta 011 prowadzone sg w ksiedze inwentarzowej srodkéw
trwatych, w programie ,Srodki trwate” firmy Rekord. Wszystkie zapisy dokonane
w ksiedze inwentarzowej transmitowane sg notg do systemu finansowo-ksiegowego
i uymowane na odpowiednich kontach ksiegowych.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow Srodkdéw trwatych,

- ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywacC saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych
w warto$ci poczatkowe;j.

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 i 016,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu
w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Na koncie tym ujmuje sie te
sktadniki aktywéw trwatych, ktérych wartos¢ poczatkowa przekracza 1.000,00 zi, lecz
nie jest wyzsza od wartosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych w zakresie zaliczania sktadnikdw majatkowych do $srodkéw trwatych (réwna
badz nizsza od 3.500,00 z).

Na koncie tym nie ksieguje sie sktadnikdw majatkowych tzw. ,niskocennych”, ktérych
warto$¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 1.000,00 zt i ksiegowane sg bezposrednio
w koszty biezace jednostki.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej pozostatych Srodkéw trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Typowe zapisy na koncie 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Konto
przeciwstawne

Konto
Wn | przeciwstawne I Ma
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pozostate srodki trwate przyjete do uzywania 080 wycofanie pozostatych s$rodkéw trwatych z 072

z zakupu Ilub z rozliczenia inwestyciji uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,

(pierwsze wyposazenie) zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania, wniesienia aportem do spotki

przyjecie pozostatych $rodkéw trwatych 201 ujawnione niedobory pozostatych $rodkow 240

pochodzacych z zakupu ze $rodkow trwatych

biezacych (réwnolegty zapis 072/240)

nadwyZzki pozostatych $rodkéw trwatych 240 wniesienie pozostatych s$rodkow trwatych 240

aportem do spofki
(réwnolegly zapis 072/240)

nieodptatne przyjecie uzywanych 072
umorzonych pozostatych $rodkéw trwatych
od jednostek organizacyjnych oraz od
jednostek zlikwidowanych

przyjecie do uzytkowania nieodpfatnie 760
otrzymanych nowych nieumorzonych
pozostatych $rodkéw trwatych od jednostek
organizacyjnych (réwnolegty zapis 401/072)

pozostate srodki trwate otrzymane w formie 760
darowizny od innych podmiotéw i os6b

Faktury potwierdzajgce dokonanie zakupu pozostatych srodkéw ewidencjonowane
sg na koncie 013 przez poszczegolnych dysponentow Srodkéw w programie
,2oysponent’, z ktérego dokonywana jest transmisja do programu ,Finanse
i Ksiegowos$¢”. Na koniec kazdego miesigca dowodem PK zapisy na koncie
syntetycznym zostajg rozksiegowane na konta analityczne. Konto 013 prowadzi
sie odrebnie dla pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie:
- w budynku Urzedu,
- poza budynkiem Urzedu niebedacych w uzyczeniu,
- bedacych w dyspozycji Rad Osiedlowych,
- uzyczonych innym podmiotom.
Pozostate $rodki trwate uznane za nienadajgce sie do uzytkowania i postawione
w stan likwidacji podlegajg wyksiegowaniu na podstawie dowodu LT z ewidenciji
ksiegowej i przeniesione do ewidencji pozabilansowej na konto 900-013 ,Pozostate
srodki trwate w likwidacji oraz obce srodki trwate”. Jezeli data postawienia w stan
likwidacji pozostatego srodka trwatego jest jednoczesnie datq jego fizycznej likwidacii
nie dokonuje sie ksiegowan na koncie pozabilansowym 900-013.
W  przypadku wniesienia pozostatych $rodkéw trwatych aportem do spéiki
ksiegowania przebiegaja nastepujaco:
a) 240/013 wartos¢ poczatkowa pozostatych srodkéw trwatych

072/240 warto$¢ umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
b) 030/800 wartos¢ otrzymanych akcji/udziatow
W przypadku, gdy wniesienie aportu do spétki wymaga wpisu do KRS, zapisy na
kontach ujete w pozycji b) dokonywane sg pod datg wpisu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 prowadzona jest w programie ,,Pozostate srodki
trwate” firmy ,Rekord” i umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych
Srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg sie $rodki
trwate, lub komodrek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie pozostate srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych Srodkéw
trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu w wartoéci poczatkowe;.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujagcy po zlikwidowanym
przedsiebiorstwie komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegdélnosci:
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- wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki,

- korekte wartosci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia
przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

- warto$¢ mienia zwrdéconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majgtkowych
organu zatozycielskiego lub organu nadzorujgcego.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie w szczegodlnosci:

- wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoétce, w wysokosci wynikajgcej
z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spétki, warto$¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

- korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a wartoscig mienia przekazanego spofce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegotowg do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug warto$ci wynikajgcej

z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu

zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom

organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego

w inny sposob.

Konto 016 — ,,Dobra kultury”
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci dobr

Kultury.
Typowe zapisy na koncie 016 — ,,Dobra kultury”
Wn . Kpnto Ma o K_onto o
przychod dobr  kultury pochodzacych 080 rozchdéd doébr kultury na skutek likwidaciji, 800
z inwestycji — wg kosztow wytworzenia sprzedazy lub nieodptatnego przekazania
przychod débr kultury pochodzacych z zakupu 201 rozchod dobr kultury z tytutu ujawnionych 240
ze srodkow biezgcych — wg cen nabycia niedoboréw
przychod dobr kultury nieodptatnie 800
otrzymanych — wg wartosci wynikajacej z
decyzji, umowy
przychdéd débr kultury z tytutlu ujawnionych 240
nadwyzek — zgodnie z  komisyjnym
oszacowaniem

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ débr kultury
znajdujacych sie w jednostce.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne (WNiP)”
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje
sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Typowe zapisy na koncie 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne (WNiP)”

Wn | Konto I Ma I Konto
pr przeci e
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przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych 080 rozchod wartosci niematerialnych
pochodzgcej z inwestycji i prawnych w  wyniku sprzedazy,
nieodptatnego przekazania lub wycofania z
uzytkowania:
a) umarzanych jednorazowo 072
b) umarzanych stopniowo:
- warto$é dotychczasowego umorzenia, 071
- _warto$¢ nieumorzona 800
przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych 201 wniesienie WNIP do spétki w formie aportu
pochodzgcej z zakupu ze Srodkow biezgcych rzeczowego:
a) umarzanych stopniowo:
- wartos¢ nieumorzona, 240
- wartos$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) umarzanych jednorazowo 240
(réwnolegly zapis 072/240)
nieodptatne przyjecie wartosci niematerialnych
i prawnych od jednostek organizacyjnych
gminy:
a) umarzanych stopniowo:
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- wartos$¢ nieumorzona, 800
b) umarzanych jednorazowo:
- nowe (réwnolegty zapis 401/072), 760
- uzywane 072
otrzymane darowizny wartosci
niematerialnych i prawnych:
- umarzanych jednorazowo (réwnolegly | 760
zapis 401/072),
- umarzanych stopniowo 800
przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych
od zlikwidowanych jednostek:
a) umarzanych jednorazowo, 072
b) umarzanych stopniowo:
- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nieumorzona 800
przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych 221
z tyt. wygasniecia zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia praw majatkowych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
0 ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynac;ji
podatkowej

Ewidencja na koncie 020 prowadzona jest odrebnie dla warto$ci niematerialnych
i prawnych umarzanych stopniowo i dla wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo.

Faktury potwierdzajace dokonanie zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych

ewidencjonowanie sg przez poszczegolnych dysponentéw w programie ,Dysponent”,

z ktoérego dokonywana jest transmisja do programu ,Finanse i Ksiegowo$¢” na

odpowiednie konta ksiegowe, {j.:

- konto 020 ~NVartosci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo” -—
w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej
nieprzekraczajgcej wartosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych w zakresie =zaliczania skfadnikow majatkowych do wartosci
niematerialnych i prawnych (rownej badz nizszej od 3.500,00 zf),

- konto 080 — ,Inwestycje” — w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych o
wartosdci poczatkowej przekraczajacej wartos¢ ustalong w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych w zakresie zaliczania sktadnikéw majatkowych do
wartosci niematerialnych i prawnych (wyzszej od 3.500,00 zt).
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W przypadku wniesienia wartosci niematerialnych i prawnych aportem do spoiki

ksiegowania przebiegajg nastepujaco:

a) 240/020 wartos¢ nieumorzona (netto) wartosci niematerialnych i prawnych
071,072/020 warto$¢ dotychczasowego umorzenia wartodci niematerialnych i
prawnych

b) 800/240 wartos¢ nieumorzona (netto) wartosci niematerialnych i prawnych
030/800 wartosc¢ otrzymanych akcji/udziatow — zapis réwnolegty.

W przypadku, gdy wniesienie aportu do spotki wymaga wpisu do KRS, zapisy na

kontach ujete w pozycji b) dokonywane sg pod datg wpisu.

Ewidencja szczegétowa do konta 020 prowadzona w programie ,Srodki trwate”.

Wszystkie zapisy dokonane w ksiedze inwentarzowej wartosci niematerialnych

i prawnych transmitowane sg notg do systemu finansowo-ksiegowego i ujmowane

na odpowiednich kontach ksiegowych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych,
a w szczegolnosci akcji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych o terminie
wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy na koncie 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Wn rzechuslaune Ma przccslaune
whniesienie udziatéw do spotki w formie | 240 - rozchod sprzedanych udziatow | 240
pienieznej — pod datg wpisu do KRS (jesli i akciji,
jest wymagany) - wycofanie udziatdbw  wniesionych
whniesienie udziatow do spétki w formie | 800 w formie pieniezne;j,
rzeczowej (srodkow trwatych, WNIP, - udzialy i akcje spisane na skutek
srodkow trwatych w budowie) — pod datg likwidacji, upadtosci
wpisu do KRS (jesli jest wymagany)
zakup dtugoterminowych papierow 130 wykup dtugoterminowych papierow 750
wartosciowych wartosciowych przez emitenta

W przypadku wniesienia majatku trwatego aportem do spotki ksiegowania przebiegajg

nastepujaco:
a) sktadki majatku:
- umarzane stopniowo:

240/011, 020 warto$¢ nieumorzona (netto)
071/011, 020 wartos$¢ dotychczasowego umorzenia

- umarzane jednorazowo:

240/013,020 wartos¢ poczatkowa

072/240 warto$¢ umorzenia
- Srodki trwate w budowie:
240/080

b) 800/240 wartosc¢ netto sktadnikéw majatkowych
030/800 warto$¢ otrzymanych akcji/udziatow

W przypadku, gdy wniesienie aportu do spotki wymaga wpisu do KRS, zapisy na
kontach ujete w pozycji b) dokonywane sg pod datg wpisu.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow
i podmiotéw. Ewidencja ilosciowa dtugoterminowych aktywéw finansowych
prowadzona jest na koncie pozabilansowym 900-030.
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Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych

aktywow finansowych.

Konto 071 - ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osoéb

prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych.

Typowe zapisy na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

srodkow trwatych (w przypadku posiadania
dokumentu zrédtowego)

W n przega/r:;wne M a przesevnslt(;wne

wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia 011 naliczone odpisy umorzeniowe od Srodkow 400

srodkow trwatych (umarzanych stopniowo) trwatych i wartosci niematerialnych i

wycofanych z  eksploatacji w  wyniku prawnych umarzanych stopniowo

sprzedazy, likwidacji, wniesienie jako aport

rzeczowy do spoiki, nieodptatnego

przekazania, niedoboru lub szkody

wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia 020 dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych 011

wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych stopniowo) nieodptatnie

(umarzanych stopniowo) wycofanych otrzymanych lub przejetych od

z uzywania w wyniku sprzedazy, likwidaciji, zlikwidowanych jednostek

wniesienia jako aport rzeczowy do spoiki,

nieodptatnego przekazania
dotychczasowe umorzenie wartosci 020
niematerialnych i prawnych (umarzanych
stopniowo) nieodptatnie otrzymanych lub
przejetych od zlikwidowanych jednostek
dotychczasowe umorzenie  ujawnionych 240

Ksiegowania naliczonego umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie jednorazowo na koniec kazdego miesigca.
Ewidencja szczegdétowa do konta 071 prowadzona jest:
- w programie ,Finanse i Ksiegowos¢” - odrebnie dla umorzenia $rodkéw trwatych
i umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych,
- w programie ,Srodki trwate” — w sposéb umozliwiajacy ustalenie kwoty umorzenia
poszczegodlnych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych prawnych.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosSci
Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie

umorzenia wartosci poczatkowe;j

niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje sie umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,

wartosci

niematerialnych i

prawnych

Zlikwidowanych z powodu

zuzycia

lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych

niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych
do uzywania pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

obcigzajgcych odpowiednie koszty,

dotyczace nadwyzek pozostatych $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych dotyczace pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie.

Typowe zapisy na koncie 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

trwatych oraz wartosSci niematerialnych i
prawnych z chwilg przyjecia do uzywania

W n przegar:t(;wne M a przegevnsl:;wne
wyksiegowanie umorzenia pozostatych 013 umorzenie otrzymanych nieodptatnie 013
Srodkow trwatych wycofanych uzywanych pozostatych srodkow trwatych od
z eksploatacji w wyniku sprzedazy, likwidacji, jednostek organizacyjnych lub
wniesienie jako aport rzeczowy do spotki, po zlikwidowanych jednostkach
nieodptatnego przekazania, niedoboru lub
szkody
wyksiegowanie umorzenia wartosci 020 umorzenie otrzymanych nieodptatnie lub 020
niematerialnych i prawnych wycofanych z po zlikwidowanych jednostkach warto$ci
uzywania w wyniku sprzedazy, likwidacji, niematerialnych i prawnych (umarzanych
whniesienie jako aport rzeczowy jednorazowo)
do spdiki, nieodptatnego przekazania

naliczenie umorzenia pozostatych srodkéw 401

Konto 072 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Saldo konta 072 réwna sie sumie salda konta 013 oraz czesci salda konta 020
dotyczacej WNiP umarzanych w 100% w miesigcu wydania do uzywania.

Konto 073 — ,,0dpisy aktualizujagce dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa

finansowe.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych

dtugoterminowe aktywa

finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkéw trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

- poniesione koszty dotyczace Srodkéw
inwestyciji

prowadzonych

jak i we wiasnym imieniu,
- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych

do uzywania maszyn,

urzadzen

zardbwno

trwatych w budowie w
przez obcych

oraz innych przedmiotow,

od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci,

- poniesione koszty ulepszenia srodka

trwatego (przebudowa,

ramach
wykonawcow,

zakupionych

rozbudowa,

rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

- Srodkéw trwatych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,
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- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 ksieguje sie réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Otrzymane faktury za dostawe towarow i ustug oraz inne dokumenty potwierdzajace
poniesienie kosztu ewidencjonowane sg przez poszczegolnych dysponentéw
srodkéw budzetowych w urzedzie JST w programie ,Dysponent” na odpowiednim
koncie kosztow inwestycyjnych oraz odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowe;j.
Nastepnie za pomocg transmisji z programu ,Dysponent” dane przenoszone sg
do programu ,Finanse i Ksiegowosc¢”.

Typowe zapisy na koncie 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Wn o K_onto Ma o K_onlo .
- wykonane dostawy, roboty i ustugi konta .| rozliczenie kosztéw inwestycji w czesci
zafakturowane przez obce jednostki, zesp-.2" | przypadajacej na oddane do uzytkowania:
- zakup rozpoczetych $rodkéw trwatych w - Srodki trwate, 011
budowie, - pozostate srodki trwate, 013
- ujemne réznice kursowe od zobowigzan - wartosci niematerialne i prawne, 020
W walutach obcych w okresie realizacji - dobra kultury 016
inwestycji — ustalone po uregulowaniu
zobowigzania lub na koniec kwartatu, rozliczenie kosztdbw ulepszenia $rodka | 0711
- odsetki od kredytéw i pozyczek w okresie trwatego
realizacji inwestycji,
- inne poniesione koszty, opfaty zwigzane
realizacjg inwestyciji
koszty inwestycyjne stanowigce wydatki 640 wniesienie  $rodka trwatego w budowie 240
przysztych okresow (rozliczenia (inwestycji) aportem do spotki
miedzyokresowe bierne) - odsetki od
wyemitowanych  papieréw  wartosciowych,
ktorych termin zaptaty przypada w nastepnym
roku budzetowym
- nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w 800 - wyksiegowanie kosztow inwestycji bez 800
pudowie,_ . o efektu gospodarczego,
- !nwestyqe przejete od zlikwidowanych - sprzedaz inwestycji rozpoczetych,
jednostek - nieodptatne przekazanie rozpoczetych
srodkow trwatych w budowie
dodatnie réznice kursowe od zobowigzan konta
w walutach obcych w okresie realizacji | ZeSP- -2
inwestycji — ustalone po uregulowaniu
zobowigzan lub na koniec kwartatu

W przypadku wniesienia srodkow trwatych w budowie (inwestycji) aportem do spétki
ksiegowania przebiegaja nastepujaco:
a) 240/080 wartosc¢ srodkow trwatych w budowie
b) 800/240 wartos$¢ srodkow trwatych w budowie

030/800 wartos¢ otrzymanych akcji/udziatow — zapis réwnolegty.
W przypadku, gdy wniesienie aportu do spétki wymaga wpisu do KRS, zapisy na
kontach ujete w pozycji b) dokonywane sg pod datg wpisu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow

Ssrodkow trwatych w budowie wedlug poszczegodlnych

rodzajow efektow

inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia Ilub kosztu wytworzenia

poszczegolnych obiektow Srodkow trwatych oraz wartosci

prawnych.

niematerialnych i

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow
trwatych niezakonczonych budowie i ulepszen.
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Zespot 1—,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidendiji:

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,
krajowych srodkéw pienieznych przechowywanych w optatomatach,
krotkoterminowych papieréw warto$ciowych,
krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych na rachunkach w bankowych,
innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, m.in. srodkdw pienieznych

w drodze wynikajacych z wptat dokonanych przy uzyciu karty ptatniczej

Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow

pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujacej sie w kasie
oraz w optatomacie.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Typowe zapisy na koncie 101 — ,Kasa”

W n przega/r;(;wne M a przegt\:vns‘tzwne
podjecie gotéowki z banku do kasy, do 141 odprowadzenie gotéwki z kasy 141
optatomatu i z optatomatu do banku (w tym konwdj)
wptaty: 221 wydatki budzetowe konta
- dochoddw budzetowych (w kasie i w ZeSQ?'U
optatomacie), w2

- dochododw z tytutu wykonywania przez
jednostki samorzadu terytorialnego zadan
zleconych z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych ustawami

przychodéw finansowych 750, zwrot nadptat w dochodach budzetowych, 221
konta pozostatych dochodach
zespotu
2"
pozostatych przychoddw operacyjnych k76(z, zwrot mylnych wptat 245
onta
zespotu
52"
wplaty z tytulu wadidw przetargowych, 240 zwroty z tytulu wadiéw przetargowych, 240
zabezpieczeh nalezytego wykonania umoéw, zabezpieczen nalezytego wykonania umow,
opfaty  CEPIK, kaucji, innych kwot optaty CEPIK, kaucji, innych  kwot
niestanowigcych dochodéw budzetowych niestanowigcych dochodéw budzetowych
wptaty sum niewykorzystanych zaliczek 234 wyptata zaliczki pracownikowi, wyptata 234
udzielonej pracownikowi pozyczki z ZFSS
nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie 240 niedobory $rodkéw pienieznych w kasie 240
dodatnie réznice kursowe z tytutu wyceny 750 ujemne réznice kursowe z tytutu wyceny 751
srodkéw pienieznych w walutach obcych srodkdw pienieznych w walutach obcych
ustalone na koniec kazdego kwartatu ustalone na koniec kazdego kwartatu

Zapisy na koncie 101 dokonywane sg na podstawie raportow kasowych.
1. Zapisy poszczegdlnych operacji gotowkowych w kasach i optatomatach
dotyczacych:
a) dochodéw podatkowych i innych optat (w tym takze dotyczace Skarbu
Panstwa) ewidencjonowanych w Referacie Ksieggowos$ci Podatkowe;j,
b) optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

12
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transmitowane sg z systemu ,Rejestr Opfat” oraz z systemow podatkowych do

programu ,Finanse i Ksiegowos¢”.

Transmisja danych odbywa sie:

— w przypadku dochoddéw Skarbu Pahstwa - w dacie odprowadzenia dochoddw
na wyodrebniony rachunek gminy (Skarb Panstwa — gmina) oraz wg stanu na
ostatni dzien miesiaca,

— w przypadku pozostatych dochodoéw - po zakonczeniu miesigca.

Wszystkie przetransmitowane operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig

podziatke klasyfikacji budzetowe] oraz

na odpowiednie konta ksiegowe.
2. Zapisy poszczegdélnych operacji w kasach dotyczacych:
a) pozostatych dochodow budzetowych gminy,
b) pozostatych dochodéw Skarbu Panstwa,
b) rozliczen z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,
c) wadiow przetargowych, zabezpieczen nalezytego wykonania umow, kaucji,
innych kwot niestanowigcych dochodéw budzetowych (depozyty),
transmitowane sg z systeméw kasowych do systemu ,Finanse i Ksiegowosc¢”.

Transmisja danych dokonywana jest na biezgco.

Wszystkie przetransmitowane operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig

podziatke klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

3. Zapisy poszczegolnych operacji dotyczacych:
a) opfat ewidencyjnych CEPIK,
b) wydatkéw budzetowych
dokonywane sg na biezaco bezposrednio w systemie ,Finanse i Ksiegowos$¢” 4.

Zapisy poszczegolnych operacji dotyczacych uiszczenia w opftatomatach optat

geodezyjnych dokonywane sg na biezgco bezposrednio w systemie ,Finanse i

Ksiegowosc¢”.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie
obcej.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie na koniec
miesigca:

— stanu gotéwki w walucie polskiej,

— stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonej w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce.

Ewidencja szczegdtowa obrotéw gotowkowych dotyczacych dochodéw i wydatkéw
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn , ktére oznacza stan gotéowki w kasie i w
optatomacie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodoéw (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Typowe zapisy na koncie 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto Konto
Wn | e | Ma rzoune

Dochody budzetowe

13
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przypis wptat dochodéw  budzetowych przeksiegowanie réwnowartosci dochodow 800
jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych budzetowych jednostki samorzadu
w planach finansowych innych terytorialnego  nieujetych ~ w  planach
samorzadowych  jednostek  budzetowych finansowych innych samorzgdowych
(dochodéw organu finansowego) — przypis jednostek budzetowych (dochodéw organu
dokonywany jest na koniec kazdego miesigca finansowego)
na podstawie dowodu PK zawierajgcego kwote
wptywow tychze dochodéw na rachunek
bankowy budzetu JST w danym miesigcu: 750
- dochody z tytutu odsetek 720
- pozostate dochody (m.in. dotacje, subwencje,
udziaty w PDOF, udziaty w PDOP)
wptaty przypisanych: - przelew  dochodéw  budzetowych | 222
- dochodéw  budzetowych, dochodéw | Konta na rachunek podstawowy budzetu,
Skarbq Pahstwa z tytutu wykon.ywania zespotu | - przelew dochodow tytutu wykonywania
przez jednostki samorzadu terytoriainego | .. przez jednostki samorzadu terytorialnego
zadan zleconych z zakresu administracji zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami, ustawami
- naleznosci z tyt. przychoddw finansowych,
- pozostatych naleznosci
wptaty nieprzypisanych: zwroty nadptat w dochodach budzetu i | Konta
- dochodéw budzetowych, w tym réwniez | 720 innych dochodach zespotu
wptyw  dochodéw z  tytutu  zwrotu w2 ol
wydatkéw,  jezeli zwrot nastepuje
po uptywie roku budzetowego, w ktorym
dokonano wydatku,
- przychodéw finansowych, np. odsetki 750
bankowe na r-ku dochodow,
- przychodow operacyjnych 760
rozliczenie wptat dochoddw przy uzyciu karty 141
ptatniczej
wptyw na r-ek dochodéw z r-ku wydatkow 240
naleznego do odprowadzenia do Urzedu
Skarbowego podatku z tytutu dostaw i ustug
(VAT) z tytutu niezaptaconej sprzedazy
wptywy niewyjasnionych kwot na rachunek 245 zwroty kwot wptat do wyjasnienia z rachunku 245
dochodow budzetowych dochodow budzetowych
Wydatki budzetowe
wptyw Srodkow realizacje wydatkow 223 zwroty niewykorzystanych srodkow realizacje 223
budzetowych oraz wydatkéw niewygasajacych wydatkow budzetowych oraz wydatkow
zgodnie z planem finansowym niewygasajacych
wptywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonanych Konta | wydatki budzetowe majatkowe i biezace (w
w tym samym roku, w ktérym poniesiono ZeSR?*U tym réwniez wydatki z wyodrebnionego
wydatek v2 rachunku budzetu), m.in.
- wydatki z tytutlu wynagrodzen, 231
- podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, 225
- skiadki ZUS, 229
- przekazane dotacje, 224
- wydatki poniesione z faktur, 201
- pobranie/rozliczenie wydatkow 240
dokonanych przy uzyciu stuzbowej karty
14
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ptatniczej,
- zwrot pracownikom wydatkow 234
poniesionych za jednostke Konta
- inne wydatki zespotu
2

przeksiegowanie rownowartosci  wydatkow 800 wniesienie udziatbw do spotki w  formie 240
objetych planem  finansowym urzedu pieniezne;j
dokonanych bezposrednio z wyodrebnionego
rachunku budzetu

przekazanie z r-ku wydatkébw na r-ek 240

dochoddéw naleznego do odprowadzenia do

Urzedu Skarbowego podatku z tytutu dostaw

i ustug (VAT) z tytulu niezaplaconej

sprzedazy

Pozostate

odsetki bankowe naliczone na rachunkach 240 przekazanie odsetek bankowych naliczonych 240
bankowych innych niz rachunek dochodéw na rachunkach bankowych innych niz
stanowigce dochody Urzedu (do przekazania rachunek dochodéw stanowigce dochody
na r-ek dochodow) Urzedu
btedy w wyciggach bankowych, niewtasciwe 240 btedy w wyciggach bankowych, niewtasciwe 240
uznania rachunku bankowego, korekty btedéw obcigzenia rachunku bankowego, korekta

btedéw
wptata $rodkoéw pienieznych z kasy i z 141 wyptata srodkéw pienieznych z banku 141
opfatomatu do banku (w tym z konwoju) do kasy i optatomatu
wptyw Srodkdw na wyodrebniony rachunek 141 przelew $rodkéw z rachunku wydatkéw na 141
wynagrodzen z rachunku wydatkéw (na wyodrebniony rachunek wynagrodzen (na
wyptate wynagrodzen pracownikéw) wyptate wynagrodzen pracownikow)
zapis techniczny ze znakiem ujemnym dla 130 zapis techniczny ze znakiem ujemnym dla 130
zachowania zasady czysto$ci  obrotow zachowania zasady czysto$ci obrotéw,
w przypadku btednych zapiséw, zwrotow w przypadku btednych zapiséw, zwrotow
nadptat, zwrotéw wydatkow, korekt nadptat, zwrotéw wydatkow, korekt

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie:
a) wyciggow bankowych do rachunku dochodéw urzedu miasta — wptywy z tytutu

dochoddéw budzetowych,

b) dowodu PK - wptywy na rachunek podstawowy budzetu/Gminy Tychy dochoddéw
terytorialnego nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych (dochodéw organu

budzetowych jednostki samorzadu

finansowego), m.in.:

- subwencji i dotacji celowe otrzymane z budzetu panstwa,
- udziatéw JST we wptywach z podatku dochodowego,
- dotacji celowych na zadania realizowane przez JST na podstawie porozumien

miedzy JST.

c) wyciggow bankowych do rachunku wydatkéw urzedu miasta — wypfaty z tytutu

wydatkow budzetowych,

d) wyciggu bankowego do wyodrebnionego rachunku budzetu/Gminy Tychy -
wydatki, objete planem finansowym urzedu, dokonane bezposrednio z

wyodrebnionego rachunku budzetu,
e) dowodu PK dotyczacego korekt pierwotnego ksiegowania oraz przerachowan.

Operacje dotyczace:

- podatkow i optat (w tym dotyczace Skarbu panstwa), ktérych ewidencja analityczna
prowadzona jest Referacie Ksiegowosci Podatkowej,
- optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
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ujmowane sg w trakcie miesigca (bez zastosowania podziatki klasyfikacji budzetowej)

na koncie 130 w korespondencji z kontem:

a) 221 - w przypadku wplywéw z rachunku bankowego kontrahenta,

b) 141 - w przypadku wplywow z tytutu rozliczenia dochodéw optaconych przy uzyciu

kart ptatniczych.

Zapisy analityczne ww. operacji transmitowane sg z systemu ,Rejestr Optat” ” oraz z

systeméw podatkowych oraz systeméw podatkowych do programu ,Finanse i

Ksiegowosc¢”.

Transmisja danych odbywa sie:

- w przypadku dochodoéw Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodéw na
wyodrebniony rachunek budzetu/Gminy Tychy (Skarb Panstwa — gmina) oraz wg
stanu na ostatni dzien miesigca,

- pozostate dochody - po zakohczeniu miesigca.

Wszystkie przetransmitowanie operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig

podziatke klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w wedtug podziatek
klasyfikacji dochodéw oraz wydatkow budzetowych, z wylgczeniem wplywéw do
wyjasnienia na rachunku dochodow

Konto 130 moze wykazywacC saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
na rachunkach biezgcych Urzedu Miasta Tychy. Saldo konta 130 jest rowne sumie
sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkéw budzetowych - konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac¢ saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych niewykorzystanych
na realizacje wydatkow budzetowych,

b) dochodéw budzetowych - konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Whn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych:

- z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, nieprzekazanych do
budzetu/Gminy Tychy,
- z tytutu wptat do wyjasnienia.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu na rachunek budzetu/Gminy Tychy $rodkéw  pienieznych
niewykorzystanych na wydatki do korica roku, w korespondencji z kontem 223,

- rownowartoéci wydatkow objetych planem finansowym urzedu dokonanych
bezposrednio z wyodrebnionego rachunku budzetu/Gminy Tychy,

- przelewu na rachunek budzetu/Gminy Tychy dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222,

- rozliczenie wptywow do wyjasnienia poprzez zwrot mylnych wptat badz poprzez
przeksiegowanie na wiasciwg podziatke klasyfikacji budzetowej dochodow
budzetowych.

- rownowartoéci dochoddw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego
nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych
(dochodéw organu finansowego).

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu Miasta

Tychy obejmuje nastepujgce dochody:
dochody, ktérych wplyw nastgpit na rachunek dochodéw Urzedu Miasta Tychy, w
kasie oraz zaptaconych kartg ptatnicza,

- dochody nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, ktérych wplyw nastgpit na rachunek podstawowy budzetu/Gminy
Tychy (organu finansowego).
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Dochody otrzymane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S stanowig réwnowartosc
dochoddéw wykonanych (analityka do konta 130) pomniejszonych o kwoty dochodéw
optaconych kartg ptatniczg (saldo konta 141) oraz przyjetych w kasie (saldo konta
101), ktore nie wptynety do konca okresu sprawozdawczego na rachunek bankowy
dochodéw Urzedu Miasta Tychy.

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu Miasta
Tychy obejmuje nastepujgce wydatki:

- wydatki poniesione bezposrednio z rachunku wydatkéw Urzedu Miasta Tychy,
finansowym

- wydatki objete planem

urzedu dokonane

z wyodrebnionego rachunku budzetu/Gminy Tychy.
Wydatki dokonane ze $rodkéw pochodzacych z dotacji ksieguje sie z zastosowaniem
wyodrebnionej pozycji przy podziatce klasyfikacji budzetowej.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS).

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wplywy Srodkéw pienieznych na rachunek
bankowy, a na stronie Ma - wypfaty Srodkéw z rachunku bankowego.

Typowe zapisy na koncie 135 — ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego

przeznaczenia”

bezposrednio

Wn

Konto

Ma

Konto

wpfata réwnowartosci odpiséw na ZFSS

851

wyptaty Srodkéw z rachunku bankowego

ZFS$S z tytutu:

- dofinansowania dla pracownikow
zgodnie z Regulaminem ZFSS

- udzielonej zapomogi,

- wypiaty z tytuty udzielonych
pracownikom pozyczek ze $rodkow
ZFSS

234

wpltywy z tytuty spfat pozyczek udzielonych
pracownikom ze srodkow ZFSS

234

optacenie nieprzypisanych kosztow

zwigzanych z dziatalno$cia socjalng,

851

naliczone odsetki na rachunku bankowym

851

odprowadzenie do Urzedu Skarbowego
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

225

wptata $rodkéw ZFSS z kasy do banku

141

wyptata $rodkéw ZFSS z banku do kasy

141

zaplata za zobowigzania z tytutu dostaw
i ustug na rzecz dziatalnosci finansowanej
z ZFSS

konta
zespotu
P2

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych

na rachunku ZFSS.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych na
wydzielonym rachunku pomocniczym - depozytéw.

Na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na rachunku bankowym depozytéw z

tytutu:
- wadiow przetargowych,

- zabezpieczen nalezytego wykonania umaow,
- wptat z gwarancji ubezpieczeniowych wykonawcow robot,

- kaucji,
- optat CEPIK,

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:21:11
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- wptat z zaje¢ egzekucyjnych,

- innych kwot niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Wn K_onto Ma o K_onlo '

wptywy na rachunek bankowy depozytéow z 240 wyptaty z rachunku bankowego z tytutu: 240

tytutu: - zwrotu wadiéw przetargowych wraz z

- wadiow przetargowych, odsetkami bankowymi,

- zabezpieczen nalezytego wykonania umow, - zwrotu zabezpieczen nalezytego

- wptat z gwarancji ubezpieczeniowych wykonania uméw wraz z odsetkami

wykonawcow robot, bankowymi,

- kauciji, - zwrotu kaucji,

- opfat CEPIK, - pokrycia zobowigzan ze srodkow

- wptat z zaje¢ egzekucyjnych, stanowigcych zabezpieczenie nalezytego

- innych kwot niestanowigcych dochodow wykonania umowy w ramach gwaranciji,

budzetowych rekojmi,
- odprowadzenia optat CEPiK do MSWiA,
- przekazania wptat z zaje¢ egzekucyjnych,
rachunki wtasciwej jednostki

wptata na rachunek bankowy depozytéw 141 wyptata Srodkéw z rachunku bankowego 141

Srodkéw pienieznych z kasy depozytéw do kasy

naliczone odsetki na rachunku bankowym 240 przekazanie  odsetek  bankowych na 240
rachunek bankowy dochodow (z
wytaczeniem odsetek bankowych od wadiow,
zabezpieczen)

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym zachodzi petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy
ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych, na stronie Ma
konta 139 uimuje  sie  wyptaty  Srodkdw  pienieznych dokonane
z rachunku depozytow.

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest na koncie 240 (oddziat 400), ktéra
zapewnia ustalenie stanu srodkéw pienieznych wedtug tytutdbw oraz kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych,
w szczegolnosci akcji, udziatow i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych
zaréwno w walucie polskiej, jak i w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

- poszczegolnych sktadnikow krétkoterminowych aktywéw finansowych,

- stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegodlne waluty obce,

- wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych
aktywow finansowych.
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Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkow pienieznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy na koncie 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Wn o Kpnto Ma o Konto N
odprowadzenie gotowki z kasy i optatomatu 101 wptata na rachunek bankowy gotéwki z kasy 130,
na rachunek bankowy i optatomatu 135,
139
wptata dochoddw przy uzyciu karty pfatniczej 221 wptyw na rachunek bankowy dochodéw 130

optaconych kartg ptatnicza

uiszczenie opfaty ewidencyjne i rz wplyw na rachunel ankowy opta
i i ptaty idencyjnej CEPiK przy 240 pty hunek bankowy ptaty 139

uzyciu karty ptatniczej ewidencyjnej CEPIK optaconych kartg
ptatniczg

przelew S$rodkéw pienieznych z rachunku 130 wplyw srodkow pienieznych na 130

wydatkbw  na  wyodrebniony  rachunek wyodrebniony rachunek wynagrodzen z

wynagrodzen (na wyptate wynagrodzen rachunku wydatkow (na wyptate

pracownikow) wynagrodzen pracownikéw)

Zapisy na koncie 141 dotyczace wptat przy uzyciu karty ptatniczej dokonywane sg na
podstawie raportéw kasowych (z kasy i z optatomatu).
1. Zapisy poszczegdlnych wptat dotyczacych:

a) podatkéw i optat (w tym dotyczace Skarbu panstwa), ktérych ewidencja

analityczna prowadzona jest Referacie Ksiegowosci Podatkowe;j,

b) optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

ujmowane sg w ftrakcie miesigca (bez zastosowania podziatki klasyfikaciji

budzetowej) na koncie 141 w korespondenc;ji z kontem 221.

Zapisy analityczne ww. wptat transmitowane sg z systemu ,Rejestr Optat” oraz z

systemoéw podatkowych do programu ,Finanse i Ksiegowos¢”.

Transmisja danych odbywa sie:

- w przypadku dochodéw Skarbu Panhstwa - w dacie odprowadzenia dochodéw na
wyodrebniony rachunek budzetu/Gminy Tychy (Skarb Panstwa — gmina) oraz wg
stanu na ostatni dzien miesiaca,

- pozostate dochody - po zakonczeniu miesigca.

Wszystkie przetransmitowanie operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig

podziatke klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

2. Zapisy poszczegolnych operacji dotyczacych:
a) pozostatych dochodéw budzetowych gminy,
b) pozostatych dochoddéw Skarbu Panstwa,

transmitowane sg bezposrednio z systeméw kasowych do systemu ,Finanse i

Ksiegowosc¢”.

Transmisja danych dokonywana jest na biezgco.

Wszystkie przetransmitowane operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig

podziatke klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

3. Zapisy poszczegolnych wptat dotyczacych:
a) opfat geodezyjnych,
b) optat ewidencyjnych CEPIK,
dokonywane sg na biezgco bezposrednio w systemie ,Finanse i Ksiegowos¢”.

Pozostate wptaty dochoddéw stanowigce srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane
sg w systemie ,Finanse i Ksiegowos¢” na biezaco.

Ewidencja szczegdolowa w zakresie dochodow wplaconych kartg ptatniczg
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
w drodze.

Zespobt 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 sluzg takze do ewidencji i rozliczen wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej (z wytaczeniem oddziatu 400 — depozyty). Analityka do kont
zespotu ,2” umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow oraz, jesli dotyczg rozliczeh w
walutach obcych — wedtug poszczegdinych walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug
Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktore ksiegowane sg na koncie 221.

Typowe zapisy na koncie 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

W n przega/r;(;wne M a przegt\:vns‘tzwne
zaptata zobowigzan z tytutu dostaw, robodt konta zobowigzania z tytutu dostaw, robét i ustug: a)
i ustug, odsetek w zaptacie zobowigzan zespotu | a.1) wraz z podatkiem VAT niepodlegajacym | 013, 020,
" odliczeniu — warto$é brutto, 08(7"6?51’
a.2) bez podatku VAT podlegajacego Konta
odliczeniu — warto$¢ netto, zesp. 4",
b) podatek VAT naliczony w fakturze
podlegajacy odliczeniu 22)5

zobowigzania z tytutu odsetek za zwtoke w 751
zaptacie zobowigzan z tytutu dostaw, robét i

ustug

korekty faktur zmniejszajace zobowigzania z a) wplyw $rodkéw pienieznych dotyczacych | konta
tytutu dostaw, robot i ustug: 013,020, | faktur korygujacych zmniejszajacych | zespotu
a.1) wraz z podatkiem VAT niepodlegajacym 08%;51, zaptacone wczesniej zobowigzanie z tytutu 17

odliczeniu — wartos¢ brutto, konta dostaw, roboét i ustug — w tym samym roku
a.2) bez podatku VAT podlegajacego zesp. .47, | budzetowym

odliczeniu — wartos¢ netto, 760
b)  podatek VAT naliczony w fakturze b)

podlegajacy odliczeniu 225
dodatnie réznice kursowe od zobowigzan 080 ujemne roznice kursowe od zobowigzan 080
w walutach obcych w okresie realizaciji w walutach obcych w okresie realizacji
inwestycji — ustalone po uregulowaniu inwestycji — ustalone po uregulowaniu
zobowigzania lub na koniec kwartatu zobowigzania lub na koniec kwartatu
dodatnie roznice kursowe od zobowigzan 750 ujemne roznice kursowe od zobowigzan 751
w  walutach  obcych  zwigzanych z w  walutach obcych zwigzanych =z
dziatalnos$cig biezacg lub rozliczong dziatalnoscia  biezacg lub  rozliczong
inwestycyjng — ustalone po uregulowaniu inwestycyjng — ustalone po uregulowaniu
zobowigzania oraz na koniec kwartatu zobowigzania lub na koniec kwartatu
przeksiegowanie wydatkow dokonanych przy 240 zobowigzania wobec dostawcow z tytutu 751
uzyciu karty ptatniczej odsetek za zwtoke w zaptacie
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zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug 800

przejete od zlikwidowanych jednostek

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej i zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Otrzymane faktury za dostawe towardw, robdt i ustug oraz inne dokumenty
potwierdzajgce poniesienie kosztu wprowadzane sg przez poszczegolnych
dysponentow $rodkéw budzetowych w Urzedzie Miasta Tychy w programie
~Dysponent” dokonujgc jednoczesnej ewidenciji:

- na koncie kosztéw rodzajowych lub inwestycyjnych,

- na koncie kontrahenta,

- na odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowe;j.

Nastepnie za pomocag transmisji z systemu ,Dysponent” dane przenoszone sg
do programu ,Finanse i Ksiegowos¢”, ktéry pozwala na wygenerowanie
sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych, obejmujacego
poza wykonanymi wydatkami i zaangazowaniem réwniez kwoty nieuregulowanych
zobowigzan (zobowigzania ogétem i zobowigzania wymagalne) wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 wptaty naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznos$ci.

Typowe zapisy na koncie 221 — , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

W n przegia/r:'gwne M a przeg(\ivr:t:wne
- przypisy naleznosci z tytutu dochodéw | 720 | - odpisy dochodéw budzetowych, 720
budzetowych niepodlegajacych - odpisy naleznosci dotyczacych dochodéw
opodatkowaniu podatkiem VAT, Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania
- przypis naleznosci dotyczacych dochodow przez jednostki samorzadu terytorialnego
Skarbu Panstwa z tytutu wykonywania przez zadan zleconych z zakresu administracji
jednostki samorzadu terytorialnego zadan rzadowej
zleconych z zakresu administracji rzgdowej
- przypis naleznosci z tytutu podatkéw | 720 | - przypis nadptat z tytulu podatkow | 720
pobieranych na rzecz JST przez Urzedy pobieranych na rzecz JST przez Urzedy
Skarbowe — na podstawie kwartalnych Skarbowe — na podstawie kwartalnych
sprawozdan Rb-27 sprawozdan Rb-27
- odpis nadptat z tytulu  podatkéw 800 - odpi§ naleznosci z tytutu podatkow 800
pobieranych na rzecz JST przez Urzedy pobieranych na rzecz JST przez Urzgdy
Skarbowe — na podstawie kwartalnych Skarbowe — w roku nastepnym po dniu
sprawozdan Rb-27 — w roku nastepnym po bilansowym
dniu bilansowym
przypis faktur wystawionych odbiorcom z tytutu - wplaty przypisanych dochoddw | konta
Swiadczonych ustug: budzetowych, zesp.
- warto$é netto, 720 - dochoddéw z tytutu wykonywania przez ,17
- podatek VAT 225 jednostki  samorzadu terytorialnego
zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej
przypis faktur wystawionych odbiorcom z tytutu korekty, odpisy naleznosci z tytutu sprzedazy
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sprzedazy sktadnikow majatkowych: sktadnikdw majatkowych:
- warto$é netto, 760 | - wartos¢ netto, 760
- podatek VAT 225 - podatek VAT 225
- przypis odsetek za zwtoke w zaptacie 750 - odpisy odsetek za zwioke w zaptacie 750
naleznosci z tyt. dochodoéw budzetowych, naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych
- przypis oprocentowania od naleznosci - odpisy oprocentowania od naleznosci
roztozonych na raty roztozonych na raty
zwroty (przypisanych) nadptat w dochodach konta | wygasniecie zobowigzania podatkowego 011,
budzetowych zesp. wskutek przeniesienia wlasnoéci rzeczy lub 013,
»1” praw majatkowych na rzecz jednostki 020,
samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa 310
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej
przeksiegowanie rozliczonych i przypisanych 224 odpis przedawnionych, umorzonych 761
do zwrotu dotacji, ktére nie wptynety do konca i niesciggalnych naleznosci
poprzedniego roku budzetowego (zaliczone do
dochodéw budzetowych)
przeniesienie naleznosci dtugoterminowych 226 przeniesienie naleznosci krétkoterminowych 226
do krotkoterminowych do dtugoterminowych
kary porzadkowe stanowigce dochody budzetu 225 wplata kar porzadkowych stanowigcych | konta
panstwa (US) dochody budzetu panstwa (US) zesp.
217
zapis techniczny ze znakiem ujemnym dla 221 zapis techniczny ze znakiem ujemnym dla 221
zachowania zasady czystosci  obrotéw zachowania zasady czystosci obrotéw
w przypadku zwrotdw nadpfat, odpisow w przypadku zwrotow nadpfat, odpiséw
naleznosci i nadptat, btednych zapisow naleznos$ci i nadpfat, btednych zapisow

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest weditug tytutdéw, dtuznikow
oraz podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.
Operacje dotyczace:

- podatkéw i optat (w tym dotyczace Skarbu Panstwa), ktérych ewidencja prowadzona

jest w Referacie Ksiegowosci Podatkowej,

- opfat za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

ujmowane sg w trakcie miesigca (bez zastosowania podziafki klasyfikacji budzetowej)

na koncie 221 w korespondenciji z kontem 130.

Zapisy w zakresie wpfat, zwrotow, przypiséw oraz odpiséw, transmitowane sg z

systemu ,Rejestr Optat” ” oraz z systeméw podatkowych do programu ,Finanse

i Ksiegowosc¢”.

Transmisja danych odbywa sie:

- w przypadku naleznosci Skarbu Panhstwa - w dacie odprowadzenia dochoddéw
na wyodrebniony rachunek budzetu/Gminy Tychy (Skarb Panstwa — gmina) oraz
wg stanu na ostatni dzieh miesigca,

- odsetek od naleznosci niezaptaconych w terminie — po zakonczeniu kwartatu,

- pozostate naleznosci - po zakonczeniu miesigca.

Wszystkie przetransmitowanie operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig

podziatke klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

Analityka do konta 221 w powyzszym zakresie prowadzona jest w systemie ,Rejestr

Opfat” ” oraz w systemach podatkowych.

Operacje (wptaty, zwroty, przypisy i odpisy) dotyczace grzywien natozonych w drodze

mandatu karnego kredytowego przez Straz Miejskg ujmowane sg w systemie

,<Finanse i Ksiegowos¢” na wydzielonym koncie syntetycznym 221 na podstawie

zbiorczej informacji przygotowanej przez wydziat merytoryczny. Ewidencja

analityczna do konta prowadzona jest przez Straz Miejska.

Na koncie 221 ujmuje sie takze naleznosci z tytutu podatkow pobieranych na rzecz

jednostki samorzadu terytorialnego przez Urzedy Skarbowe. Zapisy z tego tytutu
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dokonywane sg w okresach sprawozdawczych (kwartalnych)
sprawozdan Rb — 27 sporzadzonych przez US (zalegtosci i nadptaty).

na podstawie

Faktury za dokonang sprzedaz wystawiane przez wydziaty Urzedu Miasta Tychy
w systemie ,Faktura” transmitowane sg do programu ,Finanse i Ksiegowo$¢” na
odpowiednie konta analityczne 221, stanowigc przypis naleznosci z tytutu sprzedazy.

Faktura stanowigca dokument ksiegowy archiwizowana jest w danym wydziale
merytorycznym. W przypadku faktur wystawianych poza systemem ,Faktura”,
oryginat dokumentéw dostarczany jest przez wydziat merytoryczny do Referatu
Ksiegowosci Budzetowej celem odpowiedniego ujecia w ksiegach rachunkowych.

Dla prawidtowego ustalenia kwoty naleznosci wykazywanej w sprawozdaniu Rb-27S
(kol.5) na wyodrebnionym koncie 221 dokonuje sie korekt obrotow w wysokoSci
podatku VAT odprowadzonego z tytutu sprzedazy do Urzedu Skarbowego. Konto to
nie podlega inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald przez kontrahenta.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych naleznosciach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Typowe zapisy ha koncie 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

W n prze::(ia/r;:zwne M a przegans(tt;wne

przelew: 130 zwrot: 130
- na podstawowy rachunek budzetu/Gminy - z rachunku budzetu/Gminy Tychy

Tychy, pobranych przez Urzad Miasta nadptaconych dochodéw budzetowych,

Tychy dochoddw budzetowych, -z wyodrebnionego rachunku budzetu,
- na wyodrebniony rachunek budzetu/Gminy nadptaconych dochodéw Skarbu Panstwa

Tychy (Skarb Panstwa — gmina),

dochodoéw z tytutu wykonywania przez

jednostki samorzadu terytorialnego zadan

zleconych z  zakresu  administracji

rzgdowej

- przeksiegowanie na podstawie | 800
sprawozdania budzetowego Rb-27S sumy
zrealizowanych dochodéw budzetowych,

— przeksiegowanie na podstawie
sprawozdania  budzetowego Rb-27ZZ
sumy zrealizowanych dochoddéw z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 222 - zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 222
w przypadku otrzymania zwrotu nadptaconych w przypadku otrzymania zwrotu
dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez nadptaconych dochodéw budzetowych

Urzad Miasta Tychy- dla zachowania czystosci zrealizowanych przez Urzad Miasta Tychy-
obrotéw dla zachowania czystosci obrotow

Konto 222 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, a nieprzelanych do budzetu/Gminy Tychy.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu/Gminy
Tychy dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
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Konto 223 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspoétfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkoéw europejskich.

Typowe zapisy ha koncie 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

W n prze?ia/r:tzwne M a przeg\evr;‘l‘;wne
zwroty niewykorzystanych srodkow realizacje 130 wpltywy sSrodkéw pienieznych otrzymanych 130
wydatkow budzetowych oraz wydatkow na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
niewygasajacych na pokrycie wydatkow niewygasajacych
przeksiegowanie, na podstawie 800

sprawozdania budzetowego Rb-28S,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 223 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 223
w przypadku zwrotu do budzetu/Gminy w przypadku zwrotu do budzetu/Gminy

Tychy niewykorzystanych  Srodkéw na Tychy niewykorzystanych  Srodkéw na
pokrycie wydatkéw budzetowych, dla pokrycie wydatkow budzetowych, dla
zachowania czystosci obrotow zachowania czystosci obrotow

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkoéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
budzetu/Gminy Tychy $rodkoéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci
z budzetu srodkéw europejskich”

Wn o Kpmo Ma o K_onto o

wartos¢ przekazanych dotacji 130 wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane 810
i rozliczone

wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym 130

roku budzetowym

przeksiegowanie rozliczonych i przypisanych 221
do zwrotu dotacji, ktére nie wptynety do
konca poprzedniego roku budzetowego
(zaliczone do dochodoéw budzetowych)

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu,
podatkéw, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
- zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Typowe zapisy na koncie 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Wn | Konto I Ma I Konto
pr przeci e
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podatek VAT naliczony w fakturach zakupu nalezny podatek VAT z tytutu sprzedazy konta
podlegajacy odliczeniu: ZeSF{?'U
a) gdy podatek VAT wynikajacy z faktury "2
zaksiegowano uprzednio w  koszty
(biezace lub inwestycyjne):
- odliczony w biezacym roku, 080,
konta
zesp. 4
- odliczony w latach nastepnych, 720
b) gdy podatek VAT wynikajacy z faktury nie 201
obcigzat kosztéw — odliczony w biezacym
roku,
odprowadzeni do budzetu panstwa (US) wpfat 130 kary porzadkowe stanowigce dochody 221
z tytutu kar porzadkowych budzetu panstwa (US)
przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego 130 zwrot podatku VAT z Urzedu Skarbowego 130
przelew  podatku PDOF do Urzedu 130, naliczone i potrgcone zaliczki na podatek
Skarbowego 135 dochodowy od os6b fizycznych (PDOF):
- od naliczonych wynagrodzen
- od naliczonych $wiadczen z ZFSS 231
851
réznice groszowe wynikajace z zaokraglen 760 réznice groszowe wynikajace z zaokraglen 761
podatku VAT podatku VAT
naleznosci od budzetéow przejete 800 zobowigzania wobec budzetéw przejete 800
od zlikwidowanych jednostek od zlikwidowanych jednostek

Ewidencja szczego6towa do konta 225 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci

i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Przypisy i odpisy dotyczace podatku VAT od sprzedazy (w tym dotyczace Skarbu

Panstwa), ktérych ewidencja prowadzona jest w Referacie Ksiegowosci Podatkowej,

transmitowane sg z systemu ,Rejestr Optat” do systemu ,Finanse i Ksiegowo$¢”.

Transmisja danych odbywa sie:

- w przypadku Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochoddéw
na wyodrebniony rachunek budzetu/Gminy Tychy (Skarb Panstwa — gmina) oraz
wg stanu na ostatni dzien miesigca,

- w przypadku gminy - po zakonczeniu miesigca.

Wszystkie przetransmitowanie operacje rozksiegowywane sg na odpowiednig

podziatke klasyfikacji budzetowej oraz na odpowiednie konta ksiegowe.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —

stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem. Diugoterminowe naleznos$ci obejmujg ogot naleznosci z tytutu
dostaw i ustug oraz cato$¢ lub czes¢ naleznosci z innych tytutdw niezaliczonych
do aktywow finansowych, ktére stajg sie wymagalne powyzej 12 miesiecy od dnia
bilansowego.

Typowe zapisy na koncie 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto Konto
W n przeciwstawne M a przeciwstawne

przypis diugoterminowych naleznosci 840

przeniesienie naleznosci dtugoterminowych 221
do krotkoterminowych

przeniesienie naleznosci
do dtugoterminowych

krétkoterminowych 221
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Woptaty dlugoterminowych naleznosci budzetowych przed ich terminem ptatnosci
ujmowane sg w trakcie miesigca na stronie Ma konta 221. Na koniec miesigca z
konta 226 dokonuje sie przeksiegowania przypisu w/w wptat na strone Wn konta 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych

naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu

poszczegolnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidenciji,

publicznoprawnych,
i zdrowotnych.

innych niz z budzetami, rozrachunkéw
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, spfate i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Typowe zapisy nha koncie 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

jednostek

od zlikwidowanych jednostek

Wn presciwsioune Ma presawsiaune

- przelew sktadek do ZUS, 130 potracenie w listach plac  skiadek 231
- przekazanie na rachunek dochodéw UM na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne

prowizji za wynagrodzenia przystugujace ptatnych przez pracownika

ptatnikowi z tytutu wyptaconych zasitkéw
- przekazanie sktadki PFORN
przypis zasitkéw finansowanych przez ZUS, 231 - naliczenie od wynagrodzen skiadek 405
ktére ujeto w listach wynagrodzen na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz

Pracy ptatnych przez pracodawce
- naliczenie skfadki na PFRON

naleznosci od ZUS przejete od zlikwidowanych 800 zobowigzania  wobec = ZUS przejete 800

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedilug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow,
z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo

Ma — stan zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegolnosci:

- wypfaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy na koncie 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Wn

Konto

Ma

Konto
przeci e

wyptata wynagrodzen - netto

konta
zespotu
1"

naliczone wynagrodzenie brutto

404
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potracenia w listach ptac:

fizycznych

- potracenie  skfadki na

pracownika

prywatne rozmowy pracownikow

- zaliczki na podatek dochodowy od os6b

ubezpieczenia
spofeczne i zdrowotne — optacane przez

- inne potracenia w liscie ptac, m.in. sktadka
PZU, sktadka i sptaty pozyczek z PKZP,
sptaty pozyczek z ZFSS, potracenia za

225

229

240

przypis zasitkéw finansowanych przez ZUS,
ktore ujeto w listach wynagrodzen

229

naleznosci z tytulu wynagrodzen przejete
od zlikwidowanych jednostek (nadptaty)

800

zobowigzania z tytutu wynagrodzen przejete
od zlikwidowanych jednostek

800

Ewidencja prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych
do wynagrodzen w szczegotowo$ci:

- rozrachunki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

- rozrachunki z tytutu wynagrodzen wynikajgcych z uméw o prace,

- rozrachunki z tytutu umow zlecenie, umow o dzieto, honorarium.

Ewidencja analityczna do konta 231 prowadzona jest w systemie ,Ptace” wedtug
poszczegolnych pracownikéw, zleceniobiorcow.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidenciji naleznoéci, roszczeh i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegodlnosci wyptacone pracownikom
zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajagce jednostke, naleznosci
od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke Swiadczeh odptatnych,
naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu sSwiadczen socjalnych,
naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordéw i szkéd, zaptacone
zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki wytozone
przez pracownikow w imieniu jednostki, rozliczone zaliczki i zwroty s$rodkow
pienieznych, wptywy naleznosci od pracownikow.

Typowe zapisy na koncie 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Wn o Kpnto Ma o K_onlo .

wyptacone pracownikom zaliczki i zwrot | 101, | koszty pokryte przez pracownika z | 080,
pracownikom wydatkow poniesionych 130 pobranej zaliczki lub z wasnych konta
za jednostke, rozliczenia delegaciji stuzbowych srodkow, koszty delegacii stuzbowych Zesﬁ’o*u
naleznosci od pracownikow z  tytutu 240 - wpfaty sum niewykorzystanych zaliczek, 101,
niedoboréw i szkdd - sptaty udzielonych pracownikom pozyczek 130

z ZFSS
- udzielenie pracownikom pozyczek z ZFSS, 101, przypis naliczonych $wiadczen z ZFSS, np. 851
- wyptata swiadczen z ZFSS 135 -z tytutu dofinansowania dla pracownikow

zgodnie z Regulaminem ZFSS,

-  tytutu udzielonej zapomogi

dodatnie réznice kursowe 750 ujemne roznice kursowe 751

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych wyceniane sg po kursie waluty,
po jakiej dokonano jej zakupu.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwosé ustalenia

stanu naleznosci, roszczen i zobowigzanh:

a) w przypadku $wiadczen wyptacanych z ZFSS — wg tytutéw $wiadczen,
b) w pozostatych przypadkach - z poszczegdlnymi pracownikami.

Ewidencja analityczna udzielonych pozyczek z ZFSS prowadzona jest odrebnym
systemie w Wydziale Administracyjnym.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.
Na stronie Wn ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma -

naleznosci i roszczen.

Typowe zapisy na koncie 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie

W n Konto przeciwstawne Ma Konto przeciwstawne
wyptaty z tytutu wplaty z tytulu wadidéw przetargowych, 139
zwrotu wadiow przetargowych, zabezpieczen nalezytego wykonania
zabezpieczen  nalezytego  wykonania umow, optaty CEPIK, kaucji, innych
umow, odprowadzenia do MSWiA opfaty 101 kwot niestanowigcych dochodow
CEPIK, zwrotu kaugji: 139 budzetowych: 101
- z kasy - do kasy 139
- z rachunku bankowego - na rachunek bankowy
btedy i ich korekty w wyciggach | kontazespotu | btedy i ich korekty w wyciagach konta
bankowych zmniejszajace stan srodkow A" bankowych zwiekszajace stan Srodkéw ZeSp’?’fU
na rachunku bankowym na rachunku bankowym (z wytaczeniem 1
wptywow do wyjasnienia z tytutu
dochodéw budzetowych)
przelew potraconych w liscie pfac 130 potracenia w liscie ptac, m.in. skiadka 231
pozyczek PZU, sktadka i sptaty pozyczek z
z ZFSS, PKZP, sktadek PZU PKZP, sptaty pozyczek z ZFSS
przeksiegowanie naleznosci uznanych za 201, przeksiegowanie naleznoéci uznanych 201,
sporne - roszczenia sporne z tytutu | 221, 234 | za bezsporne 221,
naleznosci od pracownikéw, z tytutu B 234
rozliczen
z kontrahentami
ujawnione niedobory i szkody: ujawnione nadwyzki:
- gotowki 101 - gotowki 101
- $rodkéw  trwalych -  wartosé - $rodkow trwatych 011
nieumorzona 011 - pozostatych srodkéw trwatych 013
- pozostatych srodkéw trwatych 013
rozliczenie nadwyzek: rozliczenie niedoborow:
- kompensata nadwyzek z niedoborami 240 - kompensata niedoborow z 240
- $rodkéw trwatych, nadwyzkami 761, 234
- dotychczasowe umorzenie 800 - niedobory zawinione,
ujawnionych $rodkéw trwatych (w 071 - niedobory niezawinione: 800
przypadku posiadania dokumentu a) srodkéw trwatych, 761
zroédtowego), b) aktywow obrotowych,
- pozostatych Srodkow trwatych
(réwnolegty zapis 401/072) , 760
- aktywow obrotowych,
760
whniesienie majatku aportem do spotki: wartosé umorzenia pozostatych 072
a) srodka trwatego - wartos¢ oM srodkéw  trwalych  oraz  wartosci
nieumorzona (netto) niematerialnych i prawnych
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020 (umorzonych jednorazowo) wniesionych
¢) pozostatych srodkéw trwatych aportem do spofki
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wartos¢ netto majatku  wniesionego
aportem do spotki — pod datg wpisu do 800
KRS (jesli jest wymagany)

wniesienie udziatdw do spotki w formie 130 wpis do KRS dotyczacy wniesienia 030
pienieznej — do momentu wpisu do KRS udziatéw do spétki w formie pienieznej
przekazanie z r-ku wydatkbw na r-ek 130 wplyw na r-ek dochodéw z r-ku 130
dochoddéw naleznego do odprowadzenia wydatkéw naleznego do odprowadzenia
do Urzedu Skarbowego podatku z tytutu do Urzedu Skarbowego podatku z tytutu

i ustug (VAT) z tytulu dostaw i ustug (VAT) =z tytulu
niezaptaconej sprzedazy niezaptaconej sprzedazy
przekazanie odsetek bankowych 130 odsetki bankowe naliczone: 130
naliczonych na rachunkach bankowych - na rachunkach bankowych innych niz
innych niz rachunek dochodéw Urzedu rachunek dochodéw Urzedu Miasta (do

przekazania na r-ek dochodoéw)

- na rachunku depozytéw 139
pobranie/rozliczenie wydatkow 130 przypis wydatkow dokonanych przy konta
dokonanych przy uzyciu stuzbowej karty uzyciu stuzbowej karty ptatniczej Zefpo’fy
ptatniczej (prowizja bankowa: konta zesp. 4/konto 240, W2 A

inne wydatki: konta zesp. 4/konto 201,

201/240)

zobowigzan  niepodlegajacych | kontazespotu | zobowigzania niepodlegajace 080,
ksiggowaniu na koncie 201-234 A7 ksiggowaniu na koncie 201-234 k-Z%jF(;- 4,
751
naleznosci  niepodlegajacych | kontazespotu | odpis przedawnionych, umorzonych i 761
ksiegowaniu na kontach 201-234 .A'(korekty | njesciggalnych naleznosci
kosztéw), ,7”

wplaty naleznosci niepodlegajacych konta

ksiegowaniu na kontach 201-234 zespotu

51

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.
Zapisy poszczego6lnych wptat do wyjasnienia ewidencjonowanych w Referacie
Ksiegowosci Podatkowej transmitowane sg z systemu ,Rejestr Optat” oraz z
systeméw podatkowych do systemu ,Finanse i Ksiegowosé” po zakonczeniu
miesigca.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

— Typowe zapisy na koncie 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto
przeciwstawne

Konto
W n | przeciwstawne M a
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rozwigzanie odpisu aktualizujgcego naleznosci
uznanych wczesniej za watpliwe ze wzgledu

odpis aktualizujgcy warto$¢ naleznosci

uznanych za watpliwe:

na ustanie przyczyn uzasadniajgcych ich - dotyczgcych nalezno$ci ujmowanych na 761
dokonanie: koncie 720, 760,

- dotyczacych naleznosci ujmowanych na 760 - dotyczacych naleznosci ujmowanych na 751
koncie 720, 760, koncie 750

- dotyczacych naleznosci ujmowanych na 750

koncie 750

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Zespot 3 — ,,Materialy i towary”

Konto 310 — ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji materiatbw biurowych zaliczonych w koszty
w momencie ich zakupu, lecz niezuzytych do konca roku obrotowego.

W trakcie roku obrotowego wartos¢ zakupionych materiatow obcigza koszty, ktérych
ewidencje prowadzi sie na koncie 401 — Zuzycie materiatdw i energii.
W przypadku, gdy czes¢ z nich nie zostanie zuzyta do konca roku obrotowego
pozostatg ilos¢ materiatdbw obejmuje sie spisem z natury i ich po wycenie (cena
zakupu) ujmuje sie na koncie 310, zmniejszajac rownoczesnie koszty konta 401. Pod
datg pierwszego dnia roboczego roku nastepnego rownowartosé ustalonych na dzien
bilansowy materiatow przenosi sie z konta 301 na konto 401.

Konto 310 stuzy rowniez do ewidencji materiatow przejetych wskutek przeniesienia
ich wtasnosci na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa art. 66 §1
pkt Ordynacji podatkowej.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatow, a na stronie Ma — jego zmniejszenie.

Typowe zapisy na koncie 310 — ,,Materialy”

W n prze::(ia/r:;wne M a przegalns(tt;wne
ustalony na dzien bilansowy stan materiatow 401 przeksiegowanie w koszty pod datg 401
odpisany w koszy na dzien ich zakupu pierwszego  dnia  roboczego  roku
nastepnego réwnowartosci ustalonych na
dzien bilansowy materiatow
wygasniecie  zobowigzania  podatkowego 221

wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérych mowa
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatow.
Zespot 4 — ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji
kosztéw w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu
ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie
na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, kosztow inwestyciji,
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego w sposdb umozliwiajacy sporzgdzenie sprawozdan finansowych.
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Otrzymane faktury za dostawe towaréw i ustug oraz inne dokumenty potwierdzajgce
poniesienie kosztu ewidencjonowane sg przez poszczegolnych dysponentéw
srodkéw budzetowych w urzedzie JST w programie ,Dysponent” na odpowiednim
koncie kosztéw rodzajowych oraz odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowe;.
W momencie weryfikacji ww. dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym
pracownik Referatu Ksiegowo$ci Budzetowej sprawdza réwniez prawidtowosé zapisu
w programie ,Dysponent” i dokonuje dekretu na dokumencie odpowiedniego konta
kosztow oraz zobowigzan. Nastepnie za pomoca transmisji z programu ,Dysponent”
dane przenoszone sg do programu ,Finanse i Ksiegowosc¢”.

Dla zachowania czysto$ci obrotow na kontach zespotu ,4”, w przypadku dokonania
korekt kosztéw, dokonuje sie zapisu technicznego ze znakiem ujemnym po obu
stronach konta.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Typowe zapisy na koncie 400 — ,,Amortyzacja”

- energii elektrycznej i cieplnej, wody

- materiatdbw papierniczych do sprzetu
drukarskiego i urzadzen kserograficznych,

- ksigzek, publikaciji,

- akcesoriow komputerowych,

- lekéw i wyrobéw medycznych

Wn o Kpnto Ma o Konto .
naliczone odpisy amortyzacyjne 071 zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych 071
zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 400 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 400
w przypadku dokonania korekty odpisow w przypadku dokonania korekty odpiséw
amortyzacyjnych, dla zachowania czystosci amortyzacyjnych, dla zachowania czystosci
obrotow obrotéw
przeniesienie na koniec roku salda konta 860
na wynik finansowy
Ewidencji ksiegowej naliczonych odpisow amortyzacyjnych na koncie 400 dokonuje
na koniec kazdego miesigca.
Na koniec roku konto 400 nie wykazuje salda.
Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdbw i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Typowe zapisy na koncie 401 — ,,Zuzycie materiatéw i energii”
Wn o Kpnto Ma or K_onlo .
koszty z tytutu zakupu m.in.: konta zmniejszenie poniesionych kosztow konta
- materiatéw i wyposazenia, zespolu | 7 tytutu zakupu zespolu

w2 W2

przeksiegowanie w  koszty pod datg 310 ustalony na dzien bilansowy stan materiatow 310

pierwszego dnia roboczego roku nastepnego odpisany w koszty na dzien ich zakupu
réwnowartosci ustalonych na dzien bilansowy

materiatow

wartos¢ umorzenia pozostatych  $rodkow 072 zmniejszenie poniesionych kosztow 072
trwatych oraz wartosci niematerialnych i z tytulu umorzenia pozostatych $rodkow
prawnych —  podlegajacych  umorzeniu trwatych oraz wartosci niematerialnych
jednorazowo w peinej wartosci w miesigcu i prawnych — podlegajacych umorzeniu
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wydania ich do uzywania jednorazowo w petnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 401 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 401
przypadku dokonania korekty poniesionych przypadku dokonania korekty poniesionych
kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow

przeniesienie na koniec roku salda konta 860
na wynik finansowy

Na koniec roku konto 401 nie wykazuje salda.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Typowe zapisy na koncie 402 — ,,Ustugi obce”

Wn N K_onto Ma o K_onlo N
koszty ustug obcych, np.: konta zmniejszenie poniesionych kosztow konta
- ustug remontowych, zesgqu Zeﬁpg{,u

- uslug zdrowotnych (bez $wiadczen
dla pracownikow),

- ustug dostepu do sieci Internet,

- ustug telekomunikacyjnych Swiadczonych
w ruchomej publicznej sieci telefonicznej,

- ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych
w stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej,

- ustug obejmujacych ttumaczenia,
- ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,

analiz i opinii,
- opftat za administrowanie i czynsze

za budynki, lokale i pomieszczenia

biurowe,
- pozostatych ustug
zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 402 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 402
w przypadku dokonania korekty poniesionych w przypadku dokonania korekty
kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow poniesionych kosztéw, dla zachowania

czystosci obrotow

przeniesienie na koniec roku salda konta 860
na wynik finansowy

Na koniec roku konto 402 nie wykazuje salda.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidenc;ji kosztow z tytutu podatkéw i optat.

Typowe zapisy na koncie 403 - ,,Podatki i optaty”

Wn ) Konto Ma o Konto

m.in. koszty z tytutu: konta zmniejszenie poniesionych kosztow konta

- podatku od nieruchomosci, Zesg,,o"“ Zef,?g',,“

- podatku od czynnosci cywilnoprawnych, ! T

- opfat o charakterze podatkowym,

- opfaty notarialnej,

- optaty skarbowe;j,

- optaty administracyjnej,

- wptat gmin na rzecz izb rolniczych w
wysokosci 2% uzyskanych wplywow
z podatku rolnego,
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wptat na PFRON
optat na rzecz budzetu panstwa,

optat na rzecz budzetu
samorzadu terytorialnego,

jednostek

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 403 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 403

przypadku dokonania korekty poniesionych przypadku dokonania korekty poniesionych

kosztow, dla zachowania czystosci obrotéw kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow
przeniesienie na koniec roku salda konta 860

na wynik finansowy

Na koniec roku konto 403 nie wykazuje salda.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidenciji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
O prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Typowe zapisy na koncie 404 — ,Wynagrodzenia”

W n przega/r;(;wne M a przegt\:vns‘tzwne
naliczone wynagrodzenie brutto 231 korekty kosztow wynagrodzen 231
zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 404 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 404
w przypadku dokonania korekty poniesionych przypadku dokonania korekty poniesionych
kosztow, dla zachowania czystosci obrotow kosztow, dla zachowania czystosci obrotow
przeniesienie na koniec roku salda konta 860
na wynik finansowy

Na koniec roku konto 404 nie wykazuje salda.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdw i 0s6b fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane
do wynagrodzen. Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikdéw i osob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane

do wynagrodzen.

Typowe zapisy na koncie 405 —,

Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:21:11

Wn o Kpnto Ma o K_onlo .
- wydatki osobowe niezaliczane konta; zmniejszenie kosztow konta;
. Z pA

do vyynagrodz’en, efgf’ u "91?,"";,,“
- odpisy na ZFSS,
- zakup ustug zdrowotnych (w czeSci

dotyczacej pracownikow),
- szkolenia  pracownikdw  niebedacych

cztonkami korpusu stuzby cywilnej,
- _umundurowanie
Obcigzajace pracodawce: 229
- sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
- sktadki na Fundusz Pracy
zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 405 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 405
przypadku dokonania korekty poniesionych przypadku dokonania korekty poniesionych
kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow
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przeniesienie na koniec roku salda konta 860
na wynik finansowy

Na koniec roku konto 405 nie wykazuje salda.

Konto 409 — , Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400-405 oraz do kosztow dziatalnosci finansowej
i pozostatych kosztoéw operacyjnych.

Do konta 409 prowadzona jest analityka umozliwiajgcg sporzadzenie sprawozdania

finansowego ,Rachunek zyskoéw i strat” w wariancie poréwnawczym:

I. Pozostate koszty rodzajowe,

Il. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu,

lll. Pozostate obcigzenia.

Typowe zapisy na koncie 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Wn K_onto Ma o K_onto o
|. Pozostate koszty rodzajowe
m.in. koszty z tytutu: konta zmniejszenie kosztéw konta
- zwrotow  wydatkow  za  uzywanie | Zespotu zespotu
samochodéw  prywatnych pracownikéw v2 172
do zadan stuzbowych,
- krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych,
- diet radnych,
- koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych
Il. Inne swiadczenia finansowane z budzetu
m.in. koszty z tytutu: konta | zmniejszenie kosztéw konta
- Swiadczen spotecznych, zespotu zespotu
- nagrod o charakterze szczegdinym »2 172
niezaliczone do wynagrodzen,
- stypendiow
lll. Pozostate obciazenia
m.in. koszty z tytutu: konta zmniejszenie kosztéw konta
- wptat gminy i powiatu na rzecz innych ZeSR?’fU Zegpo{}l
jednostek samorzadu terytorialnego, v2 o172
- wptaty JST do budzetu panstwa,
zapis techniczny ze znakiem ujemnym, w 409 zapis techniczny ze znakiem ujemnym w 409
przypadku dokonania korekty poniesionych przypadku dokonania korekty poniesionych
kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow
przeniesienie na koniec roku salda konta na 860
wynik finansowy

Na koniec roku konto 409 nie wykazuje salda.

Zespot 6 — ,,Produkty”

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw-bierne”

Konto 640 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych biernych. Na koncie tym
ewidencjonuje sie rezerwy na wiarygodnie okreslone przyszie zobowigzania
dotyczace naleznych do zaptaty odsetek od wyemitowanych papieréw wartosciowych,
ktorych termin ptatno$ci przypada w nastepnym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym,
na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
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Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okresow.
Konto 640 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

- przychodow i kosztéw ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towarow,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow
i kosztéw operacyjnych,

- podatkéw nieujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywajg na wynik finansowy.

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego

oraz stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Dla zachowania czystosci obrotow na kontach zespotu ,7”, w przypadku dokonania

korekt przychodow, kosztéw, dokonuje sie zapisu technicznego ze znakiem ujemnym

po obu stronach konta.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” otrzymuje brzmienie:
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, do ktérych zalicza
sie m.in. podatki, sktadki oraz inne dochody nalezne na podstawie odrebnych ustaw.

Typowe zapisy nha koncie 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

nieujetych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych

W n prze::(iSVr;ane M a przega/nstlt;wne
- odpisy przychodéw z tytutu dochodow | 221 - przypis przychodéw z tytutu dochodéw | 221
budzetowych, budzetowych,
- odpisy dochoddéw z tytutu wykonywania - przypis dochoddéw z tytutu wykonywania
przez jednostki samorzadu terytorialnego przez jednostki samorzadu terytorialnego
zadan zleconych z zakresu administracji zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej, rzadowej, z wytaczeniem kar, grzywien
- odpisy z tytulu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego

na wynik finansowy budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego nieujetych w planach
finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych (dochoddéw organu
finansowego), z wylaczeniem

przeniesienie na koniec roku salda konta 860 przypis przychodéw z tytutu dochoddéw 130

oprocentowania srodkdw na rachunku
bankowym i na lokatach terminowych, innych
odsetek — przypis dokonywany na koniec
kazdego miesigca na podstawie dowodu PK
zawierajgcego  kwote  wplywow  tychze
dochodéw na rachunek bankowy budzetu
JST w danym miesigcu

podatek VAT naliczony w fakturach zakupu 225
odliczony w latach nastepnych

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 720 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 720
w przypadku dokonania korekty w przypadku dokonania korekty
lub  odpiséw przypisanych  przychodéw, lub odpiséw przypisanych przychodow,
dla zachowania czystosci obrotéw dla zachowania czystosci obrotéw
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Przypis wptat dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, dokonywany
jest na koniec kazdego miesigca na podstawie dowodu PK zawierajacego kwote
wplywow tychze dochodéw na rachunek bankowy budzetu JST.

Przypisy i odpisy naleznosci dotyczacych:

- podatkéw i optat (w tym dotyczace Skarbu panstwa), ktérych ewidencja
analityczna prowadzona jest Referacie Ksiegowosci Podatkowe;j,
- opfat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych

ujmowane sg w trakcie miesigca w systemie ,Rejestr Optat” ” oraz w systemach

podatkowych, z ktérego dokonywana jest transmisja do systemu ,Finanse i

Ksiegowosc¢”

Transmisja danych odbywa sie:

- w przypadku przypiséw i odpiséw naleznosci Skarbu Panstwa - w dacie
odprowadzenia dochoddw na wyodrebniony rachunek budzetu/Gminy Tychy (Skarb
Panstwa — gmina) oraz wedtug stanu na ostatni dzien miesigca,

- pozostate przypisy, odpisy naleznosci - po zakohczeniu miesiaca.

Operacje (wptaty, zwroty, przypisy i odpisy) dotyczace grzywien natozonych w drodze

mandatu karnego kredytowego przez Straz Miejskg ujmowane sg w systemie

,=Finanse i Ksiegowos¢” na wydzielonym koncie syntetycznym 221 na podstawie

zbiorczej informacji przygotowanej przez wydziat merytoryczny. Ewidencja

analityczna do konta prowadzona jest przez Straz Miejska.

W zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowg

stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Typowe zapisy na koncie 750 — ,,Przychody finansowe”

W n przegia/r:'gwne M a przeg(\iur:t:wne
zmniejszenie, korekty przychodow konta przychody z tytutu operacji finansowych, konta
zespolu | g w szczegdlnosci: zespotu
172" - - odsetki stanowigce dochody budzetowe 1720
jednostki samorzadu terytorialnego

nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych
(dochody organu finansowego)przychody
ze sprzedazy papierow wartosciowych,
udziatéw i akcji,

dywidendy,

odsetki od udzielonych pozyczek,

odsetki od roztozonych na raty
sprzedanych nieruchomosci,

odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,

- odsetki z tytutu oprocentowania wiasnych
srodkdw na rachunkach bankowych — z
wyjatkiem funduszy specjalnych,

odsetki od dotacji  wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem
lub pobranych w nadmiernej wysokosci,
dyskonto przy =zakupie weksli, czekéw
obcych i papieréw wartosciowych,

- oprocentowanie od naleznosci roztozonych
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na raty,
- dodatnie roznice kursowe (z wyjatkiem
obcigzajgcych  inwestycie w  okresie
realizacji)
przeniesienie na koniec roku salda konta na 860 zmniejszenie réwnowartosci odpiséw 290
wynik finansowy aktualizujgcych ze wzgledu na ustanie
przyczyn uzasadniajgcych ich dokonanie
zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 750 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 750
w przypadku dokonania korekty w przypadku dokonania korekty
lub odpiséw przychodéw, dla zachowania lub odpiséw przychodéw, dla zachowania
czystosci obrotéw czystosci obrotéw

Prowadzona ewidencja szczegdolowa do konta 750 umozliwia sporzgdzenie

sprawozdania finansowego ,Rachunek zyskow i strat” w wariancie porownawczym.

Przypisy i odpisy (w tym takze dotyczace Skarbu Panstwa) dokonywane

w Referacie Ksiegowosci Podatkowej w zakresie odsetek od naleznosci zaptaconych

po terminie, transmitowane sg do systemu ,Finanse i Ksiegowos¢”:

- w przypadku naleznosci Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochodéw na
rachunek gminy oraz wg stanu na ostatni dzien miesigca,

- odsetek od naleznosci niezaptaconych w terminie — po zakonczeniu kwartatu,
pozostate naleznosci - po zakonczeniu miesigca.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Typowe zapisy na koncie 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto Konto
W n przeciwstawne M a przeciwstawne

koszty z tytutu operacji finansowych, konta zmniejszenie kosztéw konta

a w szczegodlnosci: zespotu zespotu

- wartos¢ sprzedanych udziatéw, akgc;ji 1702 1702
i papierow wartosciowych,

- odsetki od obligacji,

- zapfacone odsetki od kredytéw
i pozyczek, wyemitowanych obligacji,
odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan
(z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w
budowie),

- odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci z
tytutu operac;ji finansowych,

- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow
obcych i papieréw wartosciowych,

- ujemne roznice kursowe (z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwate w budowie)

Koszty finansowe  stanowigce  wydatki 640 przeniesienie na koniec roku salda konta 860
przysztych okreséw (rozliczenia na wynik finansowy
miedzyokresowe bierne)

zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 751 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 751
w przypadku dokonania korekty poniesionych w przypadku dokonania korekty
kosztéw, dla zachowania czystosci obrotow poniesionych kosztéw, dla zachowania
czystosci obrotéw

Prowadzona ewidencja szczegdlowa do konta 751 umozliwia sporzgadzenie
sprawozdania finansowego ,Rachunek zyskoéw i strat” w wariancie porownawczym.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”
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Konto 760

stuzy do ewidencji

przychodow

niezwigzanych bezposrednio

z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajgce ewidencji na kontach: 720, 750.

Typowe zapisy na koncie 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Wn

Konto
przeciwstawne

Ma

Konto
przeciwstawne

zmniejszenie, korekty przychodéw

konta
zespotu
>

- przychody ze sprzedazy srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz s$rodkow trwatych
w budowie,

- otrzymane odszkodowania, kary,
grzywny,

- dochody z tytutu wykonywania przez
jednostki samorzadu terytorialnego
zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej w zakresie kar, grzywien,

-  przepadek otrzymanego wadium,

- odpisane przedawnione zobowigzania

konta
zespotu
1i2

przeniesienie na koniec roku salda konta
na wynik finansowy

860

otrzymane darowizny srodkéw pienieznych

101,
130

zmniejszenie réwnowartos$ci odpiséw
aktualizujgcych ze wzgledu na ustanie
przyczyn uzasadniajgcych ich dokonanie

290

- nieodpfatnie otrzymane, w tym w
drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo pozostatych srodkéw
trwatych,

- przyjecie do uzytkowania nieodptatnie
otrzymanych nowych nieumorzonych
pozostatych  $srodkéw  trwatych  od
jednostek organizacyjnych (réwnolegty
zapis 401/072)

013

réznice groszowe wynikajgce z zaokraglen
podatku VAT

225

rozliczenie nadwyzek aktywéw obrotowych

240

zapis techniczny ze znakiem ujemnym,
w przypadku dokonania korekty przypisanych
przychodéw, dla zachowania czystosci
obrotow

760

zapis techniczny ze znakiem ujemnym,
w przypadku dokonania korekty
lub odpiséw przypisanych przychodow,
dla zachowania czystosci obrotéw

760

Prowadzona ewidencja szczegotlowa do konta 760 umozliwia sporzgdzenie
sprawozdania finansowego ,Rachunek zyskow i strat” w wariancie poréwnawczym.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg

dziatalnos$cig jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie pozostate koszty operacyjne, do ktérych
w szczegolnosci zalicza sie kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujgce od nalezno$ci, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

Typowe zapisy na koncie 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Wn

Konto
przeciwstawne

Ma

Konto
przeciwstawne
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z

i niesciggalne naleznosci,
- zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie

w nadmiernej wysokosci,

- zwrot do budzetu panstwa nienaleznie
pobranej subwencji ogodlnej za lata
poprzednie,

- pokrycie ujemnego wyniku i przejetych
zobowigzan po likwidowanych i
przeksztatcanych jednostkach zaliczanych
do sektora finansow publicznych,

- zwroty dotyczace rozliczen z Komisjg

odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe 290 zmniejszenie kosztéw konta
zespotu
W17, 2"

odpis przedawnionych, umorzonych i 221, przeniesienie na koniec roku salda konta na

niesciggalnych naleznosci 240 wynik finansowy 860

- Kkary, grzywny, odszkodowania, Konta

. zespotu
- koszty postepowania spornego >
i egzekucyjnego, !
- odpisane przedawnione, umorzone

przeznaczeniem lub  pobranych

Europejska
réznice groszowe wynikajace z zaokraglen 225
podatku VAT
rozliczenie niedoboréw aktywow obrotowych 240
zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 761 zapis techniczny ze znakiem ujemnym, 761
w przypadku dokonania korekty kosztow w przypadku dokonania korekty kosztow
operacyjnych dla zachowania czystosci operacyjnych, dla zachowania czystosci
obrotéw obrotéw

Odpisy w zakresie przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych naleznosci
dokonywane w Referacie Ksiegowosci Podatkowej transmitowane sg do systemu
.Finanse i Ksiegowos$¢”:
- w przypadku naleznosci Skarbu Panstwa - w dacie odprowadzenia dochoddéw
na rachunek gminy oraz wg stanu na ostatni dzien miesigca.
- pozostate naleznosci - po zakonczeniu miesigca.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoScia operacyjng jednostki
i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie w szczegdlnosci odszkodowania przyznane
lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn — ujmuje
sie korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860.
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki
i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne,
a w szczegolnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdélnym
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ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma — ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat

nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki

i ich zmian.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

zwiekszenia.

Typowe zapisy na koncie 800 — ,,Fundusz jednostki”

Wn K_onto Ma o K_onto .
przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg 860 przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg 860
zatwierdzenia sprawozdania finansowego, zatwierdzenia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego zysku bilansowego roku ubiegtego
przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, 810 réwnowartos¢ dokonanych wydatkéw 810
dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych inwestycyjnych objetych planem finansowym
wykorzystanych na inwestycje urzedu miasta
- wyksiegowanie kosztow inwestycji bez 080 warto$¢ objetych akcji i udziatéw — pod datg 030
efektu gospodarczego, wpisu do KRS (jesli jest wymagany)
- sprzedaz srodkéw trwatych w budowie,
- nieodpfatne przekazanie $rodkéw trwatych
w budowie
wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie 011 wartos¢ nieodptatnie otrzymanych sSrodkow oM
przekazanych, zlikwidowanych Srodkow trwatych — wartos¢ nieumorzona
trwatych — warto$¢ nieumorzona
zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow oM zwiekszenie wartosci poczatkowej Ssrodkow 011
trwatych dokonywane na skutkéw aktualizacji trwatych dokonywane na skutkéw aktualizacji
ich wyceny ich wyceny
warto§¢  sprzedanych  lub  nieodptatnie 016 warto§¢ nieodptatnie otrzymanych ddébr 016
przekazanych dobr kultury kultury
warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie 020 warto$¢ nieodptatnie otrzymanych WNiP — 020
przekazanych WNiP — warto$¢ nieumorzona warto$¢ nieumorzona
warto$¢ wniesionych aportem — po wpisie do 240 wartos$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkow 080
KRS (jesli jest wymagany): trwatych w budowie
- sSrodkow trwatych w budowie,
- $rodkow trwatych — warto$¢ nieumorzona,
- WNIP — warto$¢ nieumorzona
- przeksiegowanie na podstawie 222 przeksngowanie, na pOdStaWie 223
sprawozdania budzetowego Rb-27S sumy sprawozdania budzetowego  Rb-28S,
zrealizowanych dochodéw budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
- przeksiegowanie na podstawie
sprawozdania budzetowego Rb-27ZZ sumy
zrealizowanych dochodow z  tytulu
wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej
przeksiegowanie rownowartosci dochodow 130 przeksiegowanie rownowartosci wydatkéw 130
budzetowych jednostki samorzadu objetych  planem finansowym  urzedu
terytorialnego nieujetych w planach dokonanych bezposrednio z
finansowych innych samorzgdowych jednostek wyodrebnionego rachunku budzetu
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budzetowych

rozliczenie nadwyzek srodkéw trwatych 240 rozliczenie niedoboréw srodkéw trwatych 240

przejete zobowigzania po zlikwidowanych konta przejete od zlikwidowanych jednostek:
jednostkach zespotu | — grodki trwate — warto$¢ niemorzona (netto), | 011
»2 - wartosci niematerialne i prawne — warto$é 020
nieumorzona (netto),

- $rodki trwate w budowie (inwestycje), 080
— $rodki pieniezne, konta
zesp. ,1”
— naleznosci konta
zesp. ,2"
odpis  naleznosci z  tytulu  podatkéw 221 odpis nadptat z tytutu podatkéw pobieranych 221
pobieranych na rzecz JST przez Urzedy na rzecz JST przez Urzedy Skarbowe — na
Skarbowe — w roku nastepnym po dniu podstawie kwartalnych sprawozdan Rb-27 —
bilansowym w roku nastepnym po dniu bilansowym

W przypadku wniesienia majatku trwatego aportem do spofki ksiegowania przebiegajg
nastepujaco:
a) sktadki majatku:
- umarzane stopniowo:

240/011,020 wartos¢ nieumorzona (netto)

071/011,020 wartos¢ dotychczasowego umorzenia
- umarzane jednorazowo:

240/013,020 wartos¢ poczatkowa

072/240 warto$¢ umorzenia
- Srodki trwate w budowie:

240/080
b) 800/240 wartos¢ netto sktadnikdw majatkowych

030/800 wartosc¢ otrzymanych akcji/udziatow

W przypadku, gdy wniesienie aportu do spétki wymaga wpisu do KRS, zapisy na
kontach ujete w pozycji b) dokonywane sg pod datg wpisu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz sSrodkéw z budzetu
na inwestycje.

Typowe zapisy na koncie 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Wn o Konto Ma o pi(_cnlo o

wartos¢ przekazanych dotacji 224 roczne przeksiggowanie w koncu roku salda 800
konta 810

réwnowarto$¢ dokonanych wydatkow 800

inwestycyjnych objetych planem finansowym

urzedu JST

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
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Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysziych okresow
oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie
Whn — ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez
powstanie i zwiekszenia rozliczeh miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn —
ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego lub zyskéw
nadzwyczajnych.

Typowe zapisy na koncie 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe

przychodow”
Wn o K_onto Ma o K_onlo .
przeniesienie przychodow przysztych okreséw konta powstanie i zwiekszenie przychodow 226
do przychodéw biezacego roku ZeSRP*U przysztych okreséw
zapis rownolegly:  221/226 o7
przeniesienie przychoddw biezacego roku konta
do przychodéw przysztych okreséw Zes;{?*u
rozwigzanie izmniejszenie rezerwy konta utworzenie i zwigkszenie rezerwy konta
zespotu zespotu
W e

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwosé ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegoélnych tytutéw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 — ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszeh zaktadowego funduszu
Swiadczenh socjalnych.

Typowe zapisy na koncie 851 — ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto Konto
Wn przeci Ma przeci

przypis naliczonych $wiadczen z ZFSS, np. 234 wplata réwnowartosci odpiséw na ZFSS 135

-z tytutu dofinansowania dla pracownikow
zgodnie z Regulaminem ZFSS,

-z tytutu udzielonej zapomogi

podatek dochodowy od o0séb fizycznych 225
nalezny do zaptaty od naliczonych $wiadczen

zZFSS
inne  koszty zwigzane z prowadzong konta naliczone odsetki na rachunku bankowym 135
dziatalno$cig socjalng zespotu | ZFSS

»2

Ewidencja szczegétowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysokosci  poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw
przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych przejetego przez organ zatozycielski i nadzorujacy.
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Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Wn

Konto

Ma

Konto

zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy
mienia lub jego likwidaciji

015

stan funduszu i jego zwiekszenia
o réwnowartos¢ mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek

015

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organ zatozycielski lub  nadzorujacy,
a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego

organizacyjnych  przejetego

na wtasne potrzeby lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

przez

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Typowe zapisy na koncie 860 — ,,Wynik finansowy”

zatwierdzenia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego

zatwierdzenia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego

Wn . K_onto Ma o K_onto o
roczne przeksiegowanie poniesionych kosztéw | Konta | roczne przeksiegowanie przychodéw 720
na wynik finansowy zespotu | z tytutu dochoddéw budzetowych na wynik

4 finansowy

roczne przeksiegowanie kosztow operacji 751 roczne przeksiegowanie przychodéw 750
finansowych na wynik finansowy finansowych na wynik finansowy
roczne przeksiegowanie pozostatych kosztow 761 roczne przeksiegowanie pozostatych 760
operacyjnych na wynik finansowy przychoddéw operacyjnych
roczne przeksiegowanie strat nadzwyczajnych 771 roczne przeksiegowanie zyskéw 770
na wynik finansowy nadzwyczajnych
przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg 800 przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg 800

Saldo konta 860 wyraza na koniec

roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku
nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Ewidencja szczegotowa wydatkow strukturalnych prowadzona jest w programie
.,Rekord” w zaktadce pn.”Wydatki strukturalne”, w zwigzku z czym nie prowadzi sie
ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym 975 — \Wydatki strukturalne”.

Konto 900-011-1 ,,Srodki trwate w likwidacji”
Konto pozabilansowe 900-011-1 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych postawionych
w stan likwidacji. Na stronie Wn konta pozabilansowego 900-011-1 ujmuje sie
zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow

trwatych w likwidaciji.

Typowe zapisy na koncie 900-011-1 — ,,Srodki trwate w likwidacji”

Wn

Konto
przeciwstawne
(pozabilansowe)

Ma

Konto
przeciwstawne
(pozabilansowe)

ujecie w ewidencji pozabilansowej s$rodkow
trwatych postawionych w stan likwidaciji:

rozchdéd s$rodkow trwatych pod datg
dokonania ich fizycznej likwidacji (np.
rozbidrki, zniszczenia, ztomowania):
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900-800

Analityczne zapisy do tego konta prowadzone sg w ksiedze inwentarzowej srodkéw
trwatych, w programie ,Srodki trwate” firmy Rekord.

Konto pozabilansowe 900-011-1 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére oznacza stan
srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji, lecz fizycznie istniejgcych.

Konto 900-011-2 ,,Obce srodki trwate”

Konto pozabilansowe 900-011-2 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
i zmniejszen wartosci poczatkowej gruntow Skarbu Panstwa oraz innych obcych
srodkéw trwatych otrzymanych w bezptatne uzyczenie. Na stronie Wn konta
pozabilansowego 900-011-2 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej obcych srodkow trwatych.

Typowe zapisy na koncie 900-011-2 — ,,Obce srodki trwate”

Wn prrein Ma
przyjecie obcych Srodkow trwatych zwrot witascicielowi uzyczonych sSrodkéw
otrzymanych w nieodptatne uzyczenie: trwatych:

- warto$é dotychczasowego umorzenia, 900-071 | - warto$¢ dotychczasowego umorzenia 900-071
- warto$¢ nieumorzona 900-800 | _ wartos¢ nieumorzona 900-800

Analityczne zapisy do tego konta prowadzone sg w ksiedze inwentarzowej srodkéw
trwatych, w programie ,Srodki trwate” firmy Rekord.

Konto pozabilansowe 900-011-2 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
obcych srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 900-013 ,,Pozostate srodki trwate w likwidacji oraz obce pozostate srodki
trwate”

Konto pozabilansowe 900-013 stuzy do ewidencji pozostatych Srodkéw trwatych
postawionych w stan likwidacji oraz obcych pozostatych sSrodkow trwatych
otrzymanych w bezptatne uzyczenie. Na stronie Wn konta pozabilansowego 900-013
ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej:
a) pozostatych srodkow trwatych w likwidacji,

b) obcych pozostatych srodkow trwatych otrzymanych w bezptatne uzyczenie.

Typowe zapisy na koncie 900-013 — ,,Pozostate sSrodki trwate w likwidacji oraz obce
pozostate srodki trwate ”

Wn Ma
wartos¢ poczatkowa postawionych w stan | 900-072 | rozchdd pozostatych srodkéw trwatych pod | 900-072
likwidacji pozostatych srodkéw trwatych (pod datg dokonania ich fizycznej likwidacji (np.
data wyksiegowania z ewidencji bilansowej) rozbidrki, zniszczenia, ztomowania)
warto$¢ poczatkowa obcych pozostatych 900-072 | zwrot wiascicielowi uzyczonych | 900-072
pozostatych srodkéw trwatych

Konto pozabilansowe 900-013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan:

- pozostatych $rodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji, lecz fizycznie
istniejgcych,

- obcych pozostatych $srodkéw trwatych.
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Konto 900-020 — ,,Obce wartosci niematerialne i prawne”

Konto pozabilansowe 900-020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej obcych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
w nieodptatne uzyczenie. Na stronie Wn konta pozabilansowego 900-020 ujmuje sie
wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci.

Typowe zapisy nha koncie 900-020 — ,,Obce wartosci niematerialne i prawne”

Wn P;EV.SWW Ma o o
przyjecie obcej wartodci niematerialnej zwrot witascicielowi uzyczonej wartosci
i prawnej otrzymanych w nieodptatne niematerialnej
uzyczenie: i prawnej: 900-
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 900- - warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071,072
071,072 900-800
- warto$¢ nieumorzona 900-800 | - warto¢ nieumorzona

Ewidencja szczegotowa do konta pozabilansowego 020 prowadzona w programie
,2orodki trwate”. Konto pozabilansowe 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza
stan obcych wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 900-030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe — ewidencja ilosciowa”
Konto 900-030 stuzy do ewidencji ilosciowej dlugoterminowych aktywdéw finansowych,
a w szczegolnosci akcji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych o terminie
wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 900-030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
ilosci dlugoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy na koncie 900-030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Wn Ma

ilos¢ otrzymanych udziatow/akcji za wniesiony wktad
pieniezny lub rzeczowy — pod datg wpisu do KRS

rozchod udziatow/akcji

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 900-030 zapewnia ustalenie iloSci
poszczegolnych sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow
i podmiotéw.

Konto 900-030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza ilos¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 900-071 ,Umorzenie obcych sSrodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w likwidacji”:

Konto pozabilansowe 900-071 stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej
obcych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych w
nieodptatne uzyczenie oraz $rodkéw trwatych przeznaczonych do likwidacji, ktére
podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych. Na stronie Ma konta pozabilansowego 900-
071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia warto$ci umorzenia.

Typowe zapisy na koncie 900-071 — ,,Umorzenie obcych srodkéw trwatych i

wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwalych w likwidacji”
Wn Ma
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia | 900-011- | dotychczasowe umorzenie obcych $rodkéw | 900-011-
obcych  Srodkéw  trwatych  zwréconych 2 trwatych  otrzymanych ~w  bezptatne 2
wiascicielowi uzyczenie
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wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia | 900-020 | dotychczasowe umorzenie obcych wartosci | 900-020
obcych warto$ci niematerialnych i prawnych niematerialnych i prawnych otrzymanych
zwréconych wiascicielowi w bezptatne uzyczenie

obcych $rodkéw trwatych i wartodci
niematerialnych i prawnych otrzymanych w
bezptatne uzyczenie

wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia | 900-011- | dotychczasowe umorzenie Srodkéw | 900-011-

zlikwidowanych $rodkéw trwatych 1 trwatych postawionych w stan likwidacji 1

Ksiegowania naliczonego umorzenia obcych $rodkéow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych dokonuje sie jednorazowo na koniec kazdego miesigca.
Konto pozabilansowe 900-071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci obcych $Srodkéw trwatych i  wartosci niematerialnych
i prawnych” oraz srodkow trwatych przeznaczonych do likwidacji.

Konto 900-072 — ,,Umorzenie obcych pozostalych srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkow trwatych w likwidacji”
Konto pozabilansowe 900-072 stuzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej
obcych pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych w nieodptatne uzyczenie oraz pozostatych sSrodkéw trwatych
przeznaczonych do likwidacji, o wartosci réwnej badz nizszej od kwoty 3.500,00 zi,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Na stronie Ma konta pozabilansowego 900-072 ujmuje sie zwiekszenia,
a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia.

Typowe zapisy na koncie 900-072 — ,,Umorzenie obcych pozostatych srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych srodkéw
trwalych w likwidacji”

Konto

Wn prescivstaure - Ma O ematansone
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia | 900-013 | dotychczasowe umorzenie obcych | 900-013
pozostatych  $rodkéw  trwatych pozostatych srodkow trwatych otrzymanych
zwréconych whascicielowi w bezptatne uzyczenie
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia | 900-013 | dotychczasowe umorzenie | 900-013
zlikwidowanych pozostatych srodkéw trwatych przeznaczonych do likwidacji pozostatych

Srodkow trwatych

wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia | 900-020 | dotychczasowe umorzenie obcych wartosci | 900-020
obcych wartosci niematerialnych i prawnych niematerialnych i prawnych otrzymanych
zwréconych whascicielowi w bezptatne uzyczenie

Ksiegowania naliczonego umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych dokonuje sie jednorazowo na koniec kazdego miesigca.

Konto pozabilansowe 900-072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan:

- umorzenia wartosci poczatkowej obcych pozostatych srodkéw trwatych oraz obcych
wartosci niematerialnych i prawnych,

- umorzenia wartosci poczatkowej przeznaczonych do likwidacji pozostatych srodkéw

trwatych

Konto 900-240 — ,,Pozostate rozrachunki”
Konto pozabilansowe 900-240 stuzy m.in. do ewidencji gwarancji ubezpieczeniowych
i bankowych stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, weksli

otrzymanych od kontrahentéw, weksli wystawionych jako zabezpieczenie sptat
zaciggnietych pozyczek i kredytéw i innych wymaganych umowami.

46

Data wygenerowania dokumentu: 2024-07-18 8:21:11

naliczone miesieczne odpisy umorzeniowe | 900-800




http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=282091

Na stronie Wn ujmuje sie powstate naleznosci oraz zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz zmniejszenie naleznosci z ww. tytutow.

Konto 900-800 — ,,Fundusz obcych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych oraz srodkéw trwatych w likwidac;ji”
Konto pozabilansowe 900-800 stuzy do ewidencji rownowartosci przyjetych

w nieodptatnie uzyczenie obcych Srodkéw

niematerialnych i prawnych.

trwatych oraz obcych wartosci

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

zwiekszenia.

Typowe zapisy na koncie 900-800 — ,,Fundusz obcych srodkéw trwatych i

wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w likwidacji”

Wn e Ma
wyksiegowanie  zwréconych  wiascicielowi | 900-011- | przyjecie  obcych  $rodkéw  trwatych 900-
obcych  $rodkéw  trwatych -  wartosé 2 otrzymanych w nieodptatne uzyczenie — | 011-2
nieumorzona wartos¢ nieumorzona
wyksiegowanie  zwréconych  wiascicielowi | 900-020 | przyjecie obcych wartosci niematerialnych 900-
obcych wartosci niematerialnych i prawnych — i prawnych otrzymanych w nieodpfatne 020
warto$¢ nieumorzona uzyczenie — warto$¢ nieumorzona

Konto 900-800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu z
tytutu otrzymania obcych $rodkéw trwatych oraz obcych wartosci niematerialnych
i prawnych w nieodptatne uzyczenie”.

Konto 910 — ,,Naleznosci - potracenia, zalegtosci, skutki ulg, zwolnien, umorzen,

roztozenia na raty”

Na koncie 910 po stronie Wn ujmuje sie dane niezbedne do sporzgdzenia

sprawozdania Rb — 27S z wykonania planu dochodoéw budzetowych Urzedu Miasta

Tychy w nw. zakresie:

910 — 06 — Potracenia

910 — 10 — Zalegtosci

910 — 12 — Skutki obnizenia gornych stawek podatkéw obliczone za okres

sprawozdawczy

910 — 13 — Skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy

(bez ulg i zwolnien ustawowych)

910 — 14 — Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy —

Ordynacja Podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy — umorzenie zalegtoSci

podatkowych

910 — 15 — Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy —

Ordynacja Podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy — roziozenia na raty,

odroczenie terminu ptatnosci, zwolnienie z obowigzku z obowigzku pobrania,

ograniczenia poboru

Szczegdbtowy zakres danych ujmowanych na ww. kontach okresla Rozporzadzenie

Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j.

Ewidencji na koncie 910 dokonuje sie w okresach kwartalnych poprzez:

a) przestanie noty do systemu ,Finanse i Ksiegowos¢” wygenerowanej przez Referat
Ksiegowosci Podatkowej” z systemu ,Rejestr Optat”,

b) na podstawie informacji otrzymanej z Urzedu Skarbowego.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
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Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy

jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego oraz skonsolidowanego sprawozdania

finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie przypisy z tytutu:

a) powstatych kosztow

b) zaptaty zobowigzan,

c) operacji zmniejszajacych fundusz jednostki (nieodptatne przekazanie Srodkéw
trwatych i srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

wynikajgcych z rozliczen z jednostkami powigzanymi.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie przypisy z tytutu:

a) powstatych przychodow,

b) zaptaty naleznosci,

c) operacji zwiekszajgcych fundusz jednostki (nieodptatne przyjecie srodkdéw trwatych
i Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych)

wynikajgcych z rozliczen z jednostkami powigzanymi.

Ksiegowania w zakresie pozycji a) i ¢) nie dotyczy rozliczen ze spétkami, ktoérych

gmina posiada akcje/udziaty oraz instytucji kultury.

Przypisu na koncie 976 dokonuje sie na biezaco, z wytgczeniem rozliczen z tytutu

podatkéw i optat ewidencjonowanych w Referacie Ksiegowosci Podatkowej, ktérych

ksiegowania przeprowadza sie pod datg 31 grudnia na podstawie informacji

otrzymanej z referatéw.

Saldo na koncie 976 ulega likwidacji:

— w przypadku naleznosci i zobowigzan — pod datg zaptaty,

— przychodéw i kosztéw — pod datg =zatwierdzenia fgcznego sprawozdania
finansowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Typowe zapisy na koncie 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Wn Ma

plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego | réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu
zmiany - na podstawie uchwat Rady Miasta oraz

zarzadzen Prezydenta Miasta warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu
do realizacji w roku nastepnym

wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Wn Whn

plan finansowy niewygasajacych wydatkéw | rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych
budzetowych - na podstawie uchwat Rady Miasta oraz | obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych

zarzadzen Prezydenta Miasta wydatkéw budzetowych
wartosé planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygastej
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Ewidencje szczegotowg do konta 981 prowadzi sie w szczegétowosci planu
finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika”

Ewidencji na koncie 990 dokonuje sie na podstawie o odpowiedzialnosci podatkowe;j
osoby trzecie;.

Typowe zapisy ha koncie 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika”

Wn Ma
przypis kwoty wynikajacy z decyzji orzekajacej wplaty os6b trzecich za zobowigzania podatkowe
odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej podatnika
zwrot nadptaty PK- odpis — jezeli zobowigzanie podatnika wygasto,
a na koncie szczegotowym osoby trzeciej pozostata kwota
przypisu niezréwnowazona wptatami tej osoby trzeciej

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego
oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych
do realizacji w danym roku budzetowym.

Typowe zapisy na koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku

biezacego”
Wn o Konto Ma o Konto .
réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow - zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ -
budzetowych uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznos¢
dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym

przeksiegowanie rownowartosci 999

zaangazowanych wydatkéw, kiore beda

obcigzaty wydatki roku nastepnego

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Typowe zapisy na koncie 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysziych lat”

Wn o Konto Ma Konto przeciwstawne
réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow 998 wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat nowy
budzetowych ~w latach  poprzednich, przysztych z'rzzii';‘ié“b
a obcigzajacych plan finansowy roku Zgggg'
biezacego jednostki budzetowej oraz plan

finansowy niewygasajacych wydatkow
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przeznaczony do realizacji w roku biezacym

Ewidencja szczegdtowa do konta 999

jest

prowadzona wedtug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych

wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkow budzetowych lat przysztych.
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