Zatagcznik do Zarzadzenia
Nr 0050/411/ 15
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 27 listopada 2015r.

Zakres dziatan Zespotu ds. przygotowania i realizacji projektu, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

Poddziatania 9.1.1 ,,Wzmacnianie potencjatu spoteczno-zawodowego spotecznosci

lokalnych - ZIT”

§1

Wydziat Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich:

o

10.

11

12.

13.
14.
15.

16.

przygotowuje zarzgdzenia dotyczace przedmiotowego projektu,

zbiera oraz kompletuje wszystkie dane niezbedne do przygotowania dokumentaciji
aplikacyjnej (tj. wniosku o dofinansowanie z zatacznikami) celem podpisania umowy
o dofinansowanie,

przeprowadza procedure wyboru partnerow do projektu, zgodnie z postanowieniami
art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci  finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2014
poz. 1146),

sprawuje nadzér nad prawidtowg i terminowg realizacja umoéw zwigzanych
z przygotowaniem analiz i diagnoz spotecznych niezbednych do przygotowania projektu,
przygotowuje dokumentacje aplikacyjna,

sktada przygotowany wniosek wraz z zatgcznikami do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego,

sporzadza wyjasnienia/uzupetnienia/korekty do ztozonego wniosku na etapie oceny
formalno-merytorycznej,

podpisuje umowe o dofinansowanie,

reprezentuje Miasto Tychy wobec Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego,
organizuje spotkania i narady koordynacyjne w trakcie przygotowania i realizacji projektu,
. sprawuje nadzor nad realizacjg projektu, zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
rzeczowo-finansowym oraz umowg o dofinansowanie,

przygotowuje harmonogramy dziatan projektowych, harmonogramy udzielania zamowien
publicznych oraz harmonogramy dziatan promocyjnych zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie,

prowadzi dziatania informacyjno - promocyjne projektu,

wspotpracuje ze wszystkimi stronami uczestniczacymi w realizacji projektu,

zapewnia prawidtowe przeprowadzenie kontroli projektu, w tym w szczegolnosci
udostepnia przedstawicielom instytucji kontrolujacej wglad do dokumentacji,

zapewnia trwato$¢ projektu od daty stanowigcej ostatni dzieh kwalifikowania wydatkow,
wskazanego w umowie o dofinansowanie.



§ 2

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej:

—

10.

11.

12.

. wspotpracuje ze wszystkimi stronami uczestniczacymi przy tworzeniu i realizacji projektu,

dostarcza informacje oraz dokumentacje niezbedng do przygotowania przez Wydziat
Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,
przygotowuje harmonogramy dziatan projektowych, harmonogramy udzielania zamowien
publicznych oraz harmonogramy dziatan promocyjnych, zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie,

przeprowadza procedury przetargowe, zmierzajgce do wylonienia Wykonawcow
dla realizacji czesci rzeczowej projektu oraz podpisania z nimi umow,

sprawuje nadzor nad Wykonawcami w ramach projektu w zakresie wynikajgcym
z podpisanych umaéw,

sprawuje nadzér nad rzeczowg realizacjg projektu, zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz umowg o dofinansowanie,

przygotowuje wnioski o ptatno$é oraz rozlicza projekt,

monitoruje projekt oraz przygotowuje informacje, sprawozdania i raporty z przebiegu
realizacji projektu, stosownie do zapiséw podpisanej umowy o dofinansowanie,

informuje Wydziat Rozwoju Miasta i Funduszy Europejskich o wszystkich zagrozeniach
i nieprawidtowosciach zwigzanych z realizacjg projektu,

zapewnia prawidiowe przeprowadzenie kontroli projektu, w tym w szczegdlnosci
udostepnia przedstawicielom instytucji kontrolujacej wglad do dokumentacii,

zapewnia trwato$¢ projektu od daty stanowigcej ostatni dzieh kwalifikowania wydatkow,
wskazanego w umowie o dofinansowanie,

przeprowadza archiwizacje dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu.

§3

Przy prowadzeniu i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z projektem stosuje sie zapisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U.2011 nr 14, poz. 67) oraz postanowienia umowy o dofinansowanie
projektu.

§4

Zakres odpowiedzialnosci merytorycznych wydziatdw i jednostek moze zosta¢ zmieniony
w trakcie realizacji projektu.



