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Kwestionariusz kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych

1 Jakie dziatania podjeto badz planuje si¢ podja¢ w celu wdrozenia stan- (opisac)
* | dardoéw kontroli finansowej wydanych przez Ministra Finansow? o
Jakie komdrki wewnetrznej kontroli instytucjonalnej funkcjonuja w o
2. . (wymienic)
jednostce?
Czy w jednostce obowiazuja pisemne procedury kontroli finansowe;j
dotyczace:
- wstgpnej oceny celowos$ci zaciagania zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkow,
- pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych,
- trybu postepowania w zakresie zamoéwien publicznych,
3 - zwrotu $rodkow publicznych, Tak/Nie*
: np.: Wymieni¢ jakie
- zasady prowadzenia rachunkowosci,
- zakladowy plan kont,
- procedury dot. obiegu dokumentéw finansowych i ksiggowych,
- procedury dot. gospodarowania mieniem...
- procedury dziatania komisji przetargowej, itp.
jakie?
4 Czy w jednostce istnieje odpowiednia regulacja okreslajaca tryb opraco- | Tak/Nie*
* | wywania i aktualizacji procedur kontroli, jaka komdrka to wykonuje? Nazwa komdrki/stanowiska
Srodowisko systemu kontroli finansowej
5 Czy w jednostce obowigzuje zbior zasad etycznych (Kodeks etyki w Tak/Nie*
' | shuzbie cywilnej, inne ..)? Wymieni¢
Czy w jednostce istnieje pisemne zestawienie zadan wrazliwych, czyli
6. | takich, przy ktérych pracownicy moga by¢ szczegdlnie podatni na Tak/Nie*
wplywy szkodliwe dla gospodarki finansowej?
Czy zakresy zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci kierownictwa i po-
7. | szczego6lnych komdrek organizacyjnych zostaly okreslone w formie Tak/Nie*
pisemnej i sg dostgpne dla kazdego pracownika jednostki?
Czy zostaly okreslone w formie pisemnej zadania wykonywane na kaz- .
8. . Tak/Nie*
dym stanowisku pracy (czy sa one aktualne)?
Czy powierzenie uprawnien lub obowiazkéw w zakresie gospodarki
9 finansowej lub majatkowej dokonywane jest w formie pisemnej i po- Tak/Nie*
* | twierdzane podpisem pracownika przyjmujacego te uprawnienia i obo-
wiazki?
Czy gtéwnym ksiegowym jednostki jest osoba spetniajaca wymogi art.
10. | 35 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 22003 r. Nr 15, poz. Tak/Nie*
148, ze zm.)?
Zarzadzanie ryzykiem
Czy kierownictwo ustalilo i przedstawilo w formie pisemnej cele jed- .
11. . . . . Tak/Nie*
nostki co najmniej na biezacy rok?
Czy w jednostce istnieje dokumentacja bedaca wynikiem identyfikowa- .
12. . . . Tak/Nie*
nia przez kierownictwo ryzyka?
Czy w procesie identyfikacji ryzyka rozwazane sa czynniki sprzyjajace .
13. . . Tak/Nie*
wystapieniu ryzyka o charakterze finansowym?
14 Czy kierownictwo dokonuje systematycznej oceny zidentyfikowanego Tak/Nie*
* | ryzyka oceniajac jego skutki i prawdopodobienistwo wystapienia? W jaki sposéb jest to dokumentowane?
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Informacja i komunikacja
15 Czy w obrebie calej struktury organizacyjnej jednostki funkcjonuja sku- | Tak/Nie*
" | teczne mechanizmy przekazywania istotnych informacji? Jakie
16 Czy ustalone przez kierownictwo cele jednostki na dany rok sa komuni- | Tak/Nie*
* | kowane pracownikom? W jaki sposéb?
Mechanizmy systemu kontroli finansowej
17 Czy okreslono mierzalne wskazniki, mierniki i kryteria oceny realizacji | Tak/Nie*
| poszczegblnych celéw jednostki? Jakie
Czy istnieje kompletna i dostepna dla pracownikow dokumentacja sys-
temu kontroli finansowej obejmujaca wszystkie procedury, instrukcje, .
18. . . . .. . Tak/Nie*
wytyczne kierownictwa, zakresy obowiazkow i in. dokumenty zwiazane
z systemem kontroli finansowe;j?
Czy procedury istniejace w jednostce zawieraja odpowiednie mechani-
zmy kontroli zapewniajace, ze podejmowane i realizowane sa wylacznie .
19. . . . . . Tak/Nie*
operacje finansowe zatwierdzone przez kierownika jednostki lub upo-
waznionych pracownikow?
Czy istnieje zestawienie kluczowych obowiazkéw dotyczacych prowa-
dzenia, zatwierdzania, rejestrowania i sprawdzania operacji finansowych .
20. . ;i . . . Tak/Nie*
lub gospodarczych, ktére musza by¢ rozdzielone pomiedzy roéznych
pracownikow?
Ocena i audyt wewne¢trzny
Czy kierownictwo jednostki dokonuje biezacych ocen skutecznos$ci sys-
21. | temu wewngtrznej kontroli finansowej? Tak/Nie*
Czy w ramach prowadzonego w jednostce audytu wewnetrznego doko- .
i .. . Tak/Nie*
22. | nywana byla ocena adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systemu S .
. . . W jakim zakresie?
wewngtrznej kontroli finansowej?

*niepotrzebne skreslic¢
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