http://bip.umtychy.pl/index.php?action=PobierzPlik&id=270641

URZAD MIASTA TYCHY DUO.2110.23.2015

43-100 Tychy, al. Niepodlegtosci 49

PREZYDENT MIASTA TYCHY
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze:

KIEROWNIK REFERATU
w Wydziale Komunikacji

w wymiarze - 1 etat

Wyksztalcenie:

wyzsze techniczne magistersko — inzynieryjne, inzynieryjne, o profilu transportowym lub budowy drog
i specjalnosci inzynieria ruchu drogowego

Wymagania konieczne:

minimum 4 lata stazu pracy, udokumentowane doswiadczenie przy sporzadzaniu projektéw organizacji
ruchu (minimum 10 projektow w okresie 4 ostatnich lat)

wymagane do$wiadczenie na stanowisku urzedniczym w zakresie zarzgdzania ruchem drogowym lub na
stanowisku projektanta organizacji ruchu drogowego

znajomos¢ ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego, regulujacych funkcjonowanie samorzadu
terytorialnego, Prawo o ruchu drogowym oraz przepisdéw szczegdtowych dotyczacych spraw zwigzanych
z wprowadzaniem prawidtowych rozwigzan komunikacyjnych wraz z ich oznakowaniem

znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego

znajomo$¢ edytora tekstu

znajomos¢ programu Auto Cad, Corel Draw

prawo jazdy kat. B

nieposzlakowana opinia

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz innych panstw, ktérym na podstawie
umow  miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium RP

dla obywateli z innych panstw wymagana jest znajomo$¢ jezyka polskiego potwierdzona stosownym
dokumentem

Wymagania dodatkowe:

umiejetnosé zarzgdzania zespotem

wysoka kultura osobista

umiejetnos¢ pracy w zespole
komunikatywno$¢

dyspozycyjnosé

odpowiedzialnos¢

umiejetnos¢ przyswajania nowych procedur
odpornosc¢ na stres

Gléwne obowiazki:

zarzgdzanie personelem referatu
obstuga klientéw

przyjmowanie wnioskow

biezaca analiza aktow prawnych
archiwizacja prowadzonych spraw

oraz nadzor i koordynacja zadan zwigzanych z:

zatwierdzaniem projektéw organizacji ruchu lub zmian tej organizacji

prowadzeniem ewidencji zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu

uzgadnianiem przebiegu uktadu drogowego i organizacji ruchu w miescie

opiniowaniem i zatwierdzaniem lokalizacji przystankéw komunikacji zbiorowe;j

opiniowaniem i zatwierdzaniem przebiegu tras komunikacyjnych

zarzadzaniem ruchem drogowym na drogach publicznych oraz w strefach zamieszkania, a zwtaszcza
dziatania w zakresie wprowadzania oznakowania pionowego, poziomego, sygnalizacji $wietlnej
i dzwiekowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu

realizacjg dziatan w zakresie zarzadzania ruchem

wydawaniem, odmowg wydania lub cofaniem zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczegodlny
(imprezy, ktére powodujg utrudnienie w ruchu drogowym)
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e organizowaniem i udziatem w pracach Komisji ds. Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego z udziatem
administratora drog, Policji, Strazy Miejskiej, innych zainteresowanych instytucji

e udziatem w pracach komisji PKP kwalifikujgcych przejazdy kolejowe

e rejestracjg sprzetu ptywajacego do potowu ryb na podstawie ustawy o rybactwie srodlagdowym

Informacja o warunkach pracy na danych stanowisku:

Praca w budynku Urzedu przy ul. Budowlanych 59 na parterze. Bezpieczne warunki pracy. Dojscie do
archiwum schodami (brak windy). Korytarz umozliwiajacy poruszanie sie wézkiem inwalidzkim. W budynku na
parterze znajduje sie toaleta przystosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Stanowisko zwigzane z praca przy komputerze oraz w terenie z narazeniem na dziatanie czynnikow
atmosferycznych, praca pod presjg czasu.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu sierpniu 2015 roku wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta
Tychy, w rozumienie przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
e podpisane odrecznie cv i list motywacyjny
e  kopie dokumentow potwierdzajacych
— wyksztatcenie
— staz pracy
— dodatkowe kwalifikacje
e oswiadczenia kandydata o:
— korzystaniu w petni z praw cywilnych i obywatelskich
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu w petni z praw publicznych
— tym, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe
e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzgadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202).

Dokumenty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 5 pazdziernika 2015 roku w siedzibie Urzedu Miasta
al. Niepodlegtosci 49 (pokdj nr 216, Il pietro) lub pocztg na adres Urzedu z dopiskiem DUO.2110.23.2015
Kierownik Referatu w Wydziale Komunikacii.

Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ z ttumaczeniem na jezyk polski.

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze nie beda
rozpatrywane.

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynety na w/w adres w terminie do dnia
5 pazdziernika 2015 roku.

Inne informacje:

Osoby spetniajace wymagania formalno — prawne podane w ogloszeniu o naborze zostang
zakwalifikowane do dalszego etapu postepowania, informacje o zakwalifikowaniu mozna uzyska¢ pod
numerem telefonu (32) 776 — 32 — 56 trzeciego dnia po zakonczeniu naboru ofert. Miejsce

i termin postepowania konkursowego zostang podane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.umtychy.pl/oferty-pracy-urzad-miasta/termin-postepowania-konkursowego

Przy naborze na wyzej wymienione stanowisko urzednicze obowigzuje:

— test merytoryczny
— rozmowa kwalifikacyjna

Maksymalna ptaca brutto do kwoty 5.900,00 zt
Uwaga:

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢é pod numerem telefonu: (32) 776 - 32 - 56
Oferty po zakonczonej rekrutacji zostang zniszczone zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Tychy, dnia 23 wrze$nia 2015 . PREZYDENT MIASTA

(-) mgr inz. Andrzej Dziuba
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