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ZARZADZENIE NR 120/27/15
PREZYDENTA MIASTA TYCHY

z dnia 27 marca 2015r.
w sprawie udzielania upowaznien i pelnomocnictw przez Prezydenta Miasta Tychy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.) oraz § 10 pkt 2 lit. a i § 22 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Tychy nadanego Zarzgdzeniem Nr 120/40/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia
19 lipca 2013 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Tychy opublikowanego
w Biuletynie Informacji Publicznej z p6zn. zm.

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Prezydent Miasta moze upowazni¢:

1) swoich zastepcéw samodzielnie lub fgcznie z inng osobg do czynnosci prawnych
polegajacych na sktadaniu oswiadczeh woli w imieniu Miasta Tychy w zakresie zarzadu
mieniem komunalnym;

2) swoich zastepcow lub innych pracownikow Urzedu Miasta Tychy do wydawania w jego
imieniu decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen;

3) pracownikéw jednostek organizacyjnych Miasta do zatatwiania spraw w jego imieniu,
w ustalonym zakresie, w przypadku gdy wynika to z przepiséw szczegolnych;

4) swoich zastepcow, pracownikow Urzedu Miasta Tychy oraz inne osoby fizyczne lub prawne
do podejmowania czynnosci nie wymienionych w pkt 1) i 2).

2. Prezydent Miasta moze udzieli¢ petnomocnictwa:

1) kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta nie posiadajgcych osobowosci prawnej do
czynnosci prawnych polegajacych na jednoosobowym skiadaniu oswiadczeh woli
wimieniu miasta Tychy w zakresie biezgcego zarzgdu mieniem komunalnym
przydzielonym do tych jednostek (czynnosci prawne w zakresie tzw. zwyklego zarzgdu);

2) pracownikom Urzedu Miasta Tychy lub innym osobom nie bedgcymi tymi pracownikami do
czynnosci prawnych polegajgcych na sktadaniu oswiadczen woli w imieniu miasta Tychy.

§2
Upowaznienia lub petnomocnictwa udzielane sg oddzielnie dla kazdej osoby.
2. Upowaznienie lub petnomocnictwo jest udzielane osobie na czas petnienia funkcji lub
powierzonego zadania.
3. W upowaznieniu lub petnomocnictwie nalezy podac:

1) imie inazwisko umocowanego, a w przypadku osoby zatrudnionej w jednostce
organizacyjnej Urzedu Miasta Tychy lub innej jednostce organizacyjnej Miasta, takze
nazwe tej jednostki;

2) czas obowigzywania;

3) podstawe prawng do udzielenia upowaznienia lub petnomocnictwa;

4) szczegotowo sprecyzowany zakres przedmiotowy upowaznienia lub petnomocnictwa
mieszczacy sie w graniach wskazanej podstawy prawnej do jego udzielenia;

5) numer i date uprzednio wydanego upowaznienia lub petnomocnictwa w przypadku gdy
projekt upowaznienia lub petnomocnictwa zaktada jego odwotanie.

4. Projekt upowaznienia lub petnomocnictwa nalezy przygotowa¢ w co najmniej trzech
egzemplarzach.

=

§3
1. Projekt upowaznienia i petnomocnictwa przygotowuje wtasciwa jednostka organizacyjna Urzedu
Miasta Tychy lub jednostka organizacyjna Miasta w sprawach niezbednych do realizacji zadan
jednostki, a wynikajgcych z przepiséw szczegolnych oraz realizacji Uchwat Rady Miasta Tychy,
Zarzadzen Prezydenta Miasta oraz realizacji programow unijnych.
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. Wydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolenia przygotowuje projekty upowaznien i petnomocnictw

w sprawach:

1) powierzenia prowadzenia okreslonych spraw w swoim imieniu zastepcy lub sekretarzowi na
podstawie art. 33 ust. 4 ustawy o samorzadzie gminnym;

2) upowaznienia zastepcow oraz pracownikow Urzedu Miasta Tychy do wydawania decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na
podstawie art. 39 ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym;

3) upowaznienia zastepcy do jednoosobowego sktadania oswiadczen woli w imieniu gminy
w zakresie zarzagdu mieniem na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym;

4) udzielenia petnomocnictwa kierownikom jednostek organizacyjnych Urzedu art. 46 ust. 1
ustawy o samorzadzie gminnym;

5) udzielenia petnomocnictwa kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta do
jednoosobowego dziatania nie posiadajgcych osobowosci prawnej na podstawie art. 47 ust.
1 ustawy o0 samorzgdzie gminnym;

6) wydawania postanowien i zaswiadczen na podstawie art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pézn. zm.);

7) upowaznienia zastepcéw, sekretarza, kierownikow jednostek organizacyjnych urzedu oraz
pracownikdw do czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na
podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U.z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.).

. Projekt upowaznienia lub petnomocnictwa przygotowany przez jednostke organizacyjng Urzedu

Miasta powinien by¢ zaparafowany przez radce prawnego obstugujgcego dang jednostke
organizacyjng, a w przypadku projektu opracowanego przez jednostke organizacyjng Miasta
przez radce prawnego tej jednostki.

. Po uzyskaniu parafy wymienionej w ust. 3 projekt sktadany jest do Wydziatu Organizacyjnego,

Kadr i Szkolenia, ktéry nadaje numer z rejestru i przekazuje go do podpisu Prezydenta Miasta.

§4

. Wydziat Organizacyjny, Kadr i Szkolenia prowadzi rejestry wydanych upowaznien

i petnomocnictw Prezydenta Miasta Tychy.

. Dwa egzemplarze upowaznienia lub petnomocnictwa otrzymuje Wydziat Organizacyjny, Kadr

i Szkolenia — jeden do akt osobowych, drugi egzemplarz do prowadzonego zbioru upowaznien
i petnomocnictw.

. Osoba, ktorej udzielono upowaznienia lub petnomocnictwa potwierdza fakt otrzymania

dokumentu przez ztozenie podpisu na egzemplarzu umieszczonym w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 2.
§5

W przypadku zmiany przepisow prawa stanowigcych podstawe umocowania lub wystgpienia innej
okolicznosci wymagajgcej odwotania udzielonego upowaznienia lub petnomocnictwa przetozony
osoby upowaznionej niezwtocznie zwraca sie z wnioskiem do Prezydenta o odwotanie
upowaznienia lub petnomocnictwa.

§6

W przypadku odwotania upowaznienia lub petnomocnictwa, osoba umocowana zobowigzana jest
do zwrotu oryginatu upowaznienia lub petnomocnictwa do Wydzialu Organizacyjnego, Kadr
i Szkolenia.

§7

Upowaznienie lub petnomocnictwo ustaje (traci waznos¢) z powodu:

cofniecia;

wygasniecia wraz z uptywem terminu, na jaki zostato udzielone;

realizacji czynnosci okreslonych w tre$ci dokumentu;

ustania stosunku pracy osoby, ktérej udzielono upowaznienia lub petnomocnictwa.

§8

Kserokopie petnomocnictw sporzgdzonych w formie aktu notarialnego nalezy przedktada¢ do
Wydziatu Organizacyjnego, Kadr i Szkolenia, ktory prowadzi zbiér.
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§9
Zarzadzenia niniejszego nie stosuje sie do petnomocnictw procesowych udzielanych radcom
prawnym.

§10

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta, kierownikom jednostek organizacyjnych
Urzedu i kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta.

§ 11
Traci moc zarzgdzenie nr 120/18/12 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 23 maja 2012 r. w sprawie
zasad udzielania upowaznien i petnomocnictw.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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