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WYTYCZNE MIEJSKIEJ KOMISJI WYBORCZEJ

dla Osiedlowych Komisji Wyborczych w sprawie organizacji, przeprowadzenia oraz
ustalenia wynikéw glosowania w wyborach do Rad Osiedli w Tychach zarzadzonych
na dzien 12 kwietnia 2015 r.

I. Zadania komisji przed dniem wyborow
Powotani cztonkowie komisji obowigzkowo uczestniczg w pierwszym posiedzeniu Osiedlowe;]
Komisji Wyborczej (zwanej dalej w skrocie OKW) zwotanym przez Przewodniczacego MKW
oraz szkoleniu. Na posiedzeniu tym komisja dokonuje wyboru przewodniczacego komisji
i jego zastepcy a po zapoznaniu sie z niniejszymi wytycznymi ustala sposéb wykonania
swoich zadan.
Niezwtocznie po ukonstytuowaniu sie komisja podaje do publicznej wiadomosci, w sposéb
zwyczajowo przyjety, informacje o swoim skitadzie, z uwzglednieniem petnionych funkcji.
Informacja ta umieszczana jest w BIP Urzedu Miasta.
W dniu gtosowania informacje o sktadzie komisji wywiesza sie w lokalu wyborczym.

W przeddzien wyboréow tj. w sobote 11 kwietnia 2015 r. w godz. od 8.00 do 9.30
przewodniczgcy OKW wraz z cztonkiem OKW odbieraja z siedziby Miejskiej Komisji
Wyborczej (zwanej w skrocie MKW) materiaty wyborcze tj. karty do gtosowania, spis
wyborcéw, pieczeé, obwieszczenia, materiaty biurowe i niezwtocznie przewoza do siedziby
OKW.

Odbior dokumentow potwierdza sie na pismie, wymieniajgc ich rodzaj i ilos¢, w tym liczbe
otrzymanych kart do gtosowania. Protokét odbioru otrzymuje organ przekazujacy.

W lokalu wyborczym komisja w mozliwie petnym skiadzie sprawdza czy:

1) karty do gtosowania otrzymali w odpowiedniej liczbie i sg prawidtowo wydrukowane, np.
czy nie maja btedow i usterek drukarskich;

2) karty do gtosowania sg kompletne, tj. czy zawieraja wszystkich kandydatow.

3) przekazano wiasciwg liczbe formularzy protokotu gtosowania (po 4 egzemplarzy):

4) przekazano wtasciwy spis wyborcow;

5) przekazano wtasciwg piecze¢ komisji,

6) przygotowane zostaty potrzebne materiaty biurowe (poduszka do stempli, przybory do
pisania, papier, sznurek, nawilzacze, tasma klejgca itp.).

Niezwtocznie po przeliczeniu kart do gtosowania i ustaleniu liczby wyborcéw uprawnionych
do gtosowania komisja przekazuje ww. informacje telefonicznie do MKW pod nr telefonu
032 776-33-02 nie pozniej niz do godz.12.00

Nastepnie komisja omawia podziat czynnosci na dzien wyboréw oraz sprawdza wyposazenie
lokalu wyborczego.

W lokalu powinny znajdowac sie: godto panstwowe, urna, ostony zapewniajgce tajnosc
gtosowania. Miejsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania.
W miejscach tych nalezy takze umiescic plakat informacyjny o sposobie gtosowania
wiasciwym dla przeprowadzanych wyboréw i warunkach waznosci gtosu.

Lokal winien by¢ pozbawiony jakichkolwiek elementéw agitacji wyborczej.

Karty do gtosowania po przeliczeniu nalezy ponownie zapakowac.
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Dokumenty wyborcze nalezy zabezpieczyC poprzez umieszczenie ich w zamykanej szafie
(seffie) w zamknietym pomieszczeniu.

Il. Zadania komisji w dniu wyborow tj. 12 kwietnia 2015 r. przed otwarciem lokalu.
W dniu wyborow komisja zbiera sie w lokalu wyborczym w mozliwie petnym sktadzie,
z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastepcy, na tyle wczesnie, aby wykonac
wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem gtosowania, lecz nie pozniej niz o godz.
7.30.
Przed rozpoczeciem gtosowania komisja:
1) sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz piecze¢ komisji;
2) ponownie przelicza karty do gtosowania,
3) ostemplowuje karty do gtosowania - w miejscu na karcie do tego przeznaczonym
pieczecig OKW; zaleca sie ostemplowanie wszystkich kart do gtosowania przed otwarciem
lokalu, tj. przed godzing 8.00; w razie niemoznosci wykonania tej czynnosci przed
rozpoczeciem gtosowania nalezy ostemplowac¢ karty bezposrednio po godzinie 8.00,
w lokalu wyborczym; po ostemplowaniu wszystkich kart piecze¢ komisji nalezy odpowiednio
zabezpieczy¢;
4) rozktada spis wyborcow oraz karty do gtosowania w sposob utatwiajacy prowadzenie
gtosowania;
5) sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone sg wiasciwe
urzedowe obwieszczenia i informacje,
6) sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym
miesci sie lokal, nie znajdujg sie elementy stuzgce prowadzeniu kampanii wyborczej (plakaty,
ulotki, napisy); w razie umieszczenia takich materiatow komisja usuwa je;
7) sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg i opieczetowuje; urna powinna by¢
ustawiona w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania widoczna dla
czlonkow komisji. Urny nie wolno wynosic¢ z lokalu wyborczego;

lll. Zadania komisji w trakcie glosowania

O godzinie 8.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego
zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w skiladzie zapewniajacym wyborcom
udzial w glosowaniu bez zaktécen przy wydawaniu kart do glosowania, ale co najmniej
3-osobowym, w tym zawsze z udziatem przewodniczgcego komisji badz jego zastepcy.

Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:

1) sprawdza tozsamos$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
z fotografia,

2) ustala, czy wyborca jest uprawniony do gtosowania w tym obwodzie przez sprawdzenie,
czy jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcow;

W dniu gtosowania komisja umozliwia glosowanie osobie pominigtej w spisie poprzez
dopisanie do spisu wyborcow:

a) jezeli udokumentuje ona (np. przedstawiajac dowod osobisty), iz stale zamieszkuje na
terenie obwodu gtosowania, a urzad miasta, na zgdanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze
osoba ta jest wpisana do rejestru wyborcow w gminie,

b) jezeli na zadanie komisji, urzad miasta potwierdzi telefonicznie, ze osoba ta jest
zameldowana na pobyt czasowy na terenie obwodu gtosowania, a staty meldunek jest poza
zasiegiem objetym wyborami.
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Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie
wyborcow.

Komisja baczy, by wyborca potwierdzit wlasnorecznym podpisem, w przeznaczonej na
to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania karty.

W przypadku odmowy ztozenia podpisu wydajacy karte cztonek komisji w rubryce spisu
,Uwagi” czyni adnotacje ,odmowa podpisu” i opatruje jg czytelnym podpisem.

Przy czynnosci potwierdzania przez wyborcéw otrzymania kart nalezy uwazaé, by
podpisy sktadane byly w miejscach (w linii) odpowiadajacych nazwiskom wyborcéw.
Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposéb gtosowania w wyborach,
zgodnie z informacjami umieszczonymi na karcie do gtosowania.

W czasie gtosowania komisja uwaza, czy uprawnieni gtosuja osobiscie i w taki sposob, aby
nienaruszona zostata tajnosc¢ gtosowania.

Niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe. Osobie
niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomaga¢ w gtosowaniu inna osoba, w tym takze
niepetnoletnia; pomoc ta moze miec tylko charakter techniczny; nie moze ona polega¢ na
sugerowaniu wyborcy sposobu gtosowania lub na gtosowaniu w zastepstwie tego wyborcy;
dopuszczalne jest, aby na zyczenie osoby niepetnosprawnej w pomieszczeniu za zastong
przebywata osoba udzielajgca pomocy. Pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek
komisji.

Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do glosowania poza lokal
wyborczy.

Glosowania nie wolno przerywa¢, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie
ono trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumie¢ wylacznie
takie, ktore realnie uniemozliwia glosowanie (np. katastrofa budowlana dotyczaca
budynku, w ktérym znajduje sie lokal wyborczy); nie sa nadzwyczajnymi wydarzeniami
sytuacje o charakterze technicznoorganizacyjnym (brak wiasciwej pieczeci, trudnosc
w dostaniu sie do budynku lub lokalu przed rozpoczeciem gtosowania itp.).

O przyczynach uzasadniajacych - zdaniem komisji - zarzadzenie przerwy
w glosowaniu lub odroczenie glosowania komisja powiadamia niezwlocznie MKW
i tylko za jej zgoda podejmuje uchwate w tej sprawie.

IV. Zadania komisji po zakonczeniu glosowania
O godz. 18.00 komisja zamyka lokal; osobom przybytym do lokalu przed tg godzing nalezy
umozliwi¢ oddanie gtosu. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborce komisja
zapieczetowuje wlot urny, zaklejajagc go paskiem papieru opatrzonym pieczecia komisji
i podpisami jej cztonkow.

Czynnosci zwiazane z ustaleniem wynikow gtosowania w obwodzie i sporzadzeniem

protokotu glosowania komisja wykonuje w mozliwie petnym skifadzie.
Liczby w protokotach gtosowania w obwodzie wpisuje si¢ w nastepujacy sposob:
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liczby jednocyfrowe wpisuje sie w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe
— w dwoch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe — w trzech
ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby
wypadta w ostatniej kratce z prawej strony.

Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony
nalezy wpisac cyfre "0".

Komisja wpisuje w punkcie 2 protokotu gtosowania w obwodzie ustalong przed
rozpoczeciem gtosowania liczbe otrzymanych kart do glosowania.

Nastepnie komisja przelicza niewykorzystane karty do gtosowania.

Ustalona przez komisje liczbe niewykorzystanych kart do glosowania wpisuje sie
w punkcie 4 protokotu gtosowania w obwodzie.

Karty niewykorzystane nalezy zapakowac opieczetowac je i opisac.
Komisja ustala liczbe wyborcow uprawnionych do gtosowania, tj. umieszczonych w spisie,
tacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie gtosowania.

Ustalong liczbe wpisuje sie w punkcie 1 protokotu glosowania w obwodzie.

Kolejng czynnoscig komisji jest ustalenie liczby wyborcow, ktérym wydano karty do
gtosowania. Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpiséw potwierdzajgcych
otrzymanie karty do gtosowania (facznie z adnotacjami ,odmowa podpisu” zastepujacymi
podpisy).

Ustalong liczbe wpisuje sie w punkcie 3 protokotu glosowania w obwodzie.

Na podstawie ustalonych danych komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania, tzn.
ustala, czy liczba kart niewykorzystanych (punkt 4 protokotu) i liczba wyborcow, ktorym
wydano karty do gtosowania (punkt 3 protokotu), stanowig w sumie liczbe kart, ktore
otrzymata komisja (punkt 2 protokotu).

W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie, a jesli wynik
rozliczenia kart bedzie ten sam - przypuszczalna przyczyna niezgodnosci musi by¢
dopisane w punkcie 12 protokotu glosowania.

W razie braku miejsca w protokole na opisanie przyczyn rozbieznosci, nalezy dokonac¢ tego
na oddzielnej kartce papieru stanowigcej zatgcznik do protokotu.

W protokole nalezy zamiesci¢ informacje o sporzadzeniu zatacznika. Jezeli niezgodnosc nie
wystepuje, w punkcie przeznaczonym na ,Uwagi” nalezy wpisac¢ wyrazy ,brak uwag”.

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaty nienaruszone,
po czym otwiera urne i wyjmuje z niej karty do gtosowania.

Zaleca sie zachowanie starannosci przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty do gtosowania
nie zostaty uszkodzone.

Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte na dwie lub
wiecej czesci, ktorych nie bierze sig¢ pod uwage przy obliczeniach.
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Karty takie nalezy zapakowac w pakiet, opieczetowac go i opisac.

Ustalona liczby kart wyjetych z urny komisja wpisuje w punkcie 5 protokotu.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 5 protokotu) nie jest réwna liczbie wyborcéow,
ktorym wydano karty do gtosowania (punkt 3 protokotu), wowczas przypuszczalng
przyczyne tego stanu rzeczy musi by¢ omoéwione w punkcie 13 protokotu

Przyczyne te nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych i niewaznych.

Komisja wydziela i liczy karty niewazne (tj. inne niz ustalone urzedowo lub nieopatrzone
pieczecig komisji obwodowej),

Ustalone liczby kart niewaznych wpisuje sie w punkcie 6 protokotu gtosowania.
Karty niewazne nalezy zapakowac¢ w pakiety.
Pozostate karty sg kartami waznymi i na ich podstawie ustala sie wyniki gtosowania.

Liczbe kart waznych wpisuje sie w punkcie 7 protokotu gtosowania.
Suma kart niewaznych (punkt 6 protokotu) i kart waznych (punkt 7 protokotu)
musi by¢ réwna liczbie kart wyjetych z urny (punkt 5 protokotu).

Na podstawie kart waznych komisja ustala liczbe gtoséw niewaznych oraz gtoséw waznych.
W trakcie przegladania kart do gtosowania, komisja odktada osobno karty z gtosami
niewaznymi i osobno karty z glosami waznymi. Ustalajac, czy gtos na karcie jest wazny, czy
niewazny, komisja stosuje ponizsze reguty:

— w przypadkach watpliwych nalezy przyjmowac, ze znakiem ,x" postawionym w kratce sg
dwie linie przecinajace sie, ktorych punkt przeciecia znajduje sie w obrebie kratki. Ustalenie,
czy znak ,x" postawiony jest w kratce, czy poza nig, nalezy do komisji;

— wszelkie znaki, wykreslenia, przekreslenia, w tym rowniez i znak ,x” postawiony
przez wyborce poza przeznaczona na to kratka, traktuje sie¢ jako dopiski, ktére nie
wplywaja na waznos¢ glosu.

- natomiast wszelkie znaki graficzne naniesione w obrebie kratki, w tym
w szczegolnosci zamazanie kratki, przekreslenie znaku w kratce itp. powoduja
niewazno$é¢ glosu. W tym przypadku nie zaliczamy gtosu kandydatowi ktérego
nazwisko figuruje przy tak zamazanej kratce.

Wyborca moze gtosowaé na tylu kandydatéw, ilu jest wybieranych do danej rady osiedla,
moze takze gtosowacé na mniejszg liczbe kandydatéw niz liczba wybieranych do danej rady
osiedla.

Za niewazny uznaje sie glos, gdy wyborca:

1) postawit znak ,x” przy wiekszej liczbie nazwisk kandydatéw niz wynosi liczba wybieranych
do danej rady osiedla;

2) nie postawit znaku ,x” przy nazwisku zadnego kandydata;

Wyodrebnione karty z gtosami niewaznymi liczy sie i odktada, a ich liczbe wpisuje do
protokotu w punkcie 8 protokotu gtosowania.

Karty wazne z gtosami niewaznymi nalezy zapakowac¢ w pakiet, opieczetowa¢ go i opisac
,Gtosy niewazne z kart waznych w wyborach do Rady Osiedla - ,.................... " (liczba)

Po wydzieleniu i policzeniu gloséw niewaznych komisja liczy gtosy wazne i ich liczbe wpisuje
w punkcie 9 protokotu.
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Nastepnie komisja sumuije liczby gtosow niewaznych (punkt 8 protokotu) i gtoséw waznych
(punkt 9 protokotu) i poréwnuje wynik z wczesniej wpisang liczbg kart waznych (punkt 7
protokotu). Liczby te musza by¢ identyczne. Jezeli wystepuje rozbiezno$¢, nalezy poszukac
przyczyny btedu i po sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisa¢ do protokotu.

Komisja ustala wyniki gtosowania na poszczegélnych kandydatéw w nastepujacy sposob.

Komisja ustala liczbe gtosow waznych oddanych na kazdego z kandydatow i wpisuje jg przy
nazwisku kandydata na przygotowanych wczesniej arkuszach pomocniczych.

Karty z gtosami waznymi nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowa¢ go i opisac , Karty
z gtosami waznymi w wyborach do Rady Osiedla - ,.................... " (liczba)

Ustalone dane wpisuje sie do odpowiednich rubryk protokotu glosowania w obwodzie
w punkcie 10.

Nastepnie komisja wypetnia punkt 11 protokotu wpisujac kolejno nazwiska kandydatow,
ktorzy otrzymali najwieksza liczbe waznie oddanych gtosow.

Liczba wybieranych cztonkéw rad osiedli wynosi 15.

Jezeli dwoch lub wiecej kandydatéw otrzyma réwng liczbe gtoséw, o wyborze rozstrzyga
losowanie przeprowadzone przez Przewodniczacego Komisji Wyborczej w obecnosci
wszystkich cztonkow.

Przebieg losowania uwzglednia sie w protokole wynikow wyboréw - opisuje w punkcie uwagi.

Losowanie przeprowadza sie w ten sposob, ze nazwiska kandydatow uczestniczgcych
w losowaniu oznacza sie numerami, informujagc o tym obecnych przy losowaniu.
Do jednakowych kopert wkiada sie jednakowe kartki z wpisanymi numerami
odpowiadajgcymi numerom, ktérymi oznaczono nazwiska kandydatow. Po wymieszaniu
kopert losuje sie ich tyle, ile nazwisk nalezy wylosowa¢ do sktadu Rady Osiedla.
Wylosowane numery sg odczytywane i okazywane obecnym przy losowaniu oraz sg
odczytywane imiona i nazwiska kandydatéw oznaczonych tymi numerami.

Wszyscy cztonkowie komisji obecni przy sporzadzaniu protokotu parafujg trzy pierwsze
strony w miejscu do tego wskazanym, nastepnie podpisuja protokét i opatruje pieczecia
OKW.

Po zakonczeniu powyzszych czynnosci OKW podaje wyniki gtosowania do wiadomosci
publicznej poprzez wywieszenie jednego egzemplarza protokotu w lokalu wyborczym
w miejscu fatwo dostepnym dla wyborcow.

Konicowe wyniki wyboréow do rad osiedli z podaniem osiggnietych progéw wyborczych
warunkujacych dziatanie rady poda MKW w siedzibie Urzedu Miasta oraz w BIP.

Drugie egzemplarze protokotéw w dniu 13 kwietnia 2015 r. w godz. od 9.00 do 12.00
przekazywane MKW.

Pozostate materialy wyborcze tj.: piecze¢, spisy wyborcéw, karty do gtosowania oraz
pozostate materiaty przekazywane sg w depozyt Prezydentowi Miasta do Wydziatu Obstugi
Rady Miasta.
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V. Ustalenie wynikéw glosowania w okregach obejmujacych 2 obwody gtosowania dot.
Osiedli: Anna, Czuléw, Jaroszowice-Urbanowice-Wygorzele, Karolina, Paprocany,
Stare Tychy.
Na podstawie protokotow sporzgdzonych przez poszczegélne osiedlowe komisje ustala sie
protokoét zbiorczy wynikéw gtosowania w okregu.

Protokét zbiorczy sporzadza komisja w sktadzie 6 osobowym.

W sktad komisji wchodzag przewodniczacy, zastepcy przewodniczacych i jeden cztonek obu
OKW.

Punkty od 1 do 9 sumuje sie.

W punkcie 10 protokotu wpisuje sie nazwiska kandydatow wraz z liczbg otrzymanych gtosow
w obu obwodach tagcznie.

W punkcie 11 protokotu wpisuje sie kolejno nazwiska kandydatow, ktérzy otrzymali
najwiekszg liczbe waznie oddanych gtoséw.

Po zakonczeniu powyzszych czynnosci protokot zbiorczy wynikow gtosowania w okregu
podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie jednego egzemplarza protokotu
w lokalu wyborczym w miejscu tatwo dostepnym dla wyborcéw.

W przypadku gdy siedziby OKW znajdujg sie w roznych budynkach protokét zbiorczy
wywiesza sie w miejscu jego sporzadzenia, natomiast w drugiej siedzibie podaje sie
informacje o miejscu jego umieszczenia.

Na miejsce sporzadzenia protokotu zbiorczego gtosowania:

~ w okregu Nr 5 Osiedle Jaroszowice - Urbanowice — Wygorzele wyznacza sie OKW
Nr 1 z siedzibg Szkole Podstawowej Nr 4, ul. Oswiecimska 256, Tychy;

~ w okregu Nr 6 Osiedle Karolina wyznacza sie OKW Nr 1 z siedzibg w Szkole
Podstawowej Nr 37, ul. Konecznego 1, Tychy;

~ w okregu Nr 11 Osiedle Stare Tychy wyznacza sie¢ OKW Nr 2 z siedzibg w Szkole
Podstawowej Nr 1, Plac Wolnosci 4, Tychy,
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