WYBORY
uzupetniajgce do Senatu

Rzeczypospolitej Polskiej
w okregu nr 75
zarzadzone na dzien 8 lutego 2015 .

Szkolenie cztonkéw obwodowych
komisji wyborczych

Tychy, w dniach od 26 do 28 stycznia 2015 roku



Prezydent Miasta Tychy Zarzagdzeniem Nr 0050/ 21 /15

z dnia 19 stycznia 2015 r. powotat obwodowe komisje
wyborcze w wyborach uzupetniajgcych do Senatu RP,
zarzgdzonych na dzien 8 lutego 2015 r.

Witam Panstwa na szkoleniu

» wybory zostang przeprowadzone bez wspomagania
informatycznego, co oznacza:

» ustalenie wyniku gtosowania w obwodzie, (jak
dotychczas tzw. recznie),

» koniecznosé sporzadzenia recznego protokotu gtosownia
w obwodzie,

» nie sg przewidziane meldunki frekwencyjne.



V V V

Zadania obwodowych komisji wyborczych

przeprowadzenie gtosowania w obwodazie,

czuwanie w dniu wyborow nad przestrzeganiem prawa,
wyborczego w miejscu i czasie glosowania,

ustalenie wynikow gtosowania w obwodzie,

podanie wynikow gtosowania do publicznej wiadomosci,
przekazanie protokotu pethomocnikom okregowej
komisji wyborcze,;.

w dniu wyborow cztonkowie komisji s obowigzani nosi¢
identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcja
petniong w komisji.



Cztonkowie Komisji wyborczej korzystajg z ochrony prawnej przewidzianej
dla funkcjonariuszy publicznych i ponoszg odpowiedzialnos¢ jak
funkcjonariusze publiczni (art. 154 § 5 Kodeksu wyborczego).

Oznacza to, ze dziatanie kazdej osoby na szkode cztonka komisji wyborczej
polegajace na:

® naruszeniu jego nietykalnosci cielesnej ( art. 222 § 1 kk),

* zniewazeniu (art. 226 § 1 kk),

e zmuszaniu do okreslonego dziatania lub zaniechania ( art. 224 § 1 kk),

¢ czynnej napasci (art. 223 kk),

w trakcie lub w zwigzku z realizacjg przez cztonka komisji wyborczej zadan
wyborczych, podlega surowej odpowiedzialnosci karnej i jest scigane z urzedu.

Z kolei cztonek Komisji wyborczej, z uwagi na petniong funkcje, ktory przekracza
swoje uprawnienia lub nie dopetniajgc obowigzkow dziata na szkode interesu
publicznego lub prywatnego ponosi odpowiedzialnos¢ karng na podstawie art.
231 kk.

Odpowiedzialnos¢ karng przewidziang rowniez inne przepisy okreslajace
przestepstwa przeciwko wyborom i referendum.



Przewodniczgcy komisiji
kieruje pracami komisiji,
odpowiada za:
v witasciwe zabezpieczenie kart do gtosowania,
v’ utrzymanie porzadku i spokoju,
czuwa nad przestrzeganiem:
v’ tajnosci glosowania,

v’ zakazu prowadzenia w lokalu wyborczym i na
terenie budynku, w ktérym lokal ten sie znajduje, w
jakiejkolwiek formie, agitacji wyborczej,

v’ wiasciwego toku czynnosci podczas gtosowania,

informuje mezdéw zaufania o przystugujacych im prawach,
wskazuje miejsce w lokalu wyborczym,



Przewodniczgcy komisji

ma prawo zagdac opuszczenia lokalu przez osoby
naruszajgce porzadek i spokaj,

petnienie funkcji przewodniczgcego nie sprowadza sie
jedynie do kierowania pracami zespotu,

powinien bra¢ czynny udziat w pracach komisji,

W czasie nieobecnosci przewodniczgcego jego
obowiazki petni zastepca przewodniczacego.



Uprawnienia cztonkéw komisiji

» zryczattowana dieta cztonka komisji za czas zwigzany
z przeprowadzeniem glosowania oraz ustaleniem
wynikéw gtosowania wynosi dla:

¢ przewodniczacego 200 zt,
s zastepcy przewodniczgcego 180 zi,
** cztonka 160 zt,

» do 5 dni zwolnienia od pracy z zachowaniem prawa do
Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego oraz uprawnien
ze stosunku pracy, z wyjatkiem prawa do wynagrodzenia

w zwigzku z wykonywaniem zadan.



Teczka z materiatami przekazywana na szkoleniu zawiera:

»wyciag z kodeksu wyborczego,

>wytyczne — zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne
Panstwowej Komisji Wyborczej sg wigzgce dla obwodowych komisji
wyborczych. Dlatego tez cztonkowie komisji zobowigzani sg zapozna¢
sie z catoscig wytycznych i bezwzglednie je stosowac.

ew wersji elektronicznej umieszczone sg stronie BIP Urzedu Miasta
Tychy w zaktadce wybory — wybory uzupetniajgce do Senatu RP,
eznajdzie sie tam rowniez prezentacja,

»formularz protokotu z | posiedzenia komisji w 2 egz. — prosze o
wypetnienie i przekazanie jednego egzemplarza urzednikowi ( drugi
stanowi dokumentacje komisji),

»zaswiadczenie o cztonkostwie i petnionej w komisji funkcji, ktore
przewodniczgcemu podpisuje zastepca a pozostatym cztonkom
przewodniczacy — po wypisaniu, prosze rozdac zaswiadczenia cztonkom
komisji,



WYBOR
przewodniczacego

| zastepcy
przewodniczgcego

komisji



Zadania komisji przed dniem wyboréw

» komisja ustala organizacje pracy przed i w dniu glosowania,
sporzadza,, informacje o pracy komisji”, ktorg nalezy przekazac
pracownikowi Urzedu przed odbiorem kart do gtosowania
w dniu 7 lutego 2015 r. lub do godz. 14.00 na adres email
grazyna.rygielska@umtychy.pl

Do dnia 6 lutego 2015 r. do godz. 13.00 cztonek wskazany do
komisji przez Prezydenta Miasta potwierdazi:

» ustalenie sposobu kontaktu z osobg, ktéra otworzy budynek,
udostepni lokal i wyposazenie,

» udostepnienie kserokopiarki,
» sprawdzenie wyposazenia lokalu,
» przekaze informacje o ewentualnych brakach wyposazenia

tel. 32776 32 15 lub 32 776 32 45
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W dniu 7 lutego (sobota) odbidr z Urzedu Miasta, wg. harmonogramu
i przewiezienie do siedziby komisji: kart do gtosowania, formularzy
protokotow, obwieszczenn, spisu wyborcow, piecze¢ komisji
i materiatdw biurowych. Odbioru dokonujg co najmniej 3 osoby ze
sktadu komisji w tym przewodniczacy lub zastepca.

LAY Nrl Nr2 Nr3 Nrd4d Nr5 Nre Nr7 Nr8

10.00 - 10.15 4 5 10 22 40 43 52 17
10.15-10.30 RS 19 57 58 59 60 9 28
10.30 -10.45 |REPAS 30 46 48 49 1 6 7

10.45 - 11.00 [ ¥i! 45 61 62 2 3 20 21
11.00 - 11.15 [EECTS 37 38 16 31 32 33 41
11.15-11.30 (i ¥ 47 23 50 51 53 54 55
11.30 - 11.45 [EGYS 14 15 27 34 35 39 63

11.45 — 12.00 8 11 12 13 24 25 26 6246’6



4)
5)
6)

7)

Komisje otrzymuja:

karty do glosowania;

formularze protokotu gtosowania w obwodzie (4 egzemplarze);
spis wyborcow ( ewentualnie lista wyborcow, ktorzy udzielili
petnomocnictwa do glosowania);

naktadke na karte do gtosowania sporzadzong w alfabecie
Braille’a;

formularze zaswiadczen potwierdzajgcych wziecie udziatu w
gtosowanie ( wzor do kopiowania w razie potrzeby)
materiaty biurowe ( poduszki do stempli, koperty, przybory
do pisania, tasmy klejace, sznurek, papier, notatniki, lupy,
lampki — dodatkowe oswietlenie ( obwody przystosowane do
potrzeb wyborcow niepetnosprawnych);



Karty do glosowania

Format A-4

enaktad dla obwodu 60% wyborcow +10% rezerwy deponowane;j
w urzedzie,

enaktad dla obwodoéw statych zostanie zaokraglony do 50 sztuk

przyktad:

naktad dla obwodu liczagcego 1866 wyborcow, po odjeciu rezerwy
10% wynosi 1119 karty, ktore zostang spakowane w jedng paczke
zawierajgcg 1100 kart,

o brakujace 19 kart zostanie zwiekszona rezerwa deponowana
W urzedzie gminy.

naktad kart dla obwoddéw odrebnych bedzie ustalony
w wysokosci 100% z zaokragleniem do 10 szt.
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Sobota — zadania w lokalu

wielokrotne sprawdzenie ilosci i jakosci kart do glosowania,

wytaczenie kart wadliwych tj. pustych, z niekompletnym
nadrukiem, uszkodzonych w procesie druku (wytaczone karty
nalezy zapakowac, opisac i przekaza¢ w depozyt po ustaleniu
wynikow gtosowania),

niezwtocznie przekazanie do Urzedu informacji o znacznie

mniejszej ilosci kart od wynikajacej z opisu na paczce lub
znacznej ilosci kart wydrukowanych btednie,

ustalenie liczby otrzymanych kart,

ustalenie liczby oséb uprawnionych do gtosowania,
rozplakatowanie urzedowych obwieszczen,
umieszczenie inf. o godzinie rozpoczecia pracy,



» zabezpieczenie dokumentéw wyborczych,

» sprawdzenie czy w lokalu oraz na zewnatrz nie znajduja sie
elementy stuzace prowadzeniu kampanii wyborczej oraz
usuniecie ich, w przypadku gdyby komisja nie mogta
uczynic tego sama przekazac informacje do Urzedu

» niezwifocznie po ustaleniu najpdzniej do godz. 14.00

przekazanie pod nr tel. 32 776 32 11 lub 32 776 32 12
meldunku o:

1) jakosci i liczbie otrzymanych kart do glosownia,
2) ustalonej liczbie oséb uprawnionych do gtosowania,

3) kompletnosci otrzymanych dokumentow i
materiatow,

4) ewentualnej koniecznosci usuniecia elementow
agitacyjnych.



W lokalu wyborczym powinny znajdowac sie:
» godto Rzeczypospolitej Polskiej,
» urna mogaca pomiesci¢ wszystkie oddane karty do gtosowania,

» pomieszczenia lub ostony zapewniajace tajnos¢ gtosowania
wyposazone w przybory do pisania z umieszczong informacja
o sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtosu,

» urzedowe obwieszczenia i informacje o:
* o numerze i granicach okregu wyborczego do Senatu i
siedzibie okregowej komisji wyborczej;
o numerach i granicach obwodow gtosowania oraz siedzibach
obwodowych komisji wyborczych;
* o0 zarejestrowanych kandydatach na senatora;
* o0 sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtosu;
e o sktadzie komisiji.
Lokal wyborczy powinien by¢ tak urzadzony, aby wyborca po
otrzymaniu kart bezposrednio kierowat sie do miejsca za ostong,
a nastepnie w strone urny.



Lokal wyborczy przystosowany do potrzeb wyborcéow
niepetnosprawnych

Siedziby komisji wskazane jako przystosowane do potrzeb
wyborcow niepetnosprawnych zlokalizowane sg w budynkach
spetniajacych okreslone wymagania techniczne.

S3 to komisje o numerach: 1, 4, 5,6, 7,9, 10, 16, 17, 18, 19, 23,
24, 25, 26, 27, 31, 32, 33, 36, 37, 38, 40, 43, 44, 47, 48, 49, 50, 51,
53, 54, 55, 56, 61, 62.

Do zadan komisji nalezy urzadzenie lokalu w taki sposob aby:

» informacje umieszczone byty w miejscach tatwo dostepnych

dla oséb o ograniczonej sprawnosci ruchowe;j tj. 90 cm od
podtogi,

» W miejscach zapewniajacych tajnos¢ gtosowania znajdowato
sie dodatkowe oswietlenie,

» wyborca z tatwoscig maégt poruszac sie w lokalu.



Zadania komisji w dniu wybordéw przed otwarciem lokalu

Komisja zbiera sie w lokalu wyborczym w mozliwie petnym
sktadzie, na tyle wczesnie, aby wykonac¢ wszystkie czynnosci
Zwigzane z przygotowaniem gtosowania, lecz nie pozniej niz o
godz. 6.00

» sprawdzenie dostarczonych dokumentéw oraz piecze¢ komisji;
» ponowne przeliczenie karty do gtosowania;

» ostemplowanie wszystkich otrzymanych kart do gtosowania,
* po ostemplowaniu wszystkich kart pieczecig komisji nalezy
je, wraz z pieczecig komisji, odpowiednio zabezpieczyd,

* dostep do kart moga miec jedynie cztonkowie komisiji.
» sprawdzenie rozmieszczenia urzedowych obwieszczen,

» sprawdzenie czy w lokalu oraz na zewnatrz nie znajduja sie
elementy agitacyjne,



cd. zadania komisji w dniu wyboréw przed otwarciem lokalu

» sprawdzenie czy urna wyborcza jest pusta,

» zamkniecie urny i opieczetowanie jej wlotu.

* urna powinna by¢ ustawiona w takim miejscu, by byta przez caty
czas gtosowania widoczna dla cztonkéw komisji i mezow zaufania;

* mozliwe jest wyznaczenie jednego cztonka komisji (rotacyjnie),
ktérego zadaniem bedzie czuwanie nad urng,

* urny nie wolno wynosic¢ z lokalu wyborczego, dotyczy to rowniez
urny zasadniczej w obwodach odrebnych,

 urna winna miec taka pojemnosé, by mogta pomiesci¢ wszystkie
karty

dozwala sie, w przypadkach tego wymagajacych, dostawienie dodatkowej urny:

urne zapetniong zabezpiecza sie poprzez zapieczetowanie wlotu paskiem papieru
opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej cztonkdw,

* urne dodatkowgq, po sprawdzeniu, czy jest pusta, zamyka sie i opieczetowuje,

* urne dodatkowq ustawia sie obok urny zapetnionej kartami.



cd. zadania komisji w dniu wyborow przed otwarciem lokalu

» roztozenie spisu wyborcow i kart do glosowania,
 przekazywany spisy wyborcow jest zbroszurowany
w 3 czesciach;
e cztlonkom komisji nie wolno rozszywaé spisow, wyjmowac
pojedynczych stron, samowolnie broszurowa¢ w innym
uktadzie ulic,

» podanie meldunkéw

pod nr tel. 32776 32 11 lub 32776 32 12

do godz. 6.15 - 0 rozpoczeciu pracy,

do godz. 7.10 - o punktualnym otwarciu lokalu i liczbie
otrzymanych kart (po ponownym przeliczeniu),



Gtosowanie odbywa sie bez przerw miedzy godzing
7.00 a2 21.00

» od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakonczenia
komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie zapewniajagcym
wyborcom udziat w gtosowaniu bez zaktécen przy wydawaniu
kart do gtlosowania, ale co najmniej 3-osobowym,

» zawsze z udziatem przewodniczacego komisji bgdz jego zastepcy,

» wymog obecnosci co najmniej 3 osdb z komisji oznacza state
przebywanie takiej liczby cztonkéw w pomieszczeniu, w ktdrym
znajduje sie urna,



Gtosowania nie wolno przerywac

* chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie ono
przejsciowo lub trwale uniemozliwione,

e przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumie¢ wytacznie takie,
ktore realnie uniemozliwia gtosowanie (np. katastrofa budowlana
dotyczgca budynku, w ktérym znajduje sie lokal wyborczy);

* nie sg nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze
techniczno-organizacyjnym (brak wtasciwej pieczeci, trudnosc¢ w
dostaniu sie do budynku lub lokalu przed rozpoczeciem gtosowania
itp.).

O przyczynach uzasadniajagcych — zdaniem komisji — zarzadzenie

przerwy w gltosowaniu, jego przedtuzenie lub odroczenie komisja

powiadamia niezwlocznie Okregowg Komisje Wyborczg i za jej zgoda
podejmuje uchwate w tej sprawie.

Uchwate o zarzadzeniu przerwy w gtosowaniu, jego przedtuzeniu lub

odroczeniu komisja bezzwlocznie podaje do publicznej wiadomosci

oraz przesyta Okregowej Komisji Wyborczej i Prezydentowi Miasta.

Dalsze czynnosci omoéwione sg w pkt 29 wytycznych



Przed wydaniem karty do glosowania komisja:

sprawdza tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub kazdego innego
dokumentu z fotografig, pod warunkiem ze ustalenie tozsamosci wyborcy na jego
podstawie nie budzi watpliwosci,

dokumentem tym nie moze byc¢ "ksigzeczkowy" dowdd osobisty,

ustala, czy wyborca jest uprawniony do gtosowania w tym obwodzie, przez
sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcow,

komisje wyznaczone do glosowania korespondencyjnego:

sprawdzajg czy w rubryce spisu wyborcéw ,,Uwagi” odpowiadajgcej nazwisku
danego wyborcy nie jest umieszczona informacja o wystaniu do niego pakietu
wyborczego,

w przypadku umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydania karty do
gtosowania.

jezeli wyborca poinformuje komisje, ze nie otrzymat pakietu wyborczego, wéwczas
przewodniczgcy komisji telefonicznie potwierdza w Urzedzie Miasta, czy urzad
posiada informacje o niedoreczeniu temu wyborcy pakietu.

w przypadku potwierdzenia przez urzad niedoreczenia pakietu, przewodniczgcy
skresla adnotacje w spisie o wystaniu pakietu, w to miejsce wpisuje adnotacje
,Pakiet niedoreczony” i opatruje jg parafg, wydaje wyborcy karte do gtosowania.



Wyborcy wydaje sie jednga karte.

» komisja odmawia ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn
tego zadania (np. z powodu pomytkowego wypetnienia karty,
zniszczenia jej itp.),

» przy wydawaniu karty do gtosowania komisja sprawdza, czy karta jest
ostemplowana jej pieczecia,

» komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wiasnorecznym
podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow, fakt
otrzymania karty,

» w przypadku odmowy ztozenia podpisu przewodniczacy komisji w
rubryce spisu wyborcow ,,Uwagi” czyni adnotacje ,,odmowa podpisu” i
opatruje jg swojg parafa.

» przy czynnosci potwierdzania przez wyborcow otrzymania karty nalezy
baczyé, by podpisy sktadane byty w miejscach (w linii)
odpowiadajacych nazwiskom,

mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.



na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob
glosowania oraz warunki waznosci gtosu, zgodnie z informacja
umieszczong na karcie do gtosowania,

komisja jest obowigzana, na prosbe wyborcy niepetnosprawnego, do
przekazania ustnie tresci obwieszczen wyborczych w zakresie informac;ji
o komitetach wyborczych bioragcych udziat w wyborach oraz
zarejestrowanych kandydatach na senatora. Przekaz dotyczacy
kandydatow powinien sie ogranicza¢ do poinformowania wyborcy o ich
liczbie,

czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji w obecnosci cztonka
komisji zgtoszonego przez inny komitet wyborczy,

osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomagac w glosowaniu
inna osoba, w tym takze niepetnoletnia; pomoc ta moze miec tylko
techniczny charakter; nie moze ona polega¢ na sugerowaniu wyborcy
sposobu gtosowania lub na gtosowaniu w zastepstwie tego wyborcy;
dopuszczalne jest, aby na zyczenie osoby niepetnosprawnej w
pomieszczeniu za zastong przebywata osoba udzielajgca pomocy,

pomocy w giosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji ani maz zaufania



Komisja dopisuje do spisu wyborcow i umozliwia gtosowanie:
»osobie przedktadajacej zaswiadczenie o prawie do glosowania,

e zaswiadczenie zatrzymuje i dotacza do spisu;

* odnosi sie to takze do osob, ktore na podstawie zaswiadczenia
chca gtosowac w ,,swoim” obwodzie (wyborca otrzymat
zaswiadczenie w zwigzku z zamiarem gtosowania np. w innej
miejscowosci, a pdzniej odstapit od tego zamiaru);

»>osobie pominietej w spisie, jezeli udokumentuje ona (np.
przedstawiajac dowdd osobisty), iz stale zamieszkuje na terenie tego
obwodu gtosowania, a pracownik Urzedu Miasta tel. numer

32 776 35 05 lub 32 776 35 na zadanie komisji, potwierdzi
telefonicznie, ze pominiecie jest wynikiem pomytki powstatej przy
sporzadzaniu spisu;

e cztonek komisji, ktory otrzymat potwierdzenie z Urzedu Miasta,
sporzadza notatke, ktorg dotacza sie do spisu wyborcow;

prosze stosowac zasade:

1) dzwonimy, 2) uzyskujemy potwierdzenie, 3) dopisujemy



» osobie skreslonej ze spisu dla danego obwodu gtosowania w
zwigzku z umieszczeniem w spisie wyborcow obwodu odrebnego,
jezeli udokumentuje ona, iz opuscita te jednostke przed dniem
glosowania;

dot. obwodéw odrebnych:

» osobie, ktora chce glosowa¢ w obwodzie odrebnym, a przybyta do
jednostki przed dniem gtosowania, pod warunkiem, ze stale
zamieszkuje stale na obszarze okregu wyborczego nr 75,

e dla dopisania tej osoby do spisu nie jest wymagane posiadanie
zaswiadczenia o prawie do gtosowania;

e w celu unikniecia trudnosci z biezagcym potwierdzaniem przybycia
do jednostki komisja wczesniej powinna zwrocic sie do jej
kierownika o udostepnienie wykazu osdb, ktore zostaty przyjete
przed dniem glosowania, a nie byty ujete w wykazie przekazanym
do Urzedu Miasta w celu sporzadzenia spisu wyborcow.

(J Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek
innych zmian w spisie wyborcow.




Komisja baczy, by wyborcy nie wynosili kart do gtosowania poza
lokal wyborczy.

» w przypadku gdy komisja zauwazy, ze wyborca wynidst karte do
glosowania na zewnatrz lub otrzyma informacje, ze w lokalu
wyborczym lub poza nim oferowane jest odstgpienie karty,
obowigzana jest niezwtocznie zawiadomic Policje,

» fakt ten opisa¢ w punkcie 16 protokotu glosowania
w obwodzie,

» komisja zwraca rédwniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny
innych przedmiotéw niz karty do gtosowania,

* w razie stwierdzenia takich przypadkow fakt ten nalezy opisac
w punkcie 16 protokotu glosowania w obwodzie,

» pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji ani maz
zaufania,

» przeprowadzanie gtosowania poza lokalem mozliwe jest
wytacznie w zaktadach opieki zdrowotnej i domach pomocy
spotecznej przy zastosowaniu urny pomocnhnicze;.



Formy glosowania

* osobiscie,
e przez petnomocnika,
« korespondencyjnie.

Gtosowanie na podstawie zaswiadczenia
o prawie do glosowania

» wyborca zmieniajagcy miejsce pobytu przed dniem wyboréw
otrzymuje, z urzedu gminy, zaswiadczenie o prawie do
glosowania w miejscu pobytu w dniu wyborow,

» W wyborach uzupetniajagcych do Senatu przepis ten ma
zastosowanie tylko do wyborcow stale zamieszkatych na
obszarze okregu wyborczego, w ktorym przeprowadza sie
wybory uzupetniajace.



Gtosowanie przez petnomocnika

» komisja umozliwia glosowanie osobom posiadajgcym
petnomocnictwo do gtosowania w imieniu wyborcy ujetego w
spisie,

» wyborca, ktdry udzielit petnomocnictwa do gtosowania w jego
imieniu moze w dniu glosowania doreczy¢ komisji oSwiadczenie o
cofnieciu petnomocnictwa, a takze zagtosowac osobiscie, jezeli nie
zagtosowat jeszcze w jego imieniu petnomocnik.

> gtosowanie osobiste wyborcy powoduje wygasniecie
petnomocnictwa do gtosowania w jego imieniu,

» komisja nie dopusci do gtosowania wyborcy, ktérego petnomocnik
wziat udziat w glosowaniu w jego imieniu wczesniej,

» rowniez ztozenie oswiadczenia o cofnieciu petnomocnictwa jest w
takiej sytuacji bezskuteczne.

Fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania komisja
obowigzana jest odnotowac¢ w spisie wyborcow oraz na otrzymanej wraz ze
spisem liscie wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do glosowania w ich
imieniu.



» petnomocnik przed przystapieniem do glosowania okazuje swadj
dowadd osobisty oraz akt pethomocnictwa,

» pethomocnik moze glosowaé za osobe udzielajaca
petnomocnictwa tylko w obwodzie gtosowania, w ktérym osoba
udzielajgca petnomocnictwa jest wpisana do spisu oraz jej
nazwisko oraz nazwisko petnomocnika s3 ujete w wykazie
udzielonych petnomocnictw,

» przed wydaniem karty do gtosowania komisja sprawdza w spisie
wyborcow, czy wyborca, ktory udzielit petnomocnictwa nie
gtosowat wczesniej osobiscie oraz czy w spisie nie odnotowano,
ze petnomocnictwo wygasto z innej przyczyny lub zostato
cofniete.

» komisja odmawia wydania petnomocnikowi karty do glosowania
i zatrzymuje akt petnomocnictwa do gtosowania w przypadku
wczesniejszego gtosowania osobistego wyborcy, wygasniecia
petnomocnictwa z innej przyczyny lub cofniecia petnomocnictwa.



» po stwierdzeniu, ze wyborca nie gtosowat osobiscie,
petnomocnictwo nie wygasto z innej przyczyny i nie zostato cofniete,
komisja odnotowuje nazwisko i imie (imiona) petnomocnika
wyborcy w spisie wyborcow w rubryce ,,Uwagi” odpowiadajgcej
pozycji, pod ktorg umieszczono nazwisko wyborcy, wraz
z oznaczeniem ,,petnomocnik”, akt petnomocnictwa do glosowania
zatagcza do spisu i wydaje petnomocnikowi karte do gtosowania,

» komisja odnotowuje fakt gtosowania przez petnomocnika na
otrzymanej wraz ze spisem wyborcow liscie wyborcow, ktorzy
udzielili petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu,

» w przypadku pethomocnika przedktadajgcego zaswiadczenie o
prawie do glosowania, komisja dopisuje petnomocnika do spisu
wyborcow, a nastepnie postepuje w sposob, o ktdrym wyzej mowa.

» petnomocnik potwierdza otrzymanie karty do gtosowania wtasnym
czytelnym podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na
potwierdzenie otrzymania karty do gtosowania przez wyborce
udzielajgcego petnomocnictwa do gtosowania,



Gtosowanie korespondencyjne:
Komisje wyznaczone do gtosowania korespondencyjnego, w trakcie
przeprowadzania gtlosowania, na biezgco ustalaja:
1) liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;
2) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych nie byto oswiadczenia
o osobistym i tajnym oddaniu gtosu;
3) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych oswiadczenie o osobistym
i tajnym oddaniu gtosu nie byto podpisane przez wyborce;
4) liczbe kopert zwrotnych, w ktdrych nie byto koperty na karte do
glosowania;
5) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata sie niezaklejona
koperta na karte do gtosowania;
6) liczbe kopert na karte do gtosowania wrzuconych do urny.
W przypadku gdy informacje z pkt 2-5 dotyczg jednej koperty zwrotnej,
nalezy je uwzglednié¢ w kazdym z tych punktow.
Dane, o ktorych mowa, s3 zapisywane na arkuszu pomocniczym
prowadzonym przez wskazanego cztonka komisji pod nadzorem
przewodniczgcego lub zastepcy przewodniczacego komisji.



» koperty zwrotne doreczone do obwodowej komisji wyborczej do
zakonczenia glosowania, komisja, niezwtocznie po doreczeniu,
otwiera i sprawdza, czy: w kopercie zwrotnej znajduje sie podpisane
przez wyborce oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu
oraz czy koperta na karte do gtosowania jest zaklejona,

> jezeli spetnione sg warunki, o ktérych mowa powyzej, komisja
odnotowuje w rubryce spisu ,,Uwagi”, odpowiadajacej pozycji, pod
ktora przy nazwisku wyborcy umieszczono informacje o wystaniu
pakietu wyborczego, ze wyborca gtosowat korespondencyijnie,

a zaklejona koperte na karte do gtosowania komisja wrzuca do urny
na karty do gtosowania,

» osSwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu komisja dotacza
do spisu wyborcow,

> puste koperty zwrotne komisja pakuje w pakiet, opisuje go i
odktada,



» pakiet ten pozostaje w dokumentacji komisji, ktéra po
zakonczeniu gtosowania przekazywana jest w depozyt
Prezydentowi Miasta,

> jezeli ktorykolwiek z wymienionych warunkow nie jest
spetniony, komisja odktada koperte zwrotng wraz z
zawartoscia, segregujgc odtozone koperty wedtug naruszen
powyzszych warunkoéw,

» osobno odkiada sie takze koperty zwrotne zawierajgce
niezaklejone przez wyborcow koperty na karte do glosowania,
w ktorych nie znajduje sie karta do gtosowania,

> jezeli koperte zwrotng dostarczyt wyborca osobiscie, komisja w
jego obecnosci otwiera koperte zwrotng i na podstawie jego
dokumentu tozsamosci sprawdza, czy w kopercie zwrotnej
znajduje sie podpisane przez tego wyborce oswiadczenie o
osobistym i tajnym oddaniu gtosu, komisja sprawdza, czy
koperta na karte do gtosowania jest zaklejona,



> jezeli, ktorys z wymienionych warunkdw nie jest spetniony,
komisja wzywa wyborce do usuniecia stwierdzonej wady,

> jezeli warunki sg spetnione komisja wrzuca koperte na karty do
glosowania do urny, a pustg koperte zwrotng dotacza do
(osobnego) pakietu,

» po zakonczeniu glosowania i otwarciu urny na karty do
gtosowania, w trybie okreslonym, komisja w pierwszej kolejnosci
wyjmuje ze znajdujacych sie w urnie kopert na karty do
gtosowania, karty do gtosowania i ustala ich liczbe. Liczby te
powinny odpowiadac liczbie adnotacji w rubryce spisu ,,Uwagi”,
ze wyborca gtosowat korespondencyjnie,

» roinica jest mozliwa tylko w przypadku, gdy koperta na karte
do gtosowania byta pusta,

» sytuacje te komisja opisuje w protokole gtosowania w punkcie
y,lnne uwagi”.



>

>

>

>

>

MEZOWIE ZAUFANIA

mezowie zaufania nie moga wykonywaé zadnych czynnosci cztonka
komisji, pomagac¢ wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im wyjasnien,
wykonywanie uprawnien mezow zaufania nie moze takze utrudniac
pracy komisji, zakiocac¢ powagi glosowania ani naruszac jego tajnosci,
przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o charakterze
porzagdkowym, w przypadku gdy dziatania mezéw zaufania wykraczaja
poza ich uprawnienia. fakt ten nalezy odnotowaé¢ w punkcie
13 protokotu gtosowania.

przewodniczacy komisji informuje mezéw zaufania o przystugujacych
im prawach i wskazuje im miejsce w lokalu wyborczym, z ktérego beda
mogli obserwowac przebieg gtosowania,

mezowie zaufania majg prawo obserwowaé wszystkie czynnosci
komisji, zgtaszaC¢ przewodniczagcemu komisji na biezgco uwagi
| zastrzezenia oraz wnosi¢ uwagi do protokotu gtosowania,

mezowie zaufania noszg identyfikatory z imieniem, nazwiskiem,
funkcjg oraz nazwg komitetu wyborczego, ktory reprezentuja.

W2z0r zaswiadczenia dla meza zaufania opublikowany jest na ostatniej stronie
broszury wytycznych PKW



vV V V

DZIENNIKARZE

moga przebywac w lokalu w czasie glosowania,
zgtaszajg przewodniczagcemu swojg obecnosé,

okazujg wazng legitymacje dziennikarska lub inny dokument
potwierdzajacy reprezentowanie redakcji,

majqg stosowac sie do zarzadzen majgcych na celu
zapewnhienie powagi i tajnosci gtosowania,

za zgodg miejskiej komisji wyborczej dopuszczalne jest
sfilmowanie i sfotografowanie momentu otwierania przez
komisje urny i wyjmowania kart,

nie moga przeprowadzaé¢ wywiadéw w lokalu,



Obserwatorzy miedzynarodowi

przy wszystkich czynnosciach komisji moga by¢ rowniez
obecni obserwatorzy miedzynarodowi zaproszeni przez
Panstwowg Komisje Wyborcza,

obserwatorzy miedzynarodowi przedstawig komisiji
zaswiadczenie wydane przez Panstwowa Komisje Wyborcza,

posiadaja uprawnienia mezow zaufania, z wyjatkiem prawa
do wnoszenia uwag do protokotow,
nie moga oni wykonywac zadnych czynnosci cztonka komisji,

pomagac¢ wyborcom w gtosowaniu ani udziela¢ im
wyjasnien.



Gtosowanie w obwodach odrebnych nr 64, 65, 66

Urna pomocnicza

zastosowaniu urny pomocniczej jest dopuszczalne jedynie w

obwodach gtosowania utworzonych w szpitalach i zaktadach pomocy

spotecznej

» komisje po uzgodnieniu z okregowa komisjg wyborcza ( podjeciu
stosownych uchwat i otrzymaniu zgody okw ), moga stosowac w
gtosowaniu (oprdcz urny zasadniczej) urne pomocniczg,

» urna pomocnicza stuzy do gtosowania poza lokalem tylko przez te
osoby, ktorych nazwiska figurujg w spisie wyborcow w danym
obwodzie glosowania i wyrazg wole takiego gtosowania,

» wyborca po otrzymaniu karty do gtosowania kwituje jej odbior
podpisem w spisie, a cztonek komisji w rubryce spisu ,,Uwagi”
umieszcza dopisek ,,UP”, w celu pdzniejszego rozliczenia kart
do gtosowania; podczas gtosowania nalezy dbac o to, aby
zachowana byta tajnosc gtosowania.



Godziny gtosowania w obwodach odrebnych

Gtosowanie w obwodach gtosowania utworzonych w zaktadach
opieki zdrowotnej i domach pomocy spotecznej moze sie
rozpoczac¢ pozniej niz o godzinie 7.00
» komisje po uzgodnieniu z okregowa komisjg wyborcza ( po
podjeciu stosownych uchwat i otrzymaniu zgody okw ), moga
przeprowadzac gtosowanie w innych godzinach niz komisje w
obwodach statych,
» proponowana godzina rozpoczecia przez komisje:
* pracy to 9.00
 gtosowania to 10.00
» komisja wyborcza moze zarzadzi¢ wczesniejsze zakonczenie
glosowania w odrebnych obwodach gtosowani
» wczesniejsze zakonczenie gtosowania jest mozliwe, jezeli
wszyscy wyborcy wpisani do spisu wyborcow oddali swe gtosy
( jest to praktycznie niemozliwe)



Najczesciej zadawane pytania kierowane przez cztonkow
komisji zwigzane z przebiegiem gtosowania:

 Gdzie mamy glosowac? (pytanie kierowane przez wyborcow, ktorzy
przybyli do niewtasciwego lokalu obwodowej komisji wyborczej.)
v’ miejsce gtosowania ustala sie na podstawie obwieszczenia
o podziale miasta na obwody gtosowania,
v’ czesto jest to komisja zlokalizowana w tym samym budynku,
* Czy do kabiny/ za zastone moze wejs¢ matzenstwo i razem
gtosowac?
v wyborcy moga dyskretnie ustalaé na kogo gtosuja, jednak takie
zachowanie nie moze przybiera¢ form agitacji,
* Czy wyborcy moga gtosowacé w lokalu poza miejscami
przeznaczonymi do giosowania ( parawany )?
v to wyborcy decyduja czy korzystaja z prawa do tajnosci
gtosowania,



* Wyborca legitymuje sie kartg zdrowotng — NFZ bez zdjecia, czy
mozna umozliwi¢ mu gtosowanie?

v’ tozsamos$¢ wyborcy ustala sie na podstawie dokumentu ze
zdjeciem, umozliwiajgcym rozpoznanie wyborcy.

* Co zrobi¢ — wyborca wyniost karte do glosowania z lokalu?

v’ zwraca¢ uwage aby wyborcy nie opuszczali lokalu z karta
( w godz. tzw. szczytu wyborcy wychodzg z lokalu, gtosuja na
korytarzu,

v w placowkach, w ktdrych zlokalizowana jest wieksza liczba
lokali wyborczych, wyborcy po gtosowaniu na korytarzu
wrzucajg karte do urny, przy ktérej nie ma kolejki ( nie swojej ),

v’ poinformowad wyborce o obowigzku wrzucenia karty do urny
lub pozostawienia jej w lokalu wyborczym, w przypadku
odmowy — powiadomic policje.



 Wyborca - kobieta, wyszta za maz, w spisie wyborcow widnieje
inne nazwisko niz w dowodzie osobisty, czy umozliwic
gtosowanie?
v’ zidentyfikowaé po nr PESEL i zdjeciu.
Wyborca podpisat sie w ztym miejscu, co zrobic?
v w rubryce ,,uwagi” spisu wyborcéw” zamiescié¢ wpis np.
,btedzie ztozony podpis z rubrykinr. .. , (parafa),
v’ zaznaczy¢ wtasciwe umieszczenie podpisow strzatkami
(parafowac)



Dziekuje Panstwu za uwage

Petnomocnik Okregowej Komisji Wyborczej
w Katowicach

w wyborach uzupetniajgcych do Senatu RP
zarzgdzonych na dzien 8 lutego 2015 .

Grazyna RYGIELSKA

Tychy w dniach od 26 do 28 stycznia 2015 .



