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                                                  Zał. Nr 7 do Procedury nadzoru  
                                                                    nad dokumentami i zapisami/ Edycja Nr 5 

 

URZĄD MIASTA TYCHY  
Wydział Komunikacji 

Adres: ul. Budowlanych 59, 43 – 100 TYCHY 

godziny urzędowania: poniedziałek 7
30 -.

15
30,

 wtorek 7
30 -.

15
30

, środa 7
30 – 

15
30

,czwartek 7
30  

- 17
00

,piątek:7
30 

- 12
00 

KARTA USŁUGI NR DUJ.0143.101.2013 
I. Sprawa Wpis do ewidencji instruktorów nauki jazdy 

II. Podstawa prawna 

 Art. 33 ust 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami ( Dz. U. z 2014 r.  poz. 600  
z późn. zm.) 

 § 22 rozporządzenia Ministra Transportu, Budownictwa I Gospodarki Morskiej z dnia 16 stycznia 
2013 r. w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz wzorów 
dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków komisji  
( Dz. U. z 2013 r. poz. 93 ) 

III. Procedura 

1. Wymagane wnioski: 
 Wniosek do pobrania w Wydziale Komunikacji ul. Budowlanych 59 

2. Wymagane dokumenty: 
 Dowód osobisty do wglądu 

3. Wymagane załączniki: 
 Dokument potwierdzający wykształcenie średnie 

 Kserokopię prawa jazdy 

 Orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania czynności 
instruktora 

 Orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania 
czynności instruktora 

 Zaświadczenie o ukończeniu kursu dla kandydatów na instruktorów potwierdzone pozytywnym 
wynikiem egzaminu 

 Zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego stwierdzające niekaralność za: 
a. Przestępstwo przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji 
b. Przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub osobistej 
c. Przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów 
d. Prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu alkoholu lub w stanie po użyciu innego podobnie 

działającego środka 
e. Przestępstwo umyślne przeciwko życiu i zdrowiu 
f. Przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajowości 

 Zdjęcie przedstawiające osobę bez nakrycia głowy, lewy profil z odsłoniętym uchem format 3,5 
x 4,5 cm 

 Dowód dokonania opłaty 

4. Miejsce załatwienia sprawy: 
 Wydział Komunikacji, ul. Budowlanych 59; stanowisko 8; tel. 32 780-09-65 

5. Sposób załatwienia sprawy: 
 I etap:  złożenie wniosku 

 II etap: wydanie decyzji administracyjnej oraz legitymacji instruktora 

6. Odbiór dokumentu: 
W jednej z dwóch form: 

 Osobiście przez wnioskodawcę lub przez osobę upoważnioną. Od upoważnienia pobierana jest 
opłata skarbowa w wysokości 17 zł 

7. Termin załatwienia sprawy: 
 Załatwienie sprawy następuje w ciągu 7 dni 

 Termin może zostać przedłużony, o czym Wnioskodawca zostanie poinformowany w momencie 
składania wniosku 

8. Tryb odwoławczy: 

 Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Prezydenta 
Miasta Tychy w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. Odwołanie należy składać 
w Biurze Podawczym osobiście lub za pośrednictwem poczty 

IV. Opłaty 

 Opłata ewidencyjna 1 zł 

 Opłata administracyjna za wpis do ewidencji instruktorów – 50 zł 

 Opłaty można dokonać w kasie Wydziału Komunikacji czynnej w poniedziałek, wtorek, środa, 
czwartek  godz. 07.45 - 16.00; przerwa od godz.14.00 - 14.30 w piątek w godz. od 07.45 - 12.00 

V. Uwagi  

 
AKTUALIZACJA: 

DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 20 / 01 / 2015 – KK 
 
 
 
 

          ……………………………….……………… 
          (data, podpis i pieczątka osoby zatwierdzającej kartę) 
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