Zat. Nr 7 do Procedury nadzoru nad dokumentami i zapisami

URZAD MIASTA TYCHY

Wydziat : Urzad Stanu Cywilnego
Adres: Al. Niepodlegtosci 49, 43 — 100 TYCHY

godziny urzedowania: poniedziatek, wtorek, sroda: 7.30-15.30, czwartek: 7.30-17.30, pigtek: 7.30-13.30.

KARTA USLUGI NR DUJ.0143.23.2012

l. Sprawa

Zawarcie zwigzku matzenskiego przed duchownym ze skutkami cywilnymi.

ll. Podstawa prawna

Art. 4" ustawy z dnia 25 lutego 1964 r., Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz.U. z 2012r., poz.788),
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011 r. Nr 212,
poz. 1264 i Dz. U. z 2014r., poz. 1741).

Konkordat miedzy  Stolica  Apostolskg i  Rzeczgpospolita  Polskg  podpisany
w Warszawie dnia 28 lipca 1993 r. (Dz.U. z 1998 r. Nr 51, poz.318).

1. Wymagane wnioski:
e Zapewnienie o braku przeszkéd do zawarcia matzenstwa (sporzgdzane w urzedzie stanu
cywilnego).
2. Wymagane dokumenty:
e dowody osobiste osdb zamierzajacych zawrzeé¢ matzenstwo do wgladu.
3. Wymagane zataczniki:
o PANNA i KAWALER - odpisy skrocone aktdéw urodzenia (osoby urodzone w Tychach otrzymajg
odpisy w pokoju 314 w dniu sktadania zapewnienia),
e WDOWA i WDOWIEC - odpisy aktu urodzenia, odpisy skrocone aktu zgonu wspotmatzonka
(osoby urodzone w Tychach oraz osoby, ktérych maizonkowie zmarli w Tychach otrzymajg
odpisy w pokoju 314 w dniu sktadania zapewnienia),
o ROZWIEDZIONA/Y — odpisy aktu urodzenia, odpisy skrécone aktu matzenstwa z informacjg
0 rozwodzie (osoby urodzone w Tychach oraz osoby, kitdre zawieraly poprzednie matzehstwo
w Tychach otrzymajg odpisy w pokoju 314 w dniu skfadania zapewnienia).
4. Miejsce zalatwienia sprawy:
lll. Procedura e Urzad Stanu Cywilnego, Pawilon Slubéw, tel.(32) 776-30-11 lub 12, wew.3011, 3012.
5. Sposbb zatatwienia sprawy:
e wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzehnstwa,
e wydanie 3 odpiséw skréconych aktu malzenstwa po jego zawarciu przed duchownym
i rejestracji w urzedzie stanu cywilnego w miejscu zawarcia matzenstwa.
e (Od 1.01.2015r. wydawany bedzie 1 odpis aktu maizenstwa ( Dz.U.z 2014r., poz.1741)
6. Odbiér dokumentu:
e Urzad Stanu Cywilnego, Pawilon Slubéw.
7. Termin zalatwienia sprawy:
e tryb ustawowy przewiduje maksymalnie 7 dni na wydanie zaswiadczenia, jednak w wiekszosci
przypadkow zaswiadczenie wydawane jest nastepnego dnia.
8. Tryb odwotawczy:
e jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmowit wydania zaswiadczenia, osoba zainteresowana
w ciggu 14 dni od dnia doreczenia pisma kierownika urzedu moze wystgpi¢ do sadu rejonowego
o rozstrzygniecie czy okolicznosci przedstawione przez kierownika urzedu uzasadniajg odmowe
wydania zaswiadczenia.
e 84 zl za sporzadzenie aktu matzenstwa uiszcza sie w urzedzie stanu cywilnego miejsca zawarcia
malizenstwa, a oryginat dowodu zaptaty nalezy dotgczy¢ do sktadanych dokumentow.
IV. Optaty e  Optate skarbowg mozna uisci¢ gotdwkg w kasie Urzedu, znajdujacej sie na parterze Urzedu_
' Miasta, lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu. Nr konta bankowego dla optaty skarbowej
podany na stronie gtéwnej Urzedu Miasta Tychy.
e Zaswiadczenie jest nieodptatne, wazne 3 miesigce od daty jego wystawienia.
e Zaswiadczenie wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego w miejscu zamieszkania jednej z oséb
V. Uwagi zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo.

Kobiety, ktore nie ukonczyty 18 lat sktadajg prawomocne postanowienie sgdu rodzinnego
zezwalajgce na zawarcie matzenstwa.

AKTUALIZACJA:
DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 24.07.2012r. - DK




