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URZĄD MIASTA TYCHY  
Wydział : Urząd Stanu Cywilnego 

                                            Adres: Al. Niepodległości 49, 43 – 100 TYCHY  
godziny urzędowania: poniedziałek, wtorek, środa: 7.30-15.30, czwartek: 7.30-17.30, piątek: 7.30-13.30. 

KARTA USŁUGI  NR DUJ.0143.26.2012 

I. Sprawa Zmiana imienia i nazwiska. 

II. Podstawa prawna  Ustawa z  17.10.2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U.Nr 220, poz.1414). 

III. Procedura 

1. Wymagane wnioski: 
 wniosek o zmianę do napisania na miejscu w urzędzie stanu cywilnego. 
2. Wymagane dokumenty: 
 dowód osobisty wnioskodawcy do wglądu, 
 oświadczenie ojca/matki dziecka o wyrażeniu zgody na zmianę imienia lub nazwiska dziecka     

(w przypadku braku jego zgody – postanowienie  sądu zezwalające na dokonanie zmiany),  
 oświadczenie dziecka o wyrażeniu zgody na zmianę imienia lub nazwiska (w przypadku, gdy 

dziecko ukończyło 13 lat).  
3. Wymagane załączniki: 
 odpis zupełny aktu urodzenia,  
 odpis zupełny aktu małżeństwa (gdy wnioskodawca pozostaje w związku małżeńskim, jest 

rozwiedziony, albo pozostaje w separacji),  
 odpis zupełny aktu zgonu (gdy małżeństwo wnioskodawcy ustało z powodu zgonu 

współmałżonka),  
 odpis zupełny aktu urodzenia małoletniego dziecka, 
 inne dokumenty uzasadniające zmianę imienia lub nazwiska. 
4. Miejsce załatwienia sprawy: 
 Urząd Stanu Cywilnego, Pawilon Ślubów,  telefon (32) 776-30-11 lub 12,  wewn. 3011, 3012. 
5. Sposób załatwienia sprawy: 
 sporządzenie decyzji i wpisanie jej do aktu. 
6. Odbiór dokumentu: 
 Urząd Stanu Cywilnego, Pawilon Ślubów. 
7. Termin załatwienia sprawy: 
 załatwienie sprawy następuje w ciągu miesiąca. 
 termin może zostać przedłużony, o czym wnioskodawca zostanie zawiadomiony na piśmie drogą 

pocztową. 
8. Tryb odwoławczy: 
 od decyzji wydanej przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego przysługuje stronie prawo 

wniesienia za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Tychach odwołania do 
Wojewody Śląskiego w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. 

IV. Opłaty 

 37 zł za wydanie decyzji. 
 Opłatę skarbową można uiścić gotówką w Kasie Urzędu ,znajdującej się na parterze Urzędu 

Miasta, lub przelewem na rachunek bankowy Urzędu. . Nr konta bankowego dla opłaty 
skarbowej podany na stronie głównej Urzędu Miasta Tychy. 
 

V. Uwagi 

 Wniosek oraz oświadczenia o wyrażeniu zgody na zmianę składa się osobiście. 
 Osoby zamieszkujące za granicą wniosek mogą złożyć za pośrednictwem konsula 

Rzeczypospolitej Polskiej. 
 Dopuszcza się złożenie wniosku bez zachowania w/w wymogów pod warunkiem dokonania tej 

czynności w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym. 

AKTUALIZACJA:  

DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI:  02.01.2012r. – DK 
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