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Zat. Nr 7 do Procedury nadzoru nad dokumentami i zapisami

TYCHY

URZAD MIASTA TYCHY
Wydziatl: Urzad Stanu Cywilnego

Adres: Al. Niepodlegtosci 49, 43 — 100 TYCHY

godziny urzedowania: poniedziatek, wtorek, sroda: 7.30-15.30, czwartek: 7.30-17.30, pigtek: 7.30-13.30.

KARTA USLUGI NR DUJ.0143.12.2012

l. Sprawa

Decyzja wpisujgca akt stanu cywilnego sporzadzony za granicg do polskich ksigg stanu cywilnego.

ll. Podstawa prawna

Art. 73 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r., Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011r. Nr
212, poz.1264).

1. Wymagane wnioski:

e wniosek o wpisanie aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu sporzgdzonego za granicg do polskiej
ksiegi stanu cywilnego — do napisania na miejscu w urzedzie stanu cywilnego.

2. Wymagane dokumenty:

e dowdd osobisty wnioskodawcy do wgladu.

3. Wymagane zataczniki:

e oryginalny, petny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego,

e tlumaczenie tego aktu na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego wpisanego w
Polsce na liste ttumaczy przysiegtych Ministra Sprawiedliwosci lub dokonane przez polskiego
konsula,

e inne dokumenty okreslone przez kierownika urzedu stanu cywilnego.

4. Miejsce zalatwienia sprawy:

lll. Procedura e Urzad Stanu Cywilnego, Pawilon Slubéw, tel.(32) 776-30-11 lub 12, wewn.3011, 3012

5. Sposob zalatwienia sprawy:

e sporzadzenie decyzji i wpisanie jej do ksiegi stanu cywilnego

6. Odbiér dokumentu:

e  Urzad Stanu Cywilnego, Pawilon Slubdw.

7. Termin zalatwienia sprawy:

e zafatwienie sprawy nastepuje w ciggu miesigca,

e termin moze zosta¢ przedtuzony, o czym wnioskodawca zostanie zawiadomiony na piSmie drogg
pocztowa.

8. Tryb odwotawczy:

e Od decyzji wydanej przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego przystuguje stronie prawo
wniesienia za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Tychach odwotania do
Wojewody Slgskiego w Katowicach, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

e 50 zt za wydanie decyzji.

Iv. Oplaty . Oplate skarbowg mozna uisci¢ gotdbwka w Kasie Urzedu ,znajdujgcej sie na parterze Urzedq
Miasta, lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu. Nr konta bankowego dla optaty skarbowej
podany na stronie gtdwnej Urzedu Miasta Tychy.

V. Uwagi o Jezeli przedtozony zagraniczny akt stanu cywilnego nie zawiera wszystkich danych wymaganych

przez prawo polskie istnieje konieczno$é uzupetnienia tego aktu.
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