ZARZADZENIE NR 0050/358/14
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 28 pazdziernika 2014 r.

w sprawie ustalenia procedury przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Na podstawie art. 281 § 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z pdzn. zm.), art. 6q ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystoéci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2013 r. poz. 1399 z p6zn. zm.) oraz
art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
Z pézn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Okreslam ogdlne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie opfaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi stanowigce zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wtasciwych merytorycznie z tytutu
powierzonych im obowigzkébw do zapoznania sie z wymieniong w § 1 instrukcjg
i przestrzegania w petni zawartych w niej postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-1 mgr inz. Andrzej Dziuba



Zatacznik do Zarzadzenia

Nr 0050/358/14

Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 28 pazdziernika 2014 r.

Ogdlne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

l. Podstawa prawna

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sg przepisami
dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz.
749 z pézn. zm.).

Kontrola przedsiebiorcy uregulowana jest przepisami rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2013 r. poz. 672 z pézn. zm.).

Il. Cel kontroli podatkowej

1. Sprawdzenie wywigzywania sie podatnikdw z obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw

prawa podatkowego.

Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

Sprawdzenie prawidtowosci obliczenia wysokosci optaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi.

4. Kontrola zgodnosci deklaracji sktadanych przez podatnikéw optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi ze stanem faktycznym..

wn

Il. Przedmiot kontroli podatkowej

1. Liczba osdb zamieszkujgcych dang nieruchomose.

2. Liczba gospodarstw domowych prowadzonych na danej nieruchomosci.
3. Liczba i rodzaj pojemnikéw na odpady komunalne.

4. Czestotliwos¢ odbioru pojemnikéw na odpady komunalne.

V. Zadania kontroli podatkowej

1. Wykonywanie czynnosci sprawdzajgcych u podatnikdéw oraz ich nastepcéw prawnych
bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi,
w tym spotkami nieposiadajgcymi osobowosci prawnej.

2. Prowadzenie rejestrow: przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzania
kontroli, postanowieh, wezwan, zawiadomien oraz innej korespondencji zwigzanej
Z kontrolg podatkowa.

V. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej

=

Przygotowanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

2. Powiadomienie podatnikow oraz ich nastepcow prawnych o przewidywanym terminie
kontroli podatkowej.

3. Zakonczenie kontroli podatkowej u podatnika oraz jego nastepcoéw prawnych.
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VI.

1.

Zakonhczenie kontroli podatkowej i sporzadzenie protokotu kontroli.
Podjecie dziatan zmierzajgcych do likwidacji niezgodnosci ustalonych w wyniku
kontroli podatkowej.

Instrukcja przeprowadzenia kontroli podatkowej

Kontrole podatkowg podejmuje sie z urzedu zgodnie z planem Kkontroli

przygotowanym przez skarbnika miasta i zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta

Tychy.

Plan kontroli podatkowej przygotowuje sie do konca stycznia danego roku

podatkowego i podaje sie do publicznej wiadomosci przez wywieszenie na tablicy

ogtoszen i ogtoszeniu w BIP w terminie do 15 lutego roku podatkowego.

Dla kazdej pozycji objetej planem kontroli podatkowej organ podatkowy analizuje

dane bedace w jego posiadaniu. Organ podatkowy w celu wyjadnienia watpliwosci

dotyczacych podatnika kazdorazowo wzywa podatnika do zlozenia w Urzedzie

Miasta Tychy niezbednych dokumentéw w celu wyjasnienia watpliwych kwestii.

Prezydent Miasta Tychy udziela pracownikom wyznaczonym do przeprowadzenia

kontroli imiennego upowaznienia (zgodnie z art. 283 § 1 i 2 ustawy Ordynacja

podatkowa oraz wedtug wzoru okreslonego przez ministra wtasciwego ds. finanséw

publicznych), ktére zawiera:

1) oznaczenie organu, date i miejsce wystawienia,

2) wskazanie podstawy prawnej ,

3) imie i nazwisko kontrolujgcego,

4) wskazanie nr legitymacji stuzbowej kontrolujacego,

5) wskazanie podmiotu kontrolowanego,

6) okreslenie zakresu kontroli,

7) date rozpoczecia kontroli i przewidywany termin jej zakonhczenia,

8) podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem stanowiska lub funkciji,

9) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

Organ podatkowy zgodnie z art. 282b ustawy Ordynacja podatkowa zawiadamia

podatnika o miejscu i terminie przeprowadzenia kontroli co najmniej na 7 dni przed

terminem kontroli.

Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu lub osobie

go reprezentujgcej imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej.

W przypadku podatnika bedacego przedsiebiorcg osoby kontrolujace wpisujg takze

informacje o przeprowadzonej kontroli do ksigzki kontroli, ktérg przedsigbiorca jest

zobowigzany prowadzi¢, przechowywaé, a takze udostepniaC na Zzadanie organu

kontroli, zgodnie z art. 81 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;.

Kontrola moze by¢é wszczeta bez upowaznienia po okazaniu imiennej legitymaciji

stuzbowej kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej, jezeli za niezwtocznym

podjeciem kontroli przemawiajg okolicznosci faktyczne. W takiej sytuacji imienne

upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej dorecza sie kontrolowanemu

lub osobie go reprezentujgcej nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia

kontroli podatkowej.

W trakcie prowadzonej kontroli kontrolujacy dokumentuje przebieg kontroli. Protokét

kontroli podatkowej zawiera w szczegolnosci:

1) wskazanie kontrolowanego,

2) wskazanie os6b kontrolujgcych,

3) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,

4) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzania kontroli,

5) opis dokonanych ustalen faktycznych,

6) dokumentacje dotyczacqg przeprowadzonych dowoddw,

7) ocene prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli,

8) pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie ztozenia
korekty deklaraciji,

9) pouczenie o0 obowigzku zawiadomienia organu podatkowego przez
kontrolowanego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy



od dnia zakonczenia kontroli podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej
ujawniono nieprawidtowos$ci oraz o skutkach niedopetnienia tego obowigzku.
Protokot jest sporzadzany w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach — jeden
egzemplarz protokotu dorecza sie kontrolowanemu
Zatgcznikami do protokotu kontroli sg protokoty przeprowadzenia dowodu z zeznan
swiadkéw oraz dowodu z ogledzin.
Kontrolowany, ktory nie zgadza sie z ustaleniami protokotu moze w terminie 14 dni od
dnia podpisania protokotu przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia do protokotu,
wskazujgc stosowne s$rodki dowodowe. W przypadku ztozenia zastrzezen Ilub
wyjasnien do protokotu kontrolujacy jest zobowigzany rozpatrzy¢ je w terminie 14 dni
od dnia ich otrzymania, zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia oraz
wskazaé¢ na mozliwos¢ skorygowania deklaraciji.
6. Kontrole podatkowg uznaje sie za zakonhczong w momencie podpisania protokotu.



