ZARZADZENIE NR 120/34/14
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 31 pazdziernik 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku Miasta Tychy
w Urzedzie Miasta Tychy na ostatni dzien roku 2014

Na podstawie art. 4 ust. 1, 2 i 3 pkt. 3 i 4 w zwigzku z art. 26 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.330 z pdzn. zm) oraz
Zarzgdzenia Nr 120/54/13 Prezydenta Miasta Tychy z dnia 18 pazdziernika 2013 r.
w sprawie zasad przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Tychy.

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje ponizszych sktadnikéw majatku Miasta Tychy na

ostatni dzien roku obrotowego 2014 r. w formie spisu z natury:
1) srodkow trwatych znajdujacych sie na terenie niestrzezonym:

a) zielence miejskie,

b) fontanny,

c) place zabaw,

d) srodki transportu,

e) punkty alarmowania na terenie miasta,

f) budynki komunalne,

g) boiska,

h) inne mienie komunalne na terenie niestrzezonym,

i) dobra kultury,

i) punkty systemu monitoringu wizyjnego,

k) infokioski
[) hotspoty.
2) sktadnikéw majatku bedacego wlasnoscig innych jednostek;

3) zestawéw komputerowych uzyczonych beneficientom ostatecznym w ramach
projektéw unijnych — w formie inwentaryzacji zdalnej;

4) Srodkéw pienieznych w gotowce, czekdw, arkuszy spisu z natury oraz innych walorow
kasowych;

5) materiatow biurowych.

2. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuije :

1) Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

a) Przewodniczgcy — Alina Czerwonka,
b) Sekretarz — Anita Krosny,

2) zespoty spisowe sposrdéd pracownikdw Urzedu Miasta w skiadzie osobowym
wyszczegolnionym w Zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia, ktérym przydzielone
zostang odpowiednie pola spisowe.

3. Inwentaryzacja spisu z natury skfadnikdw majatkowych wymienionych w ust. 1 pkt 1-3
nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 17 do 28 listopada 2014 wedtug stanu na dzieh 28
listopada 2014 r.

4. Inwentaryzacje spisu z natury sktadnikdw majatkowych wymienionych w ust. 1 pkt 4i 5
nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2014 r.
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Zespoty spisowe po dokonaniu spisu z natury sktadnikow majatkowych wymienionych
w ust. 1 pkt 1-3 przedtozg wyniki Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
najpézniej do dnia 3 grudnia 2014 r.

Po sprawdzeniu arkuszy spisu z natury oraz ustaleniu rzeczywistego stanu rzeczowych
sktadnikéw majatku na dzien inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
przekaze arkusze w terminie do 5 grudnia 2014 r. do Wydzialu Budzetu i Ksiegowosci
w celu dokonania wyceny skfadnikow majatkowych.

Wydziat Budzetu i Ksiegowosci zwrdci wycenione arkusze Przewodniczacemu Komisiji
Inwentaryzacyjnej do 18 grudnia 2014 r.

§2

. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje ponizszych skfadnikéw majgtku Miasta Tychy na ostatni
dzien roku obrotowego 2014 r. w formie uzyskania od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia sald:
1) srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2) naleznosci z wyjatkiem spornych i watpliwych, naleznosci wobec o0s6b

nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutéw publiczno — prawnych,
3) kredytow bankowych i pozyczek,
4) wtasnych sktadnikéw aktywdw powierzonych kontrahentom (umowy uzyczenia),
5) udziatdéw w spoétkach.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 pkt 1 i 2 zobowigzuje
pracownikdéw ksiegowosci zgodnie z zakresami czynnosci oraz Kierownika Referatu
Ksiegowosci w zakresie pkt 3.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow aktywéw wymienionych w ust.1
pkt 4 wyznaczam osoby:
1) Monika Matulla
2) Dariusz Tomczyk w zakresie sprzetu komputerowego;
3) Anna Szmigiel — w zakresie wyposazenia placéwek opieki spotecznej;
4) Hanna Zielinska — w zakresie nieruchomosci;
5) Ewa Sawa — w zakresie placow zabaw;
6) Grzegorz Hyla — Centrum Zarzagdzania Kryzysowego.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji udziatbw w spoétkach wyznaczam - Panig Aline
Czerwonka.
Inwentaryzacje w formie potwierdzenia sald sktadnikédw majatkowych wymienionych
w ust. 1 pkt. 4 i 5 nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 28 listopada 2014 r.,
natomiast wymienionych w pkt. 1-3 na dzien 31 grudnia 2014 r.

§3
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje ponizszych sktadnikbw majatku Miasta Tychy na ostatni
dzien roku obrotowego 2014 r. w formie weryfikacji stanédw wynikajgcych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami:
1) gruntéw (w tym prawa uzytkowania wieczystego) — takze poréwnanie ewidencji
gruntéw w systemie SRODKI TRWALE z zasobem geodezyjnym:;
2) $rodkéw trwatych w budowie (inwestycje rozpoczete);
3) wartosci niematerialnych i prawnych,
4) naleznosci spornych i watpliwych;
5) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow;
6) naleznosci i zobowigzan z tytutow publiczno — prawnych.
Do przeprowadzenia weryfikacji gruntow zobowigzuje — Panig Ewe Freier,
Do przeprowadzenia weryfikacji Srodkow trwatych w budowie zobowigzuje- Panig Barbare
Choma.
Do przeprowadzenia weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych zobowigzuje -
Panig Monike Matulla.



Do przeprowadzenia weryfikacji nalezno$ci spornych i watpliwych zobowigzuje - Panig
Joanne Radziszewska.

Do przeprowadzenia weryfikacji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw

zobowigzuje:

1) Elzbiete Mazur;

2) Barbare Ziebrowska;

3) Agnieszke Urbanik.

. Do przeprowadzenia weryfikacji naleznosci i zobowigzan z tytutéw publiczno — prawnych
zobowigzuje:

1) Elzbiete Mazur;

2) Marie Szczurek;

3) Jolante Langacher;

4) Barbare Cierpiat.

Inwentaryzacje w formie weryfikacji sktadnikow majatkowych wymienionych w ust.
1 pkt 1-3 nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 17 do 28 listopada 2014 r. wedtug stanu na
dzien 28 listopada 2014 r.

Inwentaryzacje w formie weryfikacji sktadnikbw majatkowych wymienionych w ust. 1 pkt
4-6 nalezy przeprowadzi¢ na dzieh 31 grudnia 2014 r.

§4
Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji wymienione w § 2 ust. 314, §
3 ust. 2, 3 i 4 zobowigzane sg do zlozenia pisemnych wynikéw z przeprowadzonej
inwentaryzacji do Referatu Ksiegowosci najpézniej do 9 stycznia 2015 .
Po sprawdzeniu przez pracownikow Referatu Ksiegowosci powyzsze wyniki nalezy
przekazaé Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej do 13 stycznia 2015 r.
Koncowy protokdt z wynikow inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej przedtozy Prezydentowi Miasta w terminie do 14 stycznia 2015
r.

§5

. Termin inwentaryzacji zostanie dotrzymany, jesli inwentaryzacje rozpoczeto w dniu
podpisania zarzadzenia, a zakonczono 15 dnia nastepnego roku obrotowego, zas
ustalenie stanéw nastapito poprzez dopisanie lub odpisanie od stwierdzonych stanow
jakie wystapity miedzy datg przeprowadzenia inwentaryzacji a ostatnim dniem roku
obrotowego 2014, z wyjatkiem inwentaryzacji srodkéw pienieznych w gotdéwce, czekow,
arkuszy spisu z natury, innych waloréw kasowych, $rodkéw zgromadzonych na
rachunkach bankowych oraz naleznosci spornych, naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikéw i tytutdw publiczno-prawnych, ktérych spis z natury nalezy przeprowadzic¢
na ostatni dzien roku obrotowego 2014.

. Ewentualne roznice ustalone w wyniku inwentaryzacji nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢

w ksiegach rachunkowych 2014 r.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/- mgr inz. Andrzej Dziuba



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 120/34/14.
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 31 pazdziernik 2014 r.

Sktady osobowe czionkow zespotow spisowych oraz pola spisowe dotyczace inwentaryzaciji
sktadnikow majatkowych metodg ,spisu z natury”.

Lp

Zespot

Pole spisowe

| 1) tukasz Wiertelak

2) Piotr Dyrga

- Punkty systemu monitoringu wizyjnego
- infokioski

- hotspoty
| 1) Krzysztof Jasiulek - Rady Osiedla
2) Artur Zieba - budynki komunalne
- boiska

- dobra kultury
- $rodki transportu

| 1) Pawetl Banasik

2) Joanna Lechowicz

- Zielence miejskie,

- fontanny,

- place zabaw,

- punkty alarmowania na terenie miasta

| 1) Pawet Walczak

2) Marcin Matyga

zestawy komputerowe uzyczone beneficjentom
w ramach projektéw:

- Da¢ Szanse Tyszanom

- Tychy w sieci mozliwosci

| 1) Artur Zieba

2) Magdalena Wjcicka

Sktadniki majatku bedgce wtasnoscia innych
jednostek:

- Wydziat Spraw Obywatelskich

- Wydziat Komunikacji

| 1) Agnieszka Urbanik

2) llona Kikas

- gotdwka w kasie,
- papiery wartosciowe,
- inne walory kasowe

| 1) Katarzyna Siwiorek

2) Agnieszka Sobon

Materiaty biurowe




