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ZARZADZENIE NR 120 /23/14
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
zdnia 2 czerwca 2014 r.

w sprawie trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Miasta
Tychy dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz.594 z p6zn. zm.) art. 12 i 28 ust. 3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r.
poz.406 — tekst jednolity).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Postepowanie w sprawie przyznawania dotacji

1. Samorzadowe instytucje kultury zwane dalej ,instytucjami” prowadzg dziatalnosc

W oparciu o ustawe o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j.
2. Organizator przekazuje instytucji kultury srodki finansowe w formie dotac;ji:
1) podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych
zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,

2) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestyciji.

§2

Zasady przyznawania i przekazywania dotacji podmiotowej

1. Instytucje ubiegajace sie o przyznanie dotacji podmiotowej na kolejny rok obowigzane
sg do przedtozenia, w terminie okreslonym w uchwale Rady Miasta w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej, kalkulacji wysokosci dotacji podmiotowej, zwang

dalej ,kalkulacjg”. Podstawg kalkulacji sq zatozenia do opracowania projektéw planéw
finansowych okreslone przez Prezydenta Miasta, zgodnie z wyzej wymieniong uchwatg.
Wz6r kalkulacji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Instytucje przedkiadajg kalkulacje Zastepcy Prezydenta Miasta nadzorujgcemu
instytucje kultury, ktéry dokona ich wstepnej weryfikacji, celem ujecia propozycji
wysokosci dotacji w projekcie uchwaty budzetowe;j.

3. Po przekazaniu projektu uchwaty budzetowej Radzie Miasta, Skarbnik Miasta
powiadamia instytucje o wysokosci dotacji ujetej w projekcie budzetu.

4. Na podstawie informacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 instytucje przedkfadajg Skarbnikowi
Miasta projekty plandéw finansowych sporzadzonych zgodnie z wymogami ustawy
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o finansach publicznych, po wczesniejszym uzgodnieniu ich z Zastepcg Prezydenta
Miasta nadzorujgcym instytucje.

5. Dyrektorzy instytucji moga dokonywac korekt planow finansowych, jesli nie powodujg
one zmiany wielkosci dotacji podmiotowej, przy czym:

1) zmiany dotyczace wydatkéw pokrywanych z dotacji na wynagrodzenia osobowe
i pochodne od wynagrodzen, po zaakceptowaniu przez Zastepce Prezydenta
Miasta nadzorujgcego instytucje kultury, wymagajg uzyskania zgody Prezydenta
Miasta,

2) zmiany kwot zaplanowanych na poszczegdlne imprezy wymagajg zgody
Zastepcy Prezydenta Miasta nadzorujacego instytucje kultury.

6. Instytucja moze otrzymac dodatkowe srodki finansowe z budzetu Miasta w trakcie roku
budzetowego, po szczegdétowym pisemnym uzasadnieniu koniecznosci ich uzyskania.
Zwiekszenie dotacji wymaga zaopiniowania przez Zastepce Prezydenta Miasta
nadzorujgcego instytucje kultury.

7. Dotacje dla instytucji przekazywane sg na podstawie pisemnych zapotrzebowan
skierowanych do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci Urzedu Miasta.

8. Instytucje sg zobowigzane do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkéw
otrzymanych z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z tych $rodkéw, w sposdb
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegoélnych operacji ksiegowych.

§3

Zasady rozliczania dotacji podmiotowej

1. Dotacja podmiotowa udzielona instytucji, niewykorzystana do konca roku
kalendarzowego, podlega zwrotowi do budzetu Miasta — do 31 stycznia roku

nastepnego.

2. Od kwoty dotacji zwrdconej po terminie okreslonym w ust. 1 nalicza sie odsetki
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczgwszy od dnia
nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu okreslonego w ust. 1

3. W przypadku, gdy czesc¢ dotacji zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
cze$¢ ta podlega zwrotowi do budzetu Miasta wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej
jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

4. Instytucja sporzadza w terminie do 31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym
sprawozdanie przedstawiajgce wykorzystanie otrzymanej dotacji podmiotowej za dany
rok, na podstawie faktycznie poniesionych w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku
budzetowego wydatkéw (wykonanie kasowe) oraz prawidtowo sporzadzonych ksiag
rachunkowych. Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

5. Sprawozdanie z rozliczeniem dotacji podmiotowej przekazane jest do Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci celem sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
zgodnoéci z planem finansowym, a nastepnie przediozone zostaje do Zastepcy
Prezydenta Miasta nadzorujgcego instytucje kultury, ktéry sprawdza pod wzgledem
merytorycznym i dokonuje akceptaciji.

6. W przypadku dotacji podmiotowej przeznaczonej na remonty, przekazywanie oraz
rozliczanie dotacji odbywa sie na zasadach okreslonych w § 4.
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N

Kontroli ,ex post” celowosci wydatkow dokonuje Wydziat Kontroli Urzedu Miasta zgodnie
z rocznym planem kontroli.

§4
Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na finansowanie lub dofinansowanie
kosztow realizacji inwestycji (wydatki majatkowe)

Podstawag do przekazania dotacji celowej instytucji kultury jest stosowna umowa, zawarta
pomiedzy Organizatorem a samorzgdowq instytucjg kultury, ktérg przygotowuje
odpowiedni dysponent srodkow w zaleznosci od specyfikacji udzielonej dotacji.
W umowie nalezy okresli¢ miedzy innymi:

1) nazwe zadania,

2) wnioskowang kwote dotacji,

3) termin realizacji zadania,

4) sposob wydatkowania Srodkéw zgodnie z ustalonymi wewnetrznymi

procedurami zamdwien publicznych.

Na podstawie zatwierdzonego planu finansowego dyrektor samorzadowych instytuciji
kultury zobowigzany jest do ztozenia w wydziale merytorycznym, bedacym dysponentem
srodkéw z dotaciji, nastepujgcych informacii:

1) nazwe zadania,

2) termin realizacji tj. data rozpoczecia i data zakonczenia zadania,

3) kalkulacje kosztéw z wyszczegdlnieniem zrodet finansowania.
Powyzsze informacje nalezy przekazaé wydziatowi merytorycznemu nie pdzniej niz
30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia zadania.
Srodki finansowe z dotacji przekazywane sg na pisemny wniosek Instytucji zawierajacy
nazwe zadania, termin realizacji zadania oraz wnioskowang wysokos¢ dotac;ji.
W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy
jest zaakceptowanie przez wydziat merytoryczny rozliczenia z poprzedniej transzy.
W terminie 15 dni od dnia zakohczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana
jest do rozliczenia dotacji poprzez przedtozenie w wydziale merytorycznym, ktory
przygotowat przedmiotowg umowe, nastepujgcych dokumentow:
1) sprawozdania z wykonania zadania,
2) kosztorysu powykonawczego,
3) zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych realizacje zadania,
4) uwierzytelnionych kserokopii umow, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji
zadania, opisanych z pieczecig do zatwierdzenia,
5) potwierdzenia wydatkowania $rodkéw dotyczacych realizacja zadania —
wycigg bankowy,
6) potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem
inwestycji.
Nastepnie wydziat merytoryczny jako dysponent srodkéw skfada informacje pisemng do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci dotyczaca rozliczenia z wykorzystania dotacji.
W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana czes¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu

wykorzystania dotacji.
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10. W przypadku uzyskania przez instytucje kultury na podstawie obowigzujgcych przepisow
zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupdéw inwestycyjnych,
dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku otrzymanego lub
rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania

lub rozliczenia podatku.

11. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje sie przepisy o finansach publicznych.
12. Kontroli ,,ex post” celowoéci wydatkow dokonuje Wydziat Kontroli Urzedu Miasta zgodnie
z rocznym planem kontroli.

§5

Uchyla sie §2 ust. 2 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Tychy Nr 0151/765/10 z dnia
11 czerwca 2010 r. w sprawie przekazywania dotacji i ich rozliczania.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Tychy

/-/ mgr inz. Andrzej Dziuba
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