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ZARZADZENIE NR 0151/ 217/05
PREZYDENTA MIASTA TYCHY
z dnia 6 grudnia 2005 .

w sprawie procedur stosowanych przy realizacji projektéw Programow Unii
Europejskiej ,,Sokrates Comenius Akcja 1” oraz Leonardo da Vinci.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pbzn. zm.), art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.),
art. 28a, art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity z 2003 roku Dz.U. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam procedury stosowane przy realizacji projektéw Program Sokrates
Comenius Akcja 1 oraz Program Leonardo da Vinci.

2. Procedurami nalezy obja¢ :

a) realizacje projektu ,Sokrates Comenius” oraz ,Leonardo da Vinci”,

b) sposéb ewidencjonowania grantéw i ponoszonych wydatkow,

c) gromadzenie i przechowywanie dokumentdéw dotyczacych realizacji projektow
,~o0krates Comenius” i Leonardo da Vinci.

3. W realizacji projektu biorg udziat beneficjenci programu ( placéwki o$swiatowe i Powiatowy
Urzad Pracy ), Wydziat Budzetu i Ksiegowos$ci oraz Miejski Zesp6t Oswiaty.

§2
1. Beneficjentami programu sg placéwki oswiatowe wymienione w zatgczniku nr 1 do
zarzadzenia oraz Powiatowy Urzad Pracy.

2. Upowazniam Dyrektora PUP oraz Dyrektoréw szkét wymienionych w zatgczniku nr 1 do
wystepowania w imieniu miasta w charakterze Beneficjenta korzystajgcego ze srodkéw
finansowych przyznanych na realizacje projektow.

3. Programy realizowane sg w cyklu rocznym lub dtuzszym zgodne z postanowieniami
zawartymi w umowach.

4. Srodki na programy wptywajg na wyodrebniony rachunek otwarty przy budzecie miasta,
a zasady ich wydatkowania dla rachunkéw otwartych w EURO okre$la zatagcznik nr 21 3.

5. Rachunek otwierany jest przez pracownika Wydziatu Budzetu i Ksiegowos$ci na podstawie
whniosku ztozonego przez Beneficjenta programu.

6. Obstuge ksiegowg na wydzielonych rachunkach bankowych i wydzielonych kontach
ksiegowych prowadzg Beneficjenci. Wykaz kont do ewidencji operacji beneficjent okresla
wiasnymi wewnetrznymi zarzgdzeniami.

7. Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych
zwigzanych z realizacjg projektéw w sposdb chronologiczny, biezacy i rzetelny, zgodnie
z ustawg o rachunkowosci i postanowieniami zawartych uméw.

8. Rozliczenia programu (raporty finansowe, opisowe, statystyczne, kornicowe) dokonuje
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Beneficjent. Przedstawione w rozliczeniu dane finansowe musza by¢ zgodne
z dokumentacjg ksiegowg prowadzong w organie (przy budzecie miasta). Zgodnosc¢
potwierdzona jest podpisem pracownika referatu ksiegowos$ci na rozliczeniu.

9. Oryginaty dokumentow wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg

projektéw gromadzi i przechowuje Beneficjent przez czas okre$lony w umowie.

10.Nadzér merytoryczny i koordynacje dziatan przy realizacji projektéw przez szkoty

sprawuje Miejski Zarzad Oswiaty.

§3

1.0Obowiagzki pracownikéw Wydziatu Ksiegowosci i Budzetu okreslono w kartach zadan,

ktére stanowig zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

. Beneficjenci programow oraz MZO okreslg odrebnymi wtasnymi zarzgdzeniami zakresy
obowigzkoéw pracownikdéw zaangazowanych w realizacje projektéw w formie karty zadanh.

§4

. Zobowigzuje Beneficjentdw do petnego wykorzystania przyznanych $rodkéw finansowych,
do realizowania prawidtowo wszystkich dziatah merytorycznych projektéw i wtasciwego
udokumentowania operacji gospodarczych.

. Beneficjenci ponoszg petng odpowiedzialno$é za realizacje projektu i ewidencje wydatkéw

zwigzanych z realizacjg projektu.

§5
W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie
postanowienia zawartych uméw na realizacje projektow.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Beneficjentom, Miejskiemu Zarzadowi Oswiaty
i Wydziatowi Budzetu i Ksiegowosci.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0151/217/05
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 6 grudnia 2005 roku

I Placéwki oswiatowe — beneficjenci programu Sokrates Comenius

1. Szkota Podstawowa nr 35 Nr rachunku 41 1050 1214 1000 0022
9627 6005

2. Zespdt Szkot z oddz.integracyjnymi nr 2 ” 79 1050 1214 1000 0022 9668 7862
3. Gimnazjum Nr 6 » 08 1050 1214 1000 0022 9627 5338
4. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy ” 54 1050 1214 1000 0022 9627 6450
5. Liceum Ogoélnoksztatcgce Nr | Y 70 1050 1214 1000 0022 9661 6341
6. Liceum Ogélnoksztatcace Nr il , 52 1050 1214 1000 0022 9661 6374
7. Zespot Szkdt Nr 5 ” 60 1050 1214 1000 0022 9661 6424

Il Placéwki oswiatowe — beneficjenci Programu Leonardo da Vinci

1. Zespot szkot nr 7 Nr rachunku 68 1050 1214 1000 0022 9374
9251

2. Zespot szkot nr 4 , 83 1050 1214 1000 0022 9729 3264
3. Zespot szkot Nr 2 , 04 1050 1214 1000 0022 9404 5477

lll Powiatowy Urzad Pracy — beneficjenci programu Leonardo da Vinci

1. EFS1.1 Stawiamy na jakos¢ Nr rachunku 97 1050 1214 1000 0022 9366 5309
2. Staze , 92 1050 1214 1000 0022 9404 5154

3. Wymiana ” 21 1050 1214 1000 0022 9404 4686
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0151/217/05
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 6 grudnia 2005 roku

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ PROGRAMU SOKRATES COMENIUS
dla srodkéw otrzymanych na rachunek bankowy prowadzony w EUR

—_

Gmina otwiera wyodrebniony rachunek bankowy dla realizacji projektéw w ramach programu.

2. Jednostki budzetowe, realizujgce poszczeg6lne projekty programu majg upowaznienia do
dokonywania wydatkéw z tego rachunku bankowego.

3. Rachunek bankowy jest prowadzony w walucie EUR.

4. Jednostka budzetowa bezposrednio realizujgca projekt odbiera oryginaty wyciggéw bankowych
w Referacie ksiegowosci budzetowej Urzedu Miasta.

5. Operacje na rachunku bankowym jednostka prowadzi na koncie ksiegowym otwartym tylko dla
celéw ewidencyjnych 137 — Rachunki srodkéw pomocowych.

6. W przypadku dokonania ptatnosci w walucie EUR naliczone przez bank koszty obstugi banku

zagranicznego obcigzajgce wyodrebniony rachunek bankowy jednostka realizujgca program
przelewa /refunduje/ ze swojego rachunku biezgcego na wyodrebniony rachunek bankowy
danego programu. Koszty obstugi banku zagranicznego prowizja bankowa/ sg kosztami i
wydatkami jednostki budzetowej, ktéra program realizuje i nie mogg by¢é wydatkowane ze
Srodkéw przyznanych na realizacje programu. Powyzsze dotyczy réwniez kosztéw , ktore
obcigzajg rachunek bankowy w dacie wptywu pierwszej raty srodkow.

7. W przypadku wydatkowania catej | raty / 80 % przyznanych $rodkéw/ z wyodrebnionego
rachunku bankowego jednostka dokonuje kolejnych wydatkéw/ pozostatych 20% dotyczacych
realizacji projektu/ ze swojego rachunku biezgcego.

8. Z wydatkéw dokonywanych na realizacje projektu jednostka sporzadza odrebne sprawozdanie
miesieczne Rb-288S.
9. Jednostka realizujgca program i gmina /organ finansowy/ prowadzi ewidencje ksiegowg w PLN i

w walucie EUR. Dla celow ewidencji ksiegowej w PLN dla wydatkéw pokrywanych z rachunku
prowadzonego w EUR, stosuje sie $redni kurs NBP z dnia wptywu | raty Srodkéw. Kurs ten jest
obowigzujgcy dla obliczenia wartosci EUR dla wszystkich wydatkéw realizowanych w PLN w
ramach danego projektu.

10. Z uwagi na to, ze kurs ewidencyjny jest rézny od faktycznego zastosowanego przez bank,
jednostka musi $ledzi¢ kursy po jakich bank realizuje ptatno$ci.

a/ w sytuacji, gdy z ewidencji w PLN wynika, ze sg jeszcze $rodki do dyspozycji, nalezy
przeliczy¢ saldo konta prowadzone w EUR wg biezgcego kursu bankowego i sprawdzi¢ czy
planowana ptatno$¢ ma pokrycie w EUR. Jesli nie, to bedziemy mie¢ do czynienia z ujemng
réznicg kursowg. W takim przypadku jednostka sktada dyspozycje przelewu do wysokosci salda
w Euro. Po dokonaniu ptatnosci przez bank / przewalutowaniu/ jednostka sprawdza ile
pozostato do zaptaty i wyliczong kwote przelewa na konto kontrahenta ze swojego rachunku
biezgcego. Kwota ta stanowi wydatek budzetowy z tytutu ujemnej réznicy kursowej.

b/ w sytuacji, gdy wydatkowano catg kwote wg ewidencji w PLN oraz dokonano rozliczenia
projektu a na koncie bankowym pozostaty srodki nalezy je przelaé na rachunek biezacy
jednostki jako dodatnie réznice kursowe. Kwoty te sg dochodem budzetowym jednostki i nalezy
wykazac je w sprawozdaniu Rb-27S.

11. Ksiegowanie operacji gospodarczych dotyczgcych realizacji projektéw na poziomie organu
finansowego
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Tabela 1
Konta Konta
Lp. Tres¢ operacji ksiegowe ksiegowe
(EUR) (PLN)
1 Woptyw $rodkéw pomocowych na wyodrebniony rachunek 1371907 137 / 907
bankowy
2 | Wydatki dokonane ze srodkéw pomocowych 228 /137 228 /137
3 [(suggc’Jwanle sprawozdania z wykonanych wydatkéw ze 008/ 228 008/ 228
Srodkéw pomocowych
4 Przeksiegowanie otrzymanych funduszy pomocowych na 007 / 967 907 / 967
fundusz programu
5 Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw ze Srodkéw 067 / 908 967 / 908
pomocowych na fundusz programu
Wycena funduszu ujemne - 967-1/137
6 | pomocowego ha koniec
kwartatu dodatnie - 137 / 967-1

12.  Ksiegowanie operacji gospodarczych na poziomie jednostki budzetowej realizujgcej program

Tabela 2
Lp. Tresé operadji pkt. 10 a/ pkt. 10 b/
Whn Ma Wn Ma
137 137
1 | wplyw Srodkdw na realizacje programu ewid. 228 ewid. 228
2 |faktura 400 201 400 201
137

3 |zaptata za fakture 201 137ewid. | 201 ewid.
4 | wplyw Srodkdw na zaptate kosztéw banku zagr. 130 223 130 223
5 [refundacja kosztow obstugi banku zagr. 400 130 400 130
6 |faktura ostatnia 400 201 400 201
7 | czesciowa zaptata faktury do wys. Srodkéw Euro | 201 137ewid.

8 | wptyw Srodkéw na doptate do faktury 130 223

9 |zaptata za fakture 201 137
10 |dopfata do faktury z rachunku biezacego jednostki | 201 130

11 | ujemna réznica kursowa 750 137ewid.

12 | dochody budzetowe z tytutu réznic kursowych 130 750

sprawozdanie o wydatkach z funduszy

13 | pomocowych 228 800 228 800
14 | sprawozdanie o wydatkach 223 800 223 800
15 | sprawozdanie o dochodach 800 222
16 | przekazanie dochodéw do gminy 222 130
17 | przeksiegowania roczne kosztéw 860 400 860 400
18 | przeksiegowanie roczne 860 750 750 860
19 | przeksiegowanie wyniku finansowego na fundusz | 800 860 800 860
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10.

Zat. nr 3 do Zarzadzenia nr 0151/217/05
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 06.12.2005 r.

Zasady ewidencji ksiegowej dla programu Leonardo Da Vinci

Dla realizacji projektow w ramach programu Leonardo Da Vinci w gminie (organie
finansowym) zostaje otwarty wyodrebniony rachunek bankowy.

Jednostki budzetowe gminy realizujace poszczegélne projekty programu majg
upowaznienia do dokonywania wydatkéw z tego rachunku bankowego.

Rachunek bankowy prowadzony jest w walucie EUR.

Jednostka budzetowa bezposrednio realizujgca projekt odbiera oryginaty wyciggéow
bankowych w Referacie ksiegowosci budzetowej Urzedu Miasta

W przypadku dokonania zaptaty zobowigzan w walucie EUR, naliczone przez bank
koszty obstugi banku zagranicznego obcigzajgce wyodrebniony rachunek bankowy
jednostka realizujgca program przelewa / refunduje/ ze swojego rachunku biezgcego
na wyodrebniony rachunek bankowy danego programu. Koszty obstugi banku
zagranicznego / prowizja bankowa/ sg kosztami i wydatkami jednostki budzetowej,
ktéra program realizuje i nie mogg byé wydatkowane ze $rodkéw przyznanych na
realizacje programu.

W przypadku wydatkowania catej | raty (80% przyznanych $rodkéw) jednostka
budzetowa dokonuje kolejnych wydatkow / pozostatych 20% dotyczacych realizacji
projektu/ ze swojego rachunku biezgcego.

Wydatki realizowane w PLN stanowigce wktad wtasny /20 %/ przelicza sie na EUR
wg Sredniego kursu NBP obowigzujgcego w dniu pfatnosci.

Z wydatkéw dokonywanych na realizacje projektu jednostka sporzgdza odrebne
sprawozdanie miesieczne Rb-28S.

Jednostka realizujgca program i gmina prowadzi ewidencje ksiegowg w PLN i w
walucie EUR.

Dla celow ewidencji ksiegowej w PLN operacje gospodarcze, dotyczace
wydatkowania $rodkédw na realizacje programow, dokonywane 2z rachunku
bankowego prowadzonego w walucie EUR przelicza sie, zgodnie z art. 30 ustawy o

rachunkowos$ci wg nastepujacych kurséw walut (tabela nr 1).
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Lp Tres¢ operacji Kurs waluty Bank

1. | Wplyw éro_dkc’)_w bezgotéwko : .
pomocowych na realizacje | kupna wy ostatni z dnia BSK
programu

2| Zaptata (;Atl)cej ( I\ENSII:\E)Cle ;przedaz \tlav?/zgotowko ostatni z dnia BSK
zobowigzani w walucie bezgotowko obowigzujacy na
a . kupna moment operacji BSK

polskiej (PLN) wy (podaje bank)

3 ng:jg\?vcl;(iie \cI)vbcej (gvSIgJ)cie ;przedaz gotéwkowy | ostatni z dnia BSK
(zlecenie | w walucie , obowigzujacy na
dewizowe): | polskiej (PLN) kupna gotéowkowy mome_nt operacji BSK

(podaje bank)

4-| Prowizja bankowa sredni - obowigzujacy w dniu | \ipp

operacji

11. Z uwagi na fakt, iz jednostka realizuje wydatki z rachunku bankowego gminy, w
ewidencji ksiegowej jednostki nie wystgpi konto rachunku bankowego. Wszystkie
wydatki dokonywane przez jednostke z wyodrebnionego rachunku bankowego na
realizacje programu ksiegowac¢ nalezy w korespondencji z kontem 228 — Rozliczenie
wydatkéw z tytutu funduszy pomocowych. Zapis na stronie Ma konta 228 oznacza
jednocze$nie wptyw Srodkéw gminy na realizacje programu jak i dokonany wydatek.
Pozostate ksiegowania w jednostce odbywajg sie wg dotychczasowych zasad.

12. W gminie / organie finansowym/ kazdy wydatek dokonany przez jednostke z
wyodrebnionego rachunku ksieguje sie po stronie Wn konta 228 — Rozliczenie
wydatkéw z funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 137 — Rachunek
funduszy pomocowych.

13. Réznice kursowe pomiedzy kursem wptywu srodkow a kursem po jakim nastepuje
ich wydatkowanie ujmuje sie w ewidencji ksiegowej gminy / organu finansowego/
odpowiednio po stronie Wn lub Ma konta analitycznego 967 — 1 Fundusze pomocowe
— réznice kursowe.

14. Zgodnie z umowg zawartg z Krajowg Agencjg Programu Leonardo Da Vinci,

wszelkie odsetki bankowe naliczone przez bank od otrzymanych $rodkéw na

realizacje programu podlegajg zwrotowi na rzecz Krajowej Agenciji.
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 0151/217/05
Prezydenta Miasta Tychy

z dnia 06.12.2005 r.

0 ®

Edukacja i Kultura

Leonardo da Vinci

Karta zadan projektu Programu ,LEONARDO DA VINCI”

Zadanie/czynno$¢ | Ewidencjonowanie otrzymywanych srodkéw na realizacje projektu w ,,organie”

Sposob realizacji

1. Ksiggowanie operacji zachodzacych na wyodrebnionym dla programu rachunku (prowadzonym w EUR)
w systemie dwuwalutowym.
Podstawg ksiegowania wptywu lub wyptywu $rodkow jest wycigg bankowy.

3. Ksiggowanie wydatkow poniesionych na realizacje programu na podstawie otrzymanego od Beneficjenta
sprawozdania Rb-288S.

4. Dekretowanie operacji dotyczgcych:
— wptywu $rodkéw na rachunek,
— wyptywu $rodkéw z rachunku,
— sprawozdania o wydatkach Rb-28S,

— roznic kursowych wynikajgcych z wyceny $rodkoéw na rachunku,

oraz  ujmowanie ich na kontach przewidzianych ~w  ,Zasadach  ewidencji ksiegowej

dla programu Leonardo Da Vinci”
Ewidencjonowanie operacji na biezgco, chronologicznie i rzetelnie.
Oznaczenie wyciggu bankowego numerem pozycji ksiegowania w systemie komputerowym FK.

Przekazanie oryginatéw wyciggdéw bankowych do Beneficjenta.

® N o o

Gromadzenie i przechowywanie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczgcych projektu przez okres pigciu
lat zgodnie z umowa.

9. Weryfikacja rozliczenia przedstawionego przez Beneficjenta i potwierdzenie zgodnosci podpisem.

Imie i nazwisko pracownika Imie i nazwisko pracownika obejmujacego zastepstwo w czasie

nieobecnosci

Joanna Radziszewska Mirostawa Mastrowska

Stanowisko Stanowisko
Inspektor Inspektor
Kontakt Kontakt

tel. 776-33-33 wewn. 2404

tel. 776-33-33 wewn. 2404

Przyjetam do wiadomoéci i stosowania

Zatwierdzam
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Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 0151/217/05

’V'—.—/ Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 06.12.2005 r.

Edukacja i Kultura

Leonardo da Vinci

Karta zadan projektu Programu ,LEONARDO DA VINCI”

Zadanie/czynno$c¢

Uruchomienie i zamkniecie odrebnego rachunku do przyjecia Srodkéw unijnych na
realizacje projektu

Sposob realizacji

Przyjecie pisemnego wniosku od Beneficjenta o otwarcie, przy budzecie Miasta Tychy, rachunku bankowego
dla realizacji projektu programu ,Socrates-Comenius”.

Przygotowanie wniosku do banku o otwarcie rachunku bankowego projektu.

Na podstawie banku informacji z banku o numerze rachunku bankowego projektu, niezwtoczne zawiadomienie
o tym fakcie Beneficjenta.

Przyjecie wniosku od Beneficjenta o zamkniecie rachunku bankowego projektu (po zakonczeniu jego
realizacji).

Przygotowanie wniosku do banku o zamknigcie rachunku bankowego projektu.

Powiadomienie Beneficjenta o zamknigciu rachunku bankowego projektu.

Imie i nazwisko pracownika

Barbara Rusinek - Szczecina
Stanowisko

Podinspektor

Kontakt

tel. 776-33-33 wewn. 2406

Imie i nazwisko pracownika obejmujacego zastepstwo w czasie
nieobecnosci

Katarzyna Szlonska

Stanowisko

Podinspektor

Kontakt

tel. 776-33-33 wewn. 2406

Przyjetam do wiadomosci i stosowania

Zatwierdzam
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. # O Zalacznik nr 4
m do Zarzadzenia nr 0151/217/05
Edukacia i Kultura Prezydenta Miasta Tychy

SU Crates z dnia 06.12.2005 r.

Karta zadan projektu Programu ,,Socrates - Comenius”
éadame/czynnos Ewidencjonowanie otrzymywanych srodkéw na realizacje projektu w ,,organie”
Sposob realizacji
1. Ksiegowanie operacji zachodzacych na wyodrebnionym dla programu rachunku (prowadzonym w EUR) w
systemie dwuwalutowym.
2. Podstawg ksiegowania wptywu lub wyptywu $rodkow jest wycigg bankowy, za wyjatkiem zapisu technicznego
dotyczacego przekazania srodkdw do jednostki realizujgcej program bez faktycznego przelewu $rodka.
3. Ksiegowanie wydatkéw poniesionych na realizacje programu na podstawie otrzymanego od Beneficjenta
sprawozdania Rb-288S.
4. Dekretowanie operacji dotyczgcych:
— wptywu $rodkéw na rachunek,
— wyptywu srodkéw z rachunku,
— sprawozdania o wydatkach Rb-28S,
— réznic kursowych wynikajgcych z wyceny $rodkéw na rachunku,
oraz ujmowanie ich na kontach przewidzianych w ,Zasadach ewidencji ksiegowej programu Sokrates
Comenius dla $rodkéw otrzymanych na rachunek bankowy prowadzony w EUR”
5. Ewidencjonowanie operacji na biezaco, chronologicznie i rzetelnie.
6. Oznaczenie wyciggu bankowego numerem pozycji ksiggowania w systemie komputerowym FK.
7. Przekazanie oryginatéw wyciggéw bankowych do Beneficjenta.
8. Gromadzenie i przechowywanie wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych projektu przez okres pigciu
lat zgodnie z umowa.
9. Weryfikacja rozliczenia przedstawionego przez Beneficjenta i potwierdzenie zgodnosci podpisem.
Imie i nazwisko pracownika Imie i nazwisko pracownika obejmujacego zastepstwo w czasie
nieobecnosci
Joanna Radziszewska Mirostawa Mastrowska
Stanowisko Stanowisko
Inspektor Inspektor
Kontakt Kontakt
tel. 776-33-33 wewn. 2404 tel. 776-33-33 wewn. 2404
Przyjetam do wiadomosci i stosowania Zatwierdzam
Lt
e
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 0151/217/05
Prezydenta Miasta Tychy
Edukacia | Kultura z dnia 06.12.2005 r.

Socrates

Karta zadan projektu Programu ,,Socrates - Comenius”
Zadanie/czynnosé UruE:h0|_11|en|e_ i zamkniecie odrebnego rachunku do przyjecia Srodkéw unijnych na
realizacje projektu
Sposob realizacji
1. Przyjecie pisemnego wniosku od Beneficjenta o otwarcie, przy budzecie Miasta Tychy, rachunku bankowego
dla realizacji projektu programu ,Socrates-Comenius”.
Przygotowanie wniosku do banku o otwarcie rachunku bankowego dla projektu.
3. Na podstawie banku informacji z banku o numerze rachunku bankowego dla projektu, niezwloczne
zawiadomienie o tym fakcie Beneficjenta.
4. Przyjecie wniosku od Beneficjenta o zamkniecie rachunku bankowego projektu (po zakoniczeniu jego
realizacji).
Przygotowanie wniosku do banku o zamknigcie rachunku bankowego projektu.
Powiadomienie Beneficjenta o zamknigciu rachunku bankowego projektu.
Imie i nazwisko pracownika Imie i nazwisko pracownika obejmujacego zastepstwo w czasie
nieobecnosci
Barbara Rusinek - Szczecina Katarzyna Szlonska
Stanowisko Stanowisko
Podinspektor Podinspektor
Kontakt Kontakt
tel. 776-33-33 wewn. 2406 tel. 776-33-33 wewn. 2406
Przyjetam do wiadomosci i stosowania Zatwierdzam
Lt
e Pt
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