Zarzadzenie Nr 0151/168/06
Prezydenta Miasta Tychy
z dnia 12.07.2006 r.

W sprawie procedur stosowanych przy realizacji progktow stypendialnych zsrodkow

unijnych i innych pochodzcych zezrédet zagranicznych niepodlegajcych zwrotowi.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt.4 ustawy z dniadcan 1990 r. 0 samaidzie gminnym
(Dz.U. z 2001 Nr 142 poz.1591 z pd&zm.) art.39 i 44 ustawy z dnia 30 czerwca 2005
o finansach publicznych (Dz.U z 2005 r. Nr 249 #i204)

zarzadzam, co nagpuje

§1

1. Wprowadz¢ procedury obejmuyge realizagj projektéw dotyczcych pomocy
stypendialnej dla uczniow i studentow.
2. Obja¢ procedus:
- sporadzenie dokumentacji aplikacyjnej o przyznafredkow,
- realizacg projektu,
- Sposob i zakres ewidencji otrzymywania i wydat&aiasrodkow,

- gromadzenie i archiwizowanie dokumentéw.
§2
Dokumentagj aplikacyjra o przyznanigrodkow sporzdza:
1. Miejski Zarad Oswiaty (MZO) dla uczniow szkot ponadgimnazjalnych,

2. Wydziat Informacji, Promocji i Wspétpracy z Zagremi(PPW) — Grodek Informacji
Europejskiej dla studentéw.



§3

W procesie przygotowania i realizacji projektu glggdialnego diatudentoéw uczestnicz:

1. Wydziat Informacji, Promociji i Wspoétpracy z Zagrasmi— w zakresie opracowania
dokumentacji aplikacyjnej dla konkursu, przygotoveamrojektu Uchwaly Rady
Miejskiej w sprawie udzialu w programie, przygotowsa umowy na realizagj
projektu, przeprowadzenia rekrutacji studentéw gdayterium dochodowym),
promocji projektu zgodnie z wytycznymi programu rannych czynnéci

przewidzianych umow

2. Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej — w zakresie naliczenia haldaw

uprawniajcych do otrzymania stypendium.

3. Miejski Zarad Oswiaty — w zakresie obstugi finansowej projektu (wnt przede
wszystkim wyptaty stypendium na podstawie otrzymatekumentacji z Wydziatu
Informaciji, Promocji i Wspotpracy z Zagraa)j¢ sporadzenia wnioskow o ptatséd
i rozliczenia projektu, ewidencji kgjowej, archiwizacji dokumentéw oraz innych
czynndci przewidzianych umow i regulaminem przyznawana i przekazywania

stypendiow.

§4

Przekazanie realizacji projektu stypendialnego sfladentéw do MZO odbywa esi
na podstawie porozumienia zawartego miedzy prezgdemmiasta a dyrektorem MZO
(wzér porozumienia stanowi zakznik do Uchwaty Rady Miasta w sprawie pragsénia

do realizacji projektu).

§5

Umowa o dofinansowanie projektu podpisywana jestgr
1. dyrektora Miejskiego Zaglu Gswiaty ( w przypadku § 2 pkt 1)
2. naczelnika Wdzialu Informacji, Promocji i Wspolpracy z Zagredi

(w przypadku 8 2 pkt 2)



oraz prezydenta miasta i skarbnika miasta (kongraeta) lub osoby przez nich

upowanione.

§6

1. Dysponentendrodkow budetowych na realizagjprojektow stypendialnych dla:
a) uczniow - ustanawiaesMzO
b) studentéw - ustanawiaesi
- Wydziat Informacji, Promociji i Wspotpracy z Zagpica do dnia podpisania
porozumienia o przekazaniu projektu do reajizazez MZO,
- Miejski Zarad Oswiaty od dnia podpisania porozumienia o przekazaniu

projektu do realizaciji.

2. Dysponentrodkow ponosi odpowiedzialdé merytoryczia za przygotowanie
I realizacg projektu, w tym zgodn& z obowazujacym prawem oraz za:
a) prawidtowe przygotowanie dokumentacji legudiyjnej,
b) realizagj projektu zgodnie z umayy
C) sposob i zakres ewidengpdkow otrzymanych i wydatkowanych,
d) prawidtoweé¢ sporadzonych sprawozdez realizacji projektu w zakresie
zgodnym z zakresem obaakow okrélonych w § 3,

e) gromadzenie i archiwizagokumentow.

3. MOPS ponosi odpowiedzialddza prawidtowe zastosowanie kryterium

dochodowego uprawnigjego studenta do otrzymania stypendium.

4. MZO jest zobowizane do prowadzenia @thnej ewidencji ksigowej projektu.

5. Wewrgtrzne procedury ksgowe i kontrolne MZO musz umazliwid
potwierdzenie zgodrici zadeklarowanych kosztow i przychodéw projektu
z odpowiednimi zestawieniami i dowodamidgdwymi oraz ing dokumentagy

prowadzon przez jednostk

6. Na dokumentach finansowych potwierdgajch wydatkowaniesrodkow naley
umieszczéa informacg, ze projekt finansowany jest zerddet zagranicznych

(poda& nazwe) oraz np. z bugktu pastwa.
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. Operacje finansowe dokonywane w wydziale 4aid i ksggowasci, a zwhzane
z przekazaniemsrodkébw na realizagj projektu naley ksieggowa zgodnie

z obowizujacym planem kont.

. Rozliczenie  poszczegoOlnych transz  wydatkowanyckrodkow  przed
zatwierdzeniem przez prezydenta i skarbnika podépgawdzeniu przez dyrektora
MZO, gtbwnego ksigowego MZO oraz pracownika rozliczeggo srodki
zagraniczne w referacie kgowasci Urzedu Miasta. Kontrola potwierdzona jest
podpisem i imieng pieczatka.

§7

. Dokumentacja zwizana z realizagj projektu archiwizowana jest w MZO,

w okresie okrdonym umowa.

. Whnioski o dofinansowanie oraz umowy na realizagjogramow dla uczniéw
i studentéw archiwizowaneasv MZO po zak@éczeniu realizacji zada tacznie

z dokumentagj dotyczca realizacji projektu.

. Wydziat Informacji, Promocji i Wspotpracy z Zagresy Osrodek Informacii
Europejskiej - pozostawia u siebie, potwierdzony zzgppdnd¢ z oryginatem

wniosek i umow na dofinansowanie wyptat stypendiow dla studentow.



