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Zat. Nr 7 do Procedury nadzoru nad dokumentami i zapisami

URZAD MIASTA TYCHY

Wydzial: Urzad Stanu Cywilnego
Adres: Al. Niepodlegtosci 49, 43 — 100 TYCHY

godziny urzedowania: poniedziatek, wtorek, sroda: 7.30-15.30, czwartek: 7.30-17.30, piatek: 7.30-13.30.

KARTA USLUGI NR DUJ.0143.21.2012

l. Sprawa

Wydawanie odpiséw skroconych i zupetnych z ksiag przechowywanych w Archiwum Urzedu Stanu
Cywilnego oraz zaswiadczen o dokonanych w nich wpisach lub o ich braku, a takze zaswiadczen
0 zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego.

ll. Podstawa prawna

Art. 79 — 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r., Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011r.
Nr 212, poz.1264).

Urzad Stanu Cywilnego w Tychach wydaje odpisy wytacznie z aktow urodzen os6b
urodzonych w Tychach, matzenstw oséb zawierajagcych matzenstwo w Tychach i zgonéw
os6b zmarlych w Tychach, oraz aktow umiejscowionych w Tychach. Po odpisy aktéw
sporzadzonych w innych urzedach nalezy zwracac¢ sie do wlasciwych urzedéw.

1. Wymagane wnioski:
e wniosek o wydanie odpisow do napisania ha miejscu w urzedzie stanu cywilnego.
2. Wymagane dokumenty:
e dowdd osobisty wnioskodawcy do wgladu.
3. Wymagane zataczniki:
e brak.
4. Miejsce zalatwienia sprawy:
e Urzad Stanu Cywilnego pokdj nr 314, 11l pigtro, sektor C, telefon (32) 776-33-14, wewn.3314.
lll. Procedura 5. Sposoéb zatatwienia sprawy:
e wydanie odpiséw.
6. Odbiér dokumentu:
e  Urzad Stanu Cywilnego, pokdj 314.
7. Termin zalatwienia sprawy:
® niezwtocznie po zlozeniu pisemnego wniosku.
8. Tryb odwotawczy:
¢ odmowa wydania odpiséw nastepuje w formie decyzji wydanej przez Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, od ktorej przystuguje stronie prawo wniesienia za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Tychach odwotania do Wojewody Slgskiego w terminie 14 dni od dnia jej
otrzymania,
e odmowa wydania zaswiadczen nastepuje w formie postanowienia Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, od ktérego przystuguje zazalenie do Wojewody Slgskiego w Katowicach ztozone
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
o 22 7 za odpis skrocony,
e 33zt za odpis zupetny,
e 24 zI za zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach wpisach Ilub o ich braku, oraz
za zaswiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi.
e Optate skarbowg mozna uisci¢ gotowka w Kasie Urzedu ,znajdujacej sie na parterze Urzedu
IV. Optaty Miasta, lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu:
o dla wptat krajowych: Miasto Tychy, 13 1020 2528 2252 0999 9999 9999 PKO Bank Polski S.A. —
Centrum Korporacyjne w Tychach,
e dla wptat zagranicznych: Miasto Tychy, IBAN: PL13 1020 2528 2252 0999 9999 9999, SWIFT:
BPKOPLPW, PKO Bank Polski S.A. — Centrum Korporacyjne w Tychach.
W Urzedzie Stanu Cywilnego w Tychach znajdujg sie ksiegi urodzen, maizenstw, zgonow z:
. e Tychdéw—od 1896 r.,
V. Uwagi

Cielmic — urodzenia od 1896 r. do 1945 r., matzefstwa i zgony od 1893 r. do 1945,
Urbanowic — urodzenia i zgony- od 1896r.do 1972r., matzenstwa od 1894 do 1972 r.

AKTUALIZACJA:
NIE RZADZIEJ NIZ RAZ NA 3 MIESIACE
DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 02.01.2012r. - DK
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