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URZĄD MIASTA TYCHY  
Wydział: Urząd Stanu Cywilnego 

 

                                            Adres: Al. Niepodległości 49, 43 – 100 TYCHY  
godziny urzędowania: poniedziałek, wtorek, środa: 7.30-15.30, czwartek: 7.30-17.30, piątek: 7.30-13.30. 

KARTA USŁUGI  NR DUJ.0143.27.2012 

I. Sprawa Sporządzenie aktu urodzenia i wydanie 3 egzemplarzy skróconych odpisów aktu 
urodzenia. 

II. Podstawa prawna 

 Art. 38 – 52 ustawy z dnia 29 września 1986 r., Prawo o aktach stanu 
cywilnego (Dz.U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264). 

 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 
października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad sporządzania aktów 
stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich kontroli, 
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów stanu cywilnego, ich 
odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz. U. Nr 136, poz.884 z późn. zm.). 

III. Procedura 

1. Wymagane wnioski: 
 wniosek o wydanie odpisów skróconych aktu urodzenia – do wypełnienia na 

miejscu w urzędzie stanu cywilnego.  
2. Wymagane dokumenty: 
 pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka wystawione przez lekarza, położną lub 

zakład opieki zdrowotnej, 
 dla dziecka pochodzącego z małżeństwa aktualny odpis skrócony aktu 

małżeństwa (nie dotyczy osób, które zawarły związek małżeński w Tychach), 
 dowody osobiste rodziców do wglądu, 
 dla dziecka pozamałżeńskiego, gdy matka jest: panną – dowód osobisty matki 

dziecka i odpis skrócony jej aktu urodzenia do wglądu (nie dotyczy osób 
urodzonych w Tychach), wdową – dowód osobisty matki dziecka i odpis 
skrócony aktu zgonu jej męża (nie dotyczy aktu zgonu sporządzonego w 
Tychach), rozwiedzioną – dowód osobisty matki dziecka i odpis skrócony jej 
aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie (nie dotyczy aktu małżeństwa 
sporządzonego w Tychach), osobą pozostająca w separacji – dowód osobisty 
matki dziecka i odpis skrócony jej aktu małżeństwa z adnotacją o separacji (nie 
dotyczy aktu małżeństwa sporządzonego w Tychach). 

3. Wymagane załączniki: 
 brak.  
4. Miejsce załatwienia sprawy: 
 Urząd Stanu Cywilnego pokój 315, III piętro, sektor C, telefon (32) 776-33-15, 

wewn.3315. 
5. Sposób załatwienia sprawy: 
 sporządzenie aktu urodzenia i wydanie odpisów. 
6. Odbiór dokumentu: 
 Urząd Stanu Cywilnego pokój nr 315. 
7. Termin załatwienia sprawy: 
 od ręki przy zgłoszeniu.  
8. Tryb odwoławczy: 
 brak. 

IV. Opłaty  Nie pobiera się. 

V. Uwagi 

 Zgłoszenie urodzenia należy dokonać w terminie 14 dni od daty urodzenia. 
 Do zgłoszenia urodzenia zobowiązani są w kolejności: ojciec, matka, lekarz lub 

położna albo inna osoba obecna przy porodzie, szpital, pełnomocnik. 
 Pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie i wymieniać imię (imiona), 

nadane dziecku przez rodziców. 
AKTUALIZACJA:  

NIE RZADZIEJ NIŻ RAZ NA 3 MIESIĄCE 
DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 02.01.2012r. – DK 
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