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Zat. Nr 7 do Procedury nadzoru nad dokumentami i zapisami

URZAD MIASTA TYCHY

Wydzial Podatkéw i Optat
Adres: Al. Niepodlegtosci 49, 43 — 100 TYCHY

godziny urzedowania: poniedziatek 7°°15% wtorek 7%°-15%, $roda 7°%15%, czwartek 7°-17%, pigtek: 7%0.13%

KARTA USLUGI NR DUJ.0143.3.3.2011

l. Sprawa

Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny, od oséb fizycznych i prawnych

oraz jednostek organizacyjnych, w tym spétek nie posiadajgcych osobowosci prawnej.
Korekta wysokos$ci podatku

ll. Podstawa prawna

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (.Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz .60

z pézn. zm.),

ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr

95, poz.613 z pézn. zm.),

uchwata Nr 0150/XLVI111/1075/10 Rady Miasta Tychy z dnia 28 pazdziernika 2010 r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci i zwolnieh od tego
podatku na 2011 rok obowigzujgcych na terenie gminy Tychy, (Dz. Urz. Woj. Slgskiego
Nr 263 poz. 4233) oraz Uchwata Nr IV/32/11 Rady Miasta Tychy z dnia 27 stycznia
2011 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr 0150/XLVI1I1/1075/10 Rady Miasta Tychy z dnia

28 pazdziernika 2010r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od
nieruchomosci i zwolnien od tego podatku na 2011 rok obowigzujgcych na terenie
gminy Tychy (Dz. Urz. Woj. Slgskiego Nr 37, poz. 654)

uchwata Rady Miasta Tychy z dnia 05 grudnia 2002r. Nr 0150/11/15/02 w sprawie
ustalenia wzoréw zeznan i deklaracji podatkowych, (Dz. U. Woj. Slgskiego Nr 86 poz.
3122)

ustawa z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz.969
z pézn. zm.),

ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesnym (Dz. U.z 2002 r. Nr 200,
poz.1682 z p6zn. zm.)

lll. Procedura

Wymagane wnioski:

informacja o nieruchomosciach i obiektach budowlanych lub deklaracja na podatek od
nieruchomosci, ztozona przez podatnika, przedstawiajgca aktualny stan faktyczny.
Wymagane dokumenty:

zawiadomienie o zmianie Wydziatu Geodezji Urzedu Miasta Tychy w zakresie
podmiotowym i przedmiotowym;

strona moze dziata¢ przez petnomocnika. Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna
majgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno byc¢
udzielane na pidmie lub zgtoszone ustnie do protokotu. Pethomocnik dotgcza do akt
oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny
lub doradca podatkowy moze sam uwierzytelnic odpis udzielonego mu
petnomocnictwa.

Wymagane zalaczniki:

w przypadku zaistnienia zdarzenia majgcego wptyw na wysokos¢é opodatkowania
w danym roku podatkowym (w szczegolnosci zmiana sposobu wykorzystania
przedmiotu opodatkowania lub jego czesci) oraz wystgpienia okolicznosci
uzasadniajgcych wygasniecie obowigzku podatkowego, podatnik jest obowigzany ztozy¢
wlasciwemu organowi podatkowemu informacje o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych, lub deklaracje na podatek od nieruchomosci sporzadzong na formularzu
ustalonym wedlug wzoru, w terminie 14 dn i od zaistnienia zdarzenia (powstania
okolicznosci)

pismo wyjasniajgce przyczyny powstania zaistniatej zmiany;

odpowiednio skorygowang deklaracje na podatek od nieruchomosci

deklaracja lub informacja moze by¢ podpisana takze przez petnomocnika podatnika.
Petnomocnictwo do podpisywania deklaracji lub informacji oraz zawiadomienie
o0 odwotaniu tego petnomocnictwa sktada sie organowi podatkowemu wiasciwemu
w sprawach podatku, ktérego dana deklaracja lub informacja dotyczy.

Miejsce zatatwienia sprawy:

Wydziat Podatkow i Optat

Biuro Obstugi Klienta - tel.32/776-30-44
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Sposob zatatwienia sprawy:

organ podatkowy dokonuje zmiany decyzji, ktérg ustalono wysoko$¢ zobowigzania
podatkowego na dany rok podatkowy w przypadku oséb fizycznych.

Odbioér dokumentu:

nie jest wymagany

. Termin zatatwienia sprawy:

zatatwienie sprawy wymagajgcej przeprowadzenia postepowania dowodowego
przeprowadzenia postepowania dowodowego, powinno nastgpi¢ bez zbednej zwioki,
jednak nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowanej nie
pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

. Tryb odwotawczy:

podatnikowi przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Katowicach za posrednictwem Prezydenta Miasta Tychy w terminie
14 dni od daty doreczenia decyzji

optacie skarbowej w kwocie 17,00 zt. podlega zlozenie dokumentu stwierdzajgcego

IV. Optaty udzielanie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii — od kazdego
stosunku petnomocnictwa (prokury)

e zwolnienie 2z optaty skarbowej od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie

V. Uwagi pethomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub kopia jezeli pethomocnictwo udzielane jest

matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu

AKTUALIZACJA:

NIE RZADZIEJ NIZ RAZ NA 3 MIESIACE
DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 30/maja/2011 r.— LK.
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