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Zat. Nr 7 do Procedury nadzoru nad dokumentami i zapisami

TYCHY

URZAD MIASTA TYCHY

Wydziat : Urzad Stanu Cywilnego
Adres: Al. Niepodlegtosci 49, 43 — 100 TYCHY

godziny urzedowania: poniedziatek, wtorek, sroda: 7.30-15.30, czwartek: 7.30-17.30, pigtek: 7.30-13.30, sobota: 9.00-11.00.

KARTA USLUGI NR DUJ.0143.18.2012

l. Sprawa

Sporzadzenie aktu zgonu i wydanie 3 egzemplarzy skréconych odpiséw aktu zgonu.

ll. Podstawa prawna

Art. 64 — 69 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011r.
Nr 212, poz.1264).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r.
w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. Nr 136, poz.884 z pézn. zm.).

lll. Procedura
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Wymagane wnioski:

wniosek o wydanie odpiséw skroconych aktu zgonu do wypetnienia na miejscu.
Wymagane dokumenty:

karta zgonu wystawiona przez lekarza,

dowdd osobisty osoby zmartej,

paszport osoby zmartej,

ksigzeczka wojskowa osoby zmartej,

zezwolenie prokuratora na pochowanie zwtok w przypadku zgonu z przyczyn nienaturalnych,
dowdd osobisty osoby zgtaszajgcej zgon do wgladu.

Wymagane zalaczniki:

brak.

Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego pokdj nr 313, Il pietro, sektor C, telefon (32) 776-33-13, wewn.3313.
Sposob zatatwienia sprawy:

sporzadzenie aktu zgonu i wydanie odpiséw.

Odbiér dokumentu:

Urzad Stanu Cywilnego, pokéj 313.

Termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, po sporzadzeniu aktu zgonu.

Tryb odwotawczy:

brak.

IV. Optaty

Nie pobiera sie.

V. Uwagi

Zgtoszenie zgonu nalezy dokonaé w terminie 3 dni od daty zgonu.

Jezeli zgon nastagpit w wyniku choroby zakaZnej zgon nalezy zgtosi¢ w ciggu 24 godzin.

Do zgtoszenia zgonu zobowigzani sg w kolejnosci: matzonek lub dzieci zmartego, najblizsi krewni
lub powinowaci, osoby, ktdre zamieszkiwaty w lokalu, w ktérym nastgpit zgon, osoby, ktére byty
obecne przy zgonie lub naocznie sie o nim przekonaty, administrator domu.

Zgtoszenie dokonuje sie wedtug miejsca zdarzenia (zgonu) a nie wedtug miejsca zamieszkania.
Urzad Stanu Cywilnego w Tychach sporzadza akt zgonu osoby zmartej w Tychach.

AKTUALIZACJA:
NIE RZADZIEJ NIZ RAZ NA 3 MIESIACE
DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 02.01.2012r. —- DK
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